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1. INTRODUCCION

El presente Plan Digital CoDiCe TIC ha sido elaborado en el marco del Programa de Cooperacion
Territorial (PCT) para la Mejora de la Competencia Digital Educativa #CompDigEdu (2021-2024)tcuyas
actuaciones se enmarcan en el Plan de Digitalizacién y Competencias Digitales del Sistema Educativo
(#DigEdu) del Ministerio de Educacidon y Formacidn Profesional, cuyo primerobjetivozpersigue lograr
qgue todos los centros educativos sostenidos con fondos publicos dispongan de un Plan Digital
integrado en su Proyecto Educativo que estructure las estrategias organizativas y académicas
emprendidas de forma colectiva con toda la comunidad educativa,para la transformacion del centro

en una organizaciéon educativa digitalmente competente.

Para llevar a cabo las actuaciones del programa se crea en el curso 2022/2023 una red de
responsables #CompDigEdu3y dentro de esta un equipo técnico #CompDigEdu (Competencia Digital
Educativa, CDE) para el trabajo de asesoramiento, disefio y elaboracién del Plan Digital,que en el

caso concreto del CEIP Juan XXIII estd integrado por:

. iy - Docente CDE
. G Docente CDE

Este equipo se coordiné en su trabajo con la responsable #CompDigEdu en el curso 2022/202 3¢l
GEE: | |2 secretaria del centrogiimiiininnmD

1.1. Contexto socioeducativo.

El C.E.I.P. Juan XXIII es un centro de Educacién Infantil y Educaciéon Primaria situado en la capital de la
provincia de Zamora. Se trata de un centro de 1 linea con 9 unidades mas un aula del primer ciclo de
Educacion Infantil (aula de 2 afios).

El contexto socioeducativo del centro es el siguiente: esta situado en el barrio de San José Obrero, en la
periferia de la ciudad, donde la mayor parte de sus habitantes son personas mayores aunque, con las
nuevas construcciones, la poblacion va aumentando al tiempo que se va rejuveneciendo lentamente. La
poblaciéon de nuestro entorno ha cambiado sensiblemente en los Ultimos afios en consonancia con la
evolucién de los precios de la vivienda y la llegada de inmigracidn extranjera. Hoy dia se observa flujo de
inmigrantes y minorias étnicas hacia esta zona, dada la diferencia de precios respecto de otras de la capital.
Esta situacion ha hecho que el alumnado y las familias de nuestro centro tengan un nivel sociocultural
medio-bajo.

El nivel sociocultural de las familias va a condicionar el nivel socioeducativo de nuestro alumnado pasando
a tener dentro del misma aula, diferentes categorias:
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e Alumnos con nivel sociocultural medio-alto, en un porcentaje muy escaso (menos del 15%).

e Alumnos con nivel sociocultural medio (aproximadamente el 30%)

e Alumnos con nivel sociocultural medio-bajo (aproximadamente el 40%)

e Alumnos con nivel sociocultural bajo (aproximadamente el 15%)
Dada esta VARIEDAD de niveles, el trabajo en el centro con los grupos se vuelve muy complejo y hace que
tengamos que realizar adaptaciones constantes en metodologias de trabajo en las aulas. Mas aln si cabe
con la ensefianza a distancia y la utilizacién de soportes digitales, internet, etc.
Pretendemos acercar a nuestro alumnado hacia la sociedad digital, a la alfabetizacion informacional (leer
y escribir en diferentes formatos) y la alfabetizacion digital (ensefiar a usar recursos digitales). Todo ello
para una éptima consecucién de sus competencias, y en especial de la competencia tecnoldgica y digital.

Actualmente, el centro tiene matriculados 154 alumnos, los cuales se encuentran repartidos en 10 aulas:

En la actualidad, los docentes que forman el claustro son 19 tres de ellos compartidos con otros centros.
El centro colabora y encuentra colaboracidon también con otros organismos como el Ayuntamiento de
Zamora, ofreciendo y haciéndonos participes en actividades educativas y culturales; de multitud de
asociaciones como Cruz Roja, el Centro de Apoyo al Menor (CAM), el Secretariado Gitano, |la Escuela de
Enfermeria y Escuela de Magisterio de Zamora, ambas pertenecientes a la Universidad de Salamanca, vy,

por supuesto, con la Direccién Provincial de Educaciéon de Zamora.

1.2. Justificacion y propositos del Plan.

JUSTIFICACION

Ser competente en la gestién de la informacion, saberse comunicar y colaborar, ser capaz de crear contenidos
digitales, gestionar con seguridad la informacion y datos personales ademas de ser capaz de resolver
problemas relacionados con las tecnologias de la informacion y la comunicacion son consideradas

actualmente como capacidades bésicas para desenvolverse en la sociedad de la informacion.
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comunicacion

Comunicar

o seguridad

Proteccion personal, de
datos, de la identidad
digital, uso de seguridad,
uso seguro y sostenible

LAS 5 AREAS
. DELA -
COMPETENCIA
DIGITAL

informacion

Identificar, localizar,
recuperar, almacenar,
organizar y analizar la
informacion digital,
evaluando su finalidad
y relevancia.

@amaiaarroyo

e #CDigital INTEF

Fuentes: BY NC SA

Marco Comun de Competencia Digital Docente v 2.0 (INTEF) SIGNED 8Y UBCLOr DN SLOCK
DIGCOMP: A Framework for Developing and Understanding : :

Digital Competence in Europe (Ferrari, 2013) designed by @ freepik.com

Tal y como se recoge en la introduccion del documento Promocion de un Aprendizaje Eficaz en la Era
Digital en el que se establecia un Marco Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente
Competentes (DigCompOrg):

«Es un hecho ampliamente reconocido que la educacion es uno de los resortes mas importantes para
asegurar la competitividad y prosperidad en la era de la globalizacion. A la vista de todo ello, las naciones
de todo el globo se estan esforzando por modernizar sus sistemas de educacion y formacion (E&T) para ir
a la par con la economia y la sociedad digitales.

[-.]

Se ha reconocido que las organizaciones educativas tales como centros escolares y universidades tienen
la necesidad de integrar y utilizar de forma eficaz las tecnologias digitales con el fin de cumplir su mision
esencial: educar a los estudiantes para que consigan el éxito en un mundo complejo e interconectado que se

enfrenta a un cambio rapido de tipo tecnoldgico, cultural, econémico, informativo y demografico.»
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3/2020, de 29 de diciembre, por la gue se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién

Las leyes educativas no son ajenas a esta realidad. La recientemente aprobada LOMLOE, Ley Organica «

dice en su PREAMBULO:

«Asimismo, el uso generalizado de las tecnologias de informacion y comunicacidn en maltiples aspectos
de la vida cotidiana ha acelerado cambios profundos en la comprensién de la realidad y en la manera de
comprometerse y participar en ella, en las capacidades para construir la propia personalidad y aprender a
lo largo de la vida, en la cultura y en la convivencia democrética, entre otros. Este cambio de enfoque
requiere de una comprension integral del impacto personal y social de la tecnologia, de como este impacto
es diferente en las mujeres y los hombres y una reflexion ética acerca de la relacion entre tecnologias,
personas, economia y medioambiente, que se desarrolle tanto en la competencia digital del alumnado como
en la competencia digital docente. En consecuencia, se hace necesario que el sistema educativo dé respuesta
a esta realidad social e incluya un enfoque de la competencia digital mas moderno y amplio, acorde con las
recomendaciones europeas relativas a las competencias clave para el aprendizaje permanente. [...]

Sin perjuicio de su tratamiento especifico en algunas de las areas de la etapa, la comprension lectora, la
expresion oral y escrita, la comunicacion audiovisual, la competencia digital, el fomento de la creatividad,
del espiritu cientifico y del emprendimiento se trabajaran en todas las areas.»

La Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, establece en su articulo 102.3 que las

administraciones educativas promoverdn la utilizacion de las tecnologias de la informacion y la
comunicacién, estableciendo programas especificos de formacion en este ambito, y el articulo 121 de la
citada LOMLOE estipula que cada centro incluird en su Proyecto Educativo una estrategia digital para
el centro.

La ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el procedimiento para la obtencion de la

certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la integracion de las tecnologias de la
informacién y la comunicacion, de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos

de la Comunidad de Castilla'y Ledn adapta al Marco Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente

Competentes el procedimiento que desde el curso 2009/2010 lleva a cabo la Consejeria de Educacion para
la concesidn de la certificacion en la aplicacion de las tecnologias de la informacion y la comunicacion para
centros docentes publicos no universitarios de la Comunidad de Castilla y Leon.

El C.E.L.P. “Juan XXIII” participa con el presente plan en la convocatoria para la mejora del nivel de
certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» en el curso 2022/2023, convocada por la
ORDEN EDU/1291/2022, de 15 de septiembre, por la que se convoca el procedimiento para la obtencion
de la certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» en la integracion de las tecnologias de
la informacion y la comunicacion, de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos

publicos de la Comunidad de Castillay Ledn, en el curso escolar 2022/2023.
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En el Modelo de Competencias Profesionales del Profesorado Editado por la Direccion General de
Innovacion y formacién del Profesorado (JCyL, 2022) se justifica la Competencia Digital en los siguientes«
términos:

«Desde hace ya algun tiempo las tecnologias digitales han adquirido un papel tan importante en nuestras
vidas que impregnan todos los aspectos de esta, desde el laboral y educativo, al social, pasando por nuestro
tiempo de ocio.

La escuela no puede estar indiferente a este cambio de paradigma y debe dar respuesta al mismo,
formando alumnos con las competencias suficientes y necesarias para que puedan afrontar esta situacion
con garantias de éxito, desarrollando ademas actitudes positivas, criticas y realistas hacia dichas
tecnologias.

Ademas, la competencia digital no es s6lo una competencia para desarrollar en si misma, sino que a su
vez es facilitadora de la adquisicién de otras habilidades necesarias en educacion, tales como la creatividad,
el trabajo en equipo, la resolucion de problemas y el aprender a aprender.

En la actualidad la informacién caduca muy pronto, ya que lo que hoy es valido puede no serlo dentro
de un tiempo. Por lo tanto, la adquisicién de la competencia digital se torna indispensable desde esta
perspectiva, pues es un garante para desarrollar las habilidades para aprender de forma continua e
independiente que necesitaran nuestros alumnos tanto en su vida presente como futura.

Garantizar este proceso requiere de los docentes no s6lo adquirir o mejorar su propia competencia
digital, entendida como el conocimiento de las tecnologias o de los dispositivos utilizados en las aulas, sino
también de un cambio en sus roles, funciones y metodologias a utilizar»

El C.E.I.P. Juan XXIII, tiene reflejados en su Proyecto Educativo los siguientes objetivos que se
relacionan directa o indirectamente con las TIC:
e Integrar las Nuevas Tecnologias asi como medios de comunicacion de masas, en los procesos
formativos como garantia de una educacién adaptada a las necesidades del futuro.
e Considerar a la escuela como dmbito de formacidn, no solo para el alumnado, sino para
profesorado y familias con un elevado nivel de colaboracién entre los tres sectores.
e Potenciar una ensefianza centrada en la adquisicion de conocimientos, desarrollo de
competencias y adquisicién de valores como el respeto y defensa del medio ambiente, una
educacion abierta a las inquietudes sociales de nuestro entorno. Educacién como formacion
integral, sin menosprecio de ningun area de conocimiento tratando de conseguir en nuestros
alumnos y alumnas una actitud critica ante la vida un trabajo individualizado a la vez que
socializador y cooperativo a través de un aprendizaje significativo.
El Plan Digital CoDiCe TIC debe orientar a toda la comunidad educativa hacia la integracion de las
tecnologias en la educacion del alumnado, recoger y servir para coordinar todas las acciones y recursos
tecnoldgicos destinados a la integracion, aplicacion, fomento e innovacion en la utilizacion de las tecnologias

de la informacion y la comunicacion en la actividad diaria del centro.
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En la sociedad tecnol6gica en que nos encontramos, resulta imprescindible el uso, conocimiento y manejo
de las TIC. Este hecho no es ajeno a la comunidad educativa de nuestro centro, lo cual nos exige como«
educadores responder a esta demanda. Se requiere pues la implantacion y desarrollo de las nuevas
tecnologias que faciliten la adquisicidn de contenidos curriculares adaptados a las necesidades individuales
de cada alumno, més adaptadas aiin en alumnos con necesidades educativas especiales, puesto que las nuevas
tecnologias constituyen una herramienta fundamental en los procesos de ensefianza-aprendizaje permitiendo,
entre otros aspectos, el desarrollo de programas individualizados y adaptados a los contextos y necesidades
propios de cada alumno, asi como mejorar la motivacion del alumnado hacia dichos procesos. Por otro lado,
hay que sefialar que los crecientes avances realizados en los ultimos afios en el uso de las nuevas tecnologias
de la informacion y la comunicacién comportan la necesidad de disefiar, de acuerdo a criterios cientificos y
pedagdgicos, su utilizacién y desarrollo en la escuela, asi como la evaluacion de sus resultados en la misma.

Con el objetivo de desarrollar en el CEIP “Juan XXIII” de Zamora el uso y aplicacion didactica de las
nuevas tecnologias y, asimismo, promover la participacion tanto de profesorado como de alumnado en
actividades de conocimiento, transmision y uso de las comunicaciones y adquisicion de recursos (obtenidos
basicamente a través de Internet y del uso de programas multimedia), se disefia este programa enmarcado
en el Proyecto Educativo de Centro y las Programaciones de Aula, asi como en el disefio, implementacion y
resultados obtenidos en el presente curso por los diversos proyectos y programas desarrollados en el Centro.

PROPOSITOS
1. Conseguir la plena integracion, aplicacién, fomento y uso innovador de las TIC en el centro
escolar.
2. Implementar las TIC como herramienta didactica en TODOS los procesos de ensefianza-
aprendizaje y por TODOS los docentes del centro. (Tanto en ensefianza presencial como a
distancia).
3. Definir documentalmente en los planes institucionales la dimensién educativa de las TICS.
4. Desarrollar estrategias de incremento de uso de las TIC en la gestion, liderazgo y
administracion.

En definitiva, con la integracion de las TIC en todas las dimensiones de trabajo en el centro conseguimos
avanzar hacia un futuro donde las nuevas tecnologias marcaran nuestro quehacer diario en el trabajo

docente, en la ideologia del centro y en la gestion y liderazgo de este.
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2. MARCO CONTEXTUAL {-

2.1. Analisis de la situacion del centro:

- Autorreflexion: integracidon de tecnologias en los procesos de centro.

Desde el CEIP Juan XXIII existe el compromiso de seguir manteniendo en las mejores condiciones posibles
toda la infraestructura de equipos e instalaciones para poder garantizar una correcta aplicacion de los recursos
con gue contamos.

A continuacion, se recoge la relacién de medios digitales de los que dispone el centro.

Gracias a la dotacion de los nuevos equipos informaticos (paneles digitales, portatiles, portatiles
rugerizados de 13*“y ordenadores de sobremesa) este curso se ha podido dotar al centro de espacios
TIC presentes en todos los ambitos del mismo.

Todas las aulas estan equipadas con un Panel digital y su ordenador portéatil correspondiente, todas
ellas son operativas. El profesorado responsable de cada aula las utiliza de manera activa en su
practica docente diaria.

El centro posee también un armario de carga con 23 portatiles rugerizados de 13” conectados y

disponibles para su uso por los alumnos del centro.

T e aiaa- D2 el trabajo de los alumnos.

Las aulas de apoyo (PT, AL, Compensatoria y CLAS) tienen a su disposicion un portatil para
trabajar con los alumnos de manera individual y en pequefio grupo.

Las salas comunes (salon de actos, musica, sala de profesores...) disponen de equipos totalmente
actualizados para uso comun del personal del centro.

Por lo tanto, dada la amplia dotacion y funcionamiento a pleno rendimiento de los nuevos equipos
informaticos.

Para proximos cursos se propone realizar el cuestionario SELFIE para evaluar en qué punto se encuentra el

centro en relacidn con el aprendizaje en la era digital.

— Autorreflexion: capacidad digital docente.
En el CEIP JUAN XXIII se vienen realizando actividades formativas y proyectos con el objetivo de la
actualizacion y perfeccionamiento de la competencia digital del profesorado. En los Gltimos cursos se han

llevado a cabo las siguientes actividades:

. PIE FORMAPPS. Curso 2015/2016.
. Seminario de Formacién MOODLE. Curso 2019/2020
o PIE FORMAPPS. Curso 2019/2020
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. Seminario de Formacion TEAMS. Curso 2020/2021

. PIE FORMAPPS. Curso 2020/2021.

. Seminario de Formacion MOODLE I1. Curso 2021/2022

. Grupo de Trabajo. Actualizacion e integracién en TEAMS del Plan de lectura del

centro. Curso 2021/2022.

— Analisis interno, DAFO: debilidades y amenazas, fortalezas y oportunidades.

Mediante la Herramienta DAFO se realiza en el curso 2022/2023 un analisis interno, elaborando un informe

de debilidades y fortalezas a partir de los resultados obtenidos en los procesos de autorreflexion realizados,

y un analisis externo, en el que se estudian las amenazas y oportunidades que pueden afectar al centro.

Este analisis refleja la realidad especifica y actual del centro en diferentes aspectos:

Infraestructura tecnoldgica del centro.
Actitud del profesorado para el uso de las TIC.

Cauces formativos para la mejora de la competencia digital docente.

Participacion del profesorado en los procesos de formacion y actualizacion metodolégica
de las TIC.

Diferentes niveles de competencia digital del docente y del alumnado.

Trabajo colaborativo a través de las tecnologias para enriquecer el proceso de ensefianza-

aprendizaje.

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Oferta amplia de desarrollo profesional en el uso de las tecnologias educativas.

Debilidades Amenazas

Recursos econdmicos escasos. Efectos de los cambios legislativos.
Escasa preparacion en TIC. Disminucidn de poblacidn escolar.

Falta de motivacién por parte de algunosfFinanciacidn inadecuada.

docentes Falta de implicacion de las familias.

Mal nivel de implantacién de las TIC en el aula. Exceso de burocracia por parte de Ia
A veces, falta de coordinacién entre equipo/Administracion.

directivo y docentes. Desigual disposicion de recursos tecnoldgicos
Falta de tiempo en horario escolar. por parte del alumnado.

Falta de tiempo en horario extraescolar. Escasa competencia digital de las familias.
Sobrecarga de acciones y proyectos que llegan alDesigualdad social en cuanto a disposicién de
centro. recursos y a las posibilidades econdmicas de las
En ocasiones, falta de coordinacion entre eldistintas familias.

profesorado. Familias en contra del uso de ordenadores para
Limitada utilizacién de las NNTT en latrabajar en clase.

ensefianza. La falta de supervision familiar. Miedo de las
Limitaciones técnicas. familias a no poder controlar el uso que hacen
Falta de implicacién de wuna minoria delsus hijos de los dispositivos, fuera del ambito
profesorado en relacion con las TIC. educativo.

Baja adaptacién a los cambios tecnoldgicos.
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Nivel heterogéneo en la competencia digital delLa normativa tan restrictiva en proteccion de
profesorado. datos y la falta de proteccidn en algunas
Necesidad de disponer de mas tiempo para lassituaciones reales.

formacion TIC y para la elaboracion de

materiales didacticos basados en TIC

Deficiencias de la infraestructura (fallos en WiFi,

fallos en conectividad de equipos rugerizados...)

No disponemos de dispositivos moviles para

utilizar en todas las situaciones donde se

desearian.

Dificultad de acceso de manera auténoma en

los dispositivos por parte del alumnado de los

cursos inferiores.

Calidad del capital humano (experiencia,Buenaimagen del centro en el entorno.

cualificacion, etc.). Apoyos institucionales.
En su mayoria, equipo humano motivado. Las TIC motivan al alumnado.
Infraestructuras adecuadas. Necesidad de continua formacion.

Buena dotacion de equipamientos informaticos. Comunicacion fluida y efectiva con el CFIE.
Participacion en programas de innovacionLa Administracion educativa apoya la

educativa. implantacion de las TIC.

Cultura de trabajo en equipo. Apoyo y colaboracion de los maestros vy
Realizacion de planes de formacion anuales. docentes colaboradores.

Buena disposicion del Equipo Directivo parala disponibilidad de informacidon en Internet.
valorar y analizar las propuestas de mejora. Gran banco de datos y oportunidades.

Buen nivel de implantacién de las TIC en el aula. Continua aparicién y consolidacion de APPs
Profesorado con experiencia en el uso de las TIC. \Gtiles en el entorno educativo.
Oferta formativa variada del centro en relaciéonImplantacién cada vez mayor de la digitalizacion

con las TIC. en todos los aspectos de la vida social, ofertas
El Equipo Directivo apoya las metodologias queleducativas, formas de comunicacion
usan las NNTT. interpersonal y con las instituciones, como
Coordinacion entre el profesorado. efecto colateral beneficioso de la situacion de
Fomento del uso de las TIC por parte del Equipo pandemia y confinamiento.

Directivo. La sociedad en general es muy favorable al buen
Las TIC empleadas facilitan algunos aspectos dejuso de las tecnologias.

la practica educativa. Las tecnologias proporcionan nuevos enfoques
Formacién del profesorado en el uso de lasly oportunidades de comunicacion y aprendizaje
plataformas digitales “oficiales”. ubicuo.

Implicacidn del claustro en la formacion TIC

recibida.

2.2. Objetivos del Plan de accion.

La meta principal del Plan TIC del centro es proporcionar a los alumnos/as una ensefianza y unos valores
que les permitan desarrollar al méximo sus potencialidades haciendo uso de las TIC de forma habitual en
su proceso de ensefianza-aprendizaje. Todo ello favoreciendo la igualdad y minimizando las posibles
dificultades que pueda causar la brecha digital, potenciando el acceso a las tecnologias de la informacion y
la comunicacion con independencia de la capacidad socioeconémica de cada familia.

De la misma manera, queremos proporcionar al profesorado conocimientos para actualizar y profundizar en
el uso de las TIC aplicadas a la educacion para poder fomentar el uso de las TIC, empleando herramientas
necesarias para desenvolverse con soltura, lo que permita su uso generalizado en las diferentes areas.

Los objetivos se clasifican en funcion de las tres dimensiones recogidas en la normativa que regula el
procedimiento para la obtencién de la certificacion del nivel de competencia digital de centroz:

- Financiado por la Unién Europea B oo i
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. logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y
aprendizaje, contenido y curriculos, los procesos de evaluacién y la organizacion didactica
y metodoldgica de los recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la confianza
digital.

. logros y metas vinculados con la gestion y organizacion del centro

educativo, précticas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la colaboracion,
trabajo en red e interaccion social.

. Logros y metas con relacion a las infraestructuras, tanto fisicas como
digitales de los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad y confianza
digital.

A continuacion, enumeramos los objetivos con sus respectivas lineas de actuacion.

- Objetivos de dimensién educativa.

1.Emplear dispositivos digitales como refuerzo y ampliacion de conocimientos.

- Adaptacion de las actividades a los diferentes cursos y niveles.

- Organizacién dindmica de grupos segln caracteristicas de los alumnos.

- Utilizacion de las nuevas tecnologias para fomentar la creatividad del alumno.

- Uso de las TIC en Fomento de la Lectura: LeoCyL.
2. Fomentar el empleo de las TIC como herramientas de trabajo en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, utilizandolas de forma activa por parte del alumnado.

- Secuenciacion de la competencia digital, estandares e indicadores de evaluacion.

- Sistematizacion del empleo de las TIC como herramienta de trabajo en la labor docente.

- Desarrollo de las clases utilizando metodologias activas: trabajo cooperativo, ABP, ABJ, ABN,
etc.

- Creacion de instrumentos, estrategias y herramientas digitales de evaluacién de la ensefianza-
aprendizaje.

3. Intercambiar experiencias, conocimientos, actividades, entre el alumnado, profesorado y/u
otros centros.

- Crear, utilizar y compartir materiales y experiencias sobre TIC.
- Establecimiento de un plan a la hora de seleccionar, acceder y compartir los recursos.

4. Mejorar la inclusién del alumnado a través del uso de las TIC.

- Utilizacidn de las TIC para realizar planes individualizados de aprendizaje para el alumnado con
NNEE (linea de actuacion 3.2).

- Objetivos de dimension organizativa:

1. Describir la situacion funcional y organizativa del centro, y definir un proyecto de accién en
lo relativo a las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (Plan Digital CoDiCe
TIC).

- Definir la Presencia de las TIC en los diferentes Planes del Centro.
- Constituir un equipo que coordine la implantacién de un Plan Digital CoDiCe TIC.

2. Realizar encuesta para evaluar la integracion de las TIC en el centro.

- Financiado por la Union Europea g % Junta de
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- Deteccion competencia digital del profesorado y de necesidades formativas. «
- Ofertar y participar en actividades formativas relacionadas con las TIC.

3. Favorecer el uso de las TIC a través de la gestion y flexibilizacién de horarios y espacios.

- Ofertar y participar en actividades formativas relacionadas con las TIC.
- Establecer un Plan de Formacién que incluya un itinerario TIC.
- Establecer un Plan de Acogida TIC para el profesorado, alumnado y familias.

4. Establecer y mejorar los mecanismos de comunicacién con otros compafieros dentro y fuera
del entorno educativo.

- Desarrollo de las clases utilizando metodologias activas: trabajo cooperativo, ABP, etc.

5. Planificar estrategias para la adquisicion y renovacion del equipamiento y servicios
tecnoldgicos.

- Sistematizar el mantenimiento y actualizacion de equipamientos y servicios: web corporativa, redes
sociales, firma en correos institucionales del centro, etc.

- Objetivos de dimension tecnoldgica:

1.Mejorar la infraestructura de centro para favorecer la adquisicion de la competencia digital.

. Distribuir los equipos de forma racional, atendiendo a las necesidades.

. Actualizar y poner a punto de las diferentes aulas donde existan recursos
informéticos.

. Adecuar la infraestructura para el acceso a Internet: conexién Wifi, puntos de
acceso, etc.

2. Adquirir el equipamiento TIC de forma organizada, eficaz y adaptada a las necesidades del
centro y del alumnado, para el desarrollo de la competencia digital.

-Documentar e inventariar todos los equipos informaticos / Mantener actualizado el inventario.
- Catélogo de incidencias leves de dispositivos para ser solventados por el profesorado.
- Reciclado de los equipos obsoletos o que no se puedan reparar.

3. Formar a las familias en el uso de las TIC y de las herramientas que utiliza el centro.

- Plan de acogida TIC para familias.
- Ofertar a las familias talleres sobre TIC.

4. Fomentar el uso seguro y responsable de los medios digitales.

- Configurar los equipos informdticos para un uso adecuado y seguro.

- Participar en talleres y charlas sobre la seguridad y confianza digital.

- Establecery publicar un plan para un correcto uso de los dispositivos y navegacion por Internet.

- Establecer un protocolo de actuacién ante cualquier incidencia detectada en elcentro y que, a su

vez, esté recogida en el RRI del centro. caracteristicas del alumnado.
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2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.

» Temporalizacion del proceso de elaboracion, seguimiento y evaluacion del Plan TIC.

Este plan se elabora por los miembros de la Comisién TIC del Centro en el primer trimestre del curso 2022-
2023, tiene una duracién prevista de cuatro cursos escolares, aunque se ira revisando y actualizando cada
curso escolar.

En las reuniones de la Comisiéon TIC se realizaran los seguimientos de forma trimestral, para conocer el
grado de consecucidn de los objetivos planteados y plantear posibles mejoras. Esto se valorara dentro de
la Comisién de Coordinacién Pedagdgica. En el mes de junio la Comisidn TIC realizard una evaluacion de
ese curso para plantear posibles modificaciones y adecuaciones e incluso ampliaciones.

Esta evaluacidn de final de curso recogera en un documento, memoria, los objetivos que se han logrado,
las mejoras que se han llevado a cabo y las nuevas propuestas para el siguiente curso que se incluirdn en la

PGA del siguiente curso.

De forma detallada se seguiran los siguientes pasos:

m Tareas Temporalizacion

L, Elaboracion del Plan TIC de centro, con la definicion de 1er trimestre del curso 2022-
Elaboracién / o . . s L
R objetivos y partiendo de la recogida y andlisis de datose 2023 e inicio de los cursos
actualizacién . e ; .
informacidn disponible. sucesivos
., Aprobacion por el claustro de profesores, informacion al
Aprobacién pre por - P ! . Enero 2023
consejo escolar e inclusidn en el Proyecto Educativo
Desarrollo Se desarrollan las medidas recogidas en las lineas de Alo largo de los cursos, segln
o 4 actuacion de acuerdo con la temporalizacion prevista en las temporalizacién prevista para
seguimiento . .
mismas cada medida
Encuestas, elaboracién de conclusiones y
L. recomendaciones que se recogeran en la memoria para ser -
Evaluacion Al finalizar cada curso

tenidas en cuenta en la actualizacion del plan de cara al
préximo curso.

2.4. Estrategias y procesos para la difusidon y dinamizacidon del Plan.

» Estrategias para la difusion plan TIC.

- Aprobacién por parte del Claustro y Consejo escolar.
- Integracion en las actividades de acogida al profesorado, alumnado...
- Publicacidn en la pagina web del centro.

- Publicacién en el Equipo TEAMS de Informacidn General a principio de curso.
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Presentacién al alumnado por sus tutores.

» Procesos para la dinamizacién del plan de accién.

Profesorado:

Dar a conocer en los claustros de comienzo de curso:

NouhkwnNeE

Modificaciones y novedades significativas del Plan TIC.

Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnolégicos del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.
Utilizacién del TEAMS como medio de coordinacidn del profesorado.
Actualizacién de las claves de acceso a las plataformas digitales del centro.

Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.

Implicacion del profesorado en el Plan de Accion.

Alumnado

Dar a conocer en las sesiones de tutoria de inicio de curso los siguientes contenidos del Plan TIC:

1. Instruccionesy claves de acceso a los servicios digitales del centro.

2. Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

3. Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnolégicos que el centro pone a su
disposicion.

4. Aspectos generales sobre los contenidos que se trabajaran a lo largo del curso para el desarrollo
de la competencia digital.

5. Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.

6. Normasy funcionamiento de la aplicacion TEAMS para intercambio de informacion y/o trabajos
del alumnado.

Familias

Dar a conocer en las reuniones con las familias de comienzo de curso:

1.

Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.
Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.
Normas de uso y funcionamiento basico de la aplicacién TEAMS. Tutorial de descarga y acceso

disponible en la pagina web del centro.

Informacién sobre los servicios del portal de educacién educacyl.
Informacidn sobre las herramientas digitales que utiliza el alumnado.
Informacién sobre los contenidos a trabajar para el desarrollo de la competencia digital del

alumnado.

Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.

Propuestas de formacidn para las familias.
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3. LINEAS DE ACTUACION

Este tercer capitulo desarrolla la situacién actual del centro en la integracién de las TIC en las diferentes
areas de actuacién y propone las medidas de innovacién y mejora para alcanzar los objetivos del Plan
Digital.

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.

En la primera linea de actuacién se reflejan las actuaciones relacionadas con las estructuras organizativas,
de gestidn, de administracién y coordinacién relativas a la integracién y uso eficaz de las tecnologias en el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

e COMISION TIC
La comisién TIC esta integrada por los siguientes miembros:
+»* El Coordinador TIC del centro y responsable de los medios digitales, que actuara como
coordinador de la Comisidn:

o RN

+»* Los miembros del equipo directivo:
o Directora: NS
o Jefade Estudios:M

o Secretaria: w

» La Coordinadora del Plan de Formacidn, en este curso escolar 2022/2023: la directora del

centroquE NN
% El responsable de la BIBLIOTECA (ABIES) quii iy

s Coordinadores de Ciclo. Este curso escolar 2022/2023 son: (GG \EaD

Como recogen las Normas de Organizacidn y Funcionamiento del centro, el Coordinador de la Comisidn TIC

.0

.0

3

participara en las sesiones de la CCP cuando en las mismas se traten asuntos concernientes al tema en

cuestion.

e Funciones, tareas y responsabilidades de la Comision TIC.

Las funciones, tareas y responsabilidades de dicha comisién son:

1. Estudiar los criterios organizativos de tipo tecnoldgico y educativo requeridos para la
integracién de las TIC en el centro educativo, con el apoyo de las comisiones provinciales
y regionales.

2. Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacién de los equipos
informaticos y de las redes del centro educativo.

FORMACION PROFESIONAL
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3. Recopilar y organizar la informacidn relativa a la integracion de las tecnologias de la
informacidn y la comunicacion.

4. Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion tecnoldgica y educativa de
la estrategia.

5. Orientar al profesorado implicado en la integracidn de las TIC en la programacion de aula.

6. Seleccionar recursos utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos del centro.

7. Desarrollar tareas organizativas bdsicas tales como el registro de equipos de alumnos,
canalizacién del servicio de mantenimiento y la asignacion y control de los equipos
informaticos.

8. Disenar actuaciones de informacién a familias, al alumnado y al profesorado.

9. Canalizar el flujo informativo entre la Comisidon Cddice TIC provincial y el centro.

10. Elaborar un Plan TIC de centro que se integrard en el proyecto educativo del centro. El
Plan Digital CoDiCe TIC en relacion con los documentos y planes institucionales.

11. Tener actualizada la pagina web del centro y el equipo TEAMS de Informacién General del
centro.

12. Recoger las sugerencias aportadas por el alumnado, el profesorado y las familias para
incorporarlas al plan TIC y planificar su realizacion.

13. Mantener actualizado el espacio virtual TEAMS del centro.

e El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales.

Las TIC, como objeto, medio y entorno de acceso al aprendizaje, deben estar adecuadamente reflejadas
en la documentacion del centro, lo que muestra las pretensiones de permanencia en el tiempo del
trabajo en competencia digital.

En los diferentes planes de centro, el Plan Digital CoDiCe TIC queda contemplado de la siguiente manera:

1.

9.

Proyecto Educativo de Centro (PEC): incluye la organizacion general del centro en la que se
hace hincapié al uso de la tecnologia.

Propuesta Curricular (PC): Incluye los objetivos generales de centro entre los que se incluye
los relacionados con las TIC, aspectos metodolégicos derivados de su uso, trabajo de
competencias, seleccion de materiales curriculares y la evaluaciéon con las herramientas
digitales.

Programacion General Anual (PGA): Incluye los objetivos generales de centro, entre los que
destacan aquellos que estan relacionados con las tecnologias de la informacion y la
comunicacion. Incluir planes y proyectos.

Programaciones Didacticas (PD): Incluye orientaciones didacticas para la adquisicion de la
competencia digital.

Plan de Lectura (PL): desarrollo de las competencias clave a través de la lectura con
herramientas TIC.

Reglamento de Régimen Interno (RRI): Uso correcto de los espacios y dispositivos digitales.
Normas para garantizar el control de la seguridad y confianza digital.

Plan de Convivencia (PC): incluir actuaciones que promuevan que las familias, tutores y
alumnado sean formados en temas de convivencia, acoso, ciberacoso y uso responsable de las
nuevas tecnologias.

Plan de Accion Tutorial (PAT): define objetivos, aspectos metodoldgicos y actividades, por
ejemplo, el envio de comunicaciones entre tutores y tutores y familias.

Plan de Acogida: para facilitar la incorporacion del alumnado y profesorado en el centro.

RMACION PROFESIONAL
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10. Plan de Mejora que favorezca el uso de la tecnologia para toda la comunidad educativa.

11. Plan de Formacion del centro, si incluye un itinerario TIC para la integracién de las TIC.

12. Plan de Atencion a la Diversidad, si consideramos las TIC como herramientas facilitadoras del
aprendizaje de los alumnos con necesidades especiales.

e Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro: gestidn,
organizacion, acciones y evaluacion.

Como anteriormente se ha reflejado, acorde con los tiempos, las TIC juegan un papel importante en
muchas de las tareas diarias del centro. Asi, las siguientes tareas administrativas y educativas se abordan
con la ayuda de estas tecnologias:

+ Gestion administrativa y académica: Programa Colegios, Stilus

Gestidn académica y administracion del centro.
Matriculacion.

Tutoria.

Ausencias, retrasos e incidencias.

Boletines, actas y documentos oficiales.

nhewNR

+ Procesos de administracidn y gestion electrénica:

Gestion econdémica: programa GECE 2000.

Acceso On-line al control bancario.

Contamos con firma electrénica y certificado digital.
Gestion de los recursos bibliograficos: Abies.
Registro y envio de documentacidn interna: Hermes.
RELEO.

oV, wWNER

+ Interaccion de la comunidad educativa:

1. Comunicacién con familias y entre el profesorado: correo electrénico del centro
(49005431 @educa.jcyl.es) correos corporativos, MS Teams,...

2. Comparticién y colaboracion: MS Teams, Aulas Virtuales Moodle...

3. Informacién general de acceso publico en la pagina Web del centro:
http://ceipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es/sitio/

4. Redes sociales.
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e Propuestas de innovacién y mejora «

ACCION 1: CONSTITUCION DE LA COMISION TIC

Estrategia de

Responsable| Temporalizacion

Medidas

desarrollo
Nombramiento del Equipo
Nombramiento del responsable TIC Directivo / Septiembre 2022
responsable TIC.
Claustro
Nombrar a los Equipo
Nombramiento de los miembros miembros del equipo - Directivo / .
) de forma anual, en ccp/ Septiembre 2022
de la Comisién TIC .
funcién de la responsable

composicion de la CCP. | TIC

Est.ablecimiento de calendari.os.de Junto.al calendario de Comisién Primer trimestre
reuniones anuales, tareas y objetivos | trabajo de otros TIC
a desarrollar en cada reunién equipos 2022
Claustro /
cce/
Evaluacién y memoria de las Evaluaciony memoria | comision Iunio 2023
actuaciones de la Comisién TIC final de curso. TIC

ACCION 2: MEJORAR LA INTEGRACION DE LAS TIC EN LOS DOCUMENTOS DEL CENTRO

Estrategia de desarrollo Responsable

Revisar anualmente el

grado de inclusidn de las Durante el primer

Revisar documentos e incluir el Equipo Directivo
TIC en la documentacion q p. /
Coordinador

del centro: PE, PC, PPDD, | TIC/Coordinadores de |/ A principio de

ya incluidas. ;
PGA, RRI PLANES DE C1° curso.

trimestre del curso.
uso de las TIC en los que no estén

CENTRO, etc.
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ACCION 3: CREAR UN ORGANIGRAMA DE USO DE LAS TIC EN EL CENTRO

Estrategia de
desarrollo

Medidas Responsable Temporalizacion

Revisar anualmente

Actualizar el inventario de el organigrama de .
. Durante el primer

Coordinador TIC .

recursos TIC del centro. uso de las TIC para trimestre.

realizar ajustes.

Organizar recursos TIC para el Revisar anualmente

méximo aprovechamiento de la el organigrama de| Equipo Directivo/ |Durante el primer
uso de las TIC para Coordinador TIC |trimestre.

Comunidad Educativa. realizar ajustes.
Revisar
Crear un calendario de reserva trimestralmente el | Coordinador
para el uso del aula de organigrama de uso TIC/Coordinadores| Inicio de curso
Informatica. de las TIC para de Ciclo
realizar ajustes.
Revisar

Crear un calendario de reserva
de horas para hacer uso de los
ordenadores rugerizados en el
aula.

trimestralmente el Coordinador
organigrama de uso TIC/Coordinadores| Inicio de curso
de las TIC para de Ciclo
realizar ajustes.

ACCION 4: ORGANIZAR Y GESTIONAR INFRAESTRUCTURAS, RECURSOS TECNOLOGICO-
DIDACTICOS, REDES, SERVICIOS, ACCESOS, USO Y RESPONSABILIDADES.

Elaborar un registro para llevar a cabo el mantenimiento y organizacion de los recursos
tecnoldgicos, equipamientos, uso,...

Estrategia de

Responsable Temporalizacién
desarrollo

Aplicar criterios de
Establecer criterios de
mantenimiento y . . .
mantenimiento y actualizacién o Equipo Directivoy Al inicio del curso
actualizacion del | Coordinador TIC
del equipamiento y servicios.
equipamiento y
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Emplear criterios de seguridad

digital y proteccion de datos.

Uso adecuado de las

contrasefias en los
dispositivos del
centro

garantizandose la
proteccion de datosy
la confidencialidad.

Claustro

Todo el curso

Las actuaciones que

reciclado de equipos y

almacenarlo hasta la

Coordinador TIC

Usar criterios y procesos en supongan el uso
caso de uso inadecuado e inadecuado de los
S . . .| Claustro Todo el curso
incidencias en materiales y recursos TIC estan
servicios. recogidas en el RRI
del centro
Dependerd de la
disponibilidad
Establecer criterios de presupuestaria  del Equipo
renovacion y reciclado del centro y de la|Directivo/Coordinador| Todo el curso
equipamiento informatico. dotacidon de recursos | TIC
desde la Direccidn
Provincial.
Dar de baja del
Establecer un mecanismo de | inventario y

Todo el curso

propongan al centro.

consumibles. desafectacion del
equipamiento.
Participar en las
Fomentar la navegacién segura | jornadas de internet
Claustro Todo el curso
por la red. Segura que se

3.2. Practicas de enseianza y aprendizaje.

La segunda linea de actuacion refleja las actuaciones relacionadas con la planificacién, metodologias y
estrategias didacticas para la integracidon de las TIC para el desarrollo de las competencias en los procesos

de ensefianza y aprendizaje.

3.2.1. Proceso de integracion didactica de las TIC.

o COMO OBJETO DE APRENDIZAJE: CONOCER, UTILIZAR'Y COMPRENDER CON LAS TIC:

La Competencia Digital incluye la alfabetizacidn en informacién y datos, la comunicaciény la
colaboracién, la educacién mediatica, la creacion de contenidos digitales (incluida la programacion), la
seguridad (incluido el bienestar digital y las competencias relacionadas con la ciberseguridad), asuntos
relacionados con la ciudadania digital, la privacidad, la propiedad intelectual, la resolucién de problemas y
el pensamiento computacional y critico.
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Esta competencia supone, ademas, la adecuacién a los cambios que introducen las nuevas tecnologias en
la alfabetizacidn, la lectura y la escritura, un conjunto nuevo de conocimientos, habilidades y actitudes
necesarias hoy en dia para ser competente en un entorno digital.

Por tanto, para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario abordar:

conlleva la comprension de cémo se gestiona
la informacidn y de cémo se pone a disposicidn de los usuarios, asi como el conocimiento y
manejo de los diferentes motores de busqueda y bases de datos, sabiendo elegir aquellos que
respondan mejora a las propias necesidades. Ademas, supone ser capaz de analizar la
informacidn que se obtiene y evaluar el contenido de los medios de comunicacidn en funcion
de su validez, fiabilidad y adecuacién entre las fuentes. Por ultimo, supone transformar esa
informacidn en conocimiento.
supone tomar conciencia de los diferentes medios de
comunicacion digital y de varios paquetes de software de comunicacién y de su
funcionamiento, asi como de los beneficios y carencias en funcién del contexto de los
destinatarios. Asi como, comunicar y compartir recursos en entornos digitales, partiendo del
conocimiento de cuestiones éticas como la identidad digital y de las normas de interaccion
digital.
supone crear y editar contenidos (textos, imagenes, videos...),
integrar y reelaborar conocimientos y contenidos previos, realizar producciones artisticas,
contenidos multimedia y programacion informatica, saber aplicar los derechos de propiedad
intelectual y las licencias de uso y publicacion.
Implica conocer los riesgos asociados al uso de las tecnologias y de recursos online
y las estrategias actuales para evitarlos, lo que supone identificar los comportamientos
adecuados en el ambito digital para proteger la informacién propia y de otras personas, asi
como conocer los aspectos adictivos de las tecnologias.
implica conocer la composicién de los dispositivos digitales, sus
potencialidades y limitaciones relacionados con la consecucién de metas personales, asi como
saber donde buscar ayuda para la resolucion de problemas teéricos y técnicos, lo que implica
una combinacion heterogénea y bien equilibrada de las tecnologias digitales y no digitales mas
importantes en esta drea de conocimiento.

Los ambientes de aprendizaje constituyen diferentes condiciones fisicas, sociales y educativas en las que
se pueden llevar a cabo el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Desde el CEIP Juan XXIlII se dispone de diferentes ambientes TIC que dan respuesta a todas las situaciones
educativas posibles.

Todas las aulas estén equipada SIREEEEEEEED

Existen ordenadores portatiles a disposicion de todos los alumnos.
Todas las aulas del centro tienen acceso a la red.

Todas las aulas cuentan con panel digital interactivo.

Todos los alumnos del centro y sus familias tienen cuentas propias de EducaCyL.
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Comunicacion oficial del centro con las familias a través de la aplicacién TEAMS.

En todo el colegio se ha implantado el uso del MS Teams como entorno de aprendizaje y
comunicacion.
Las videoconferencias se realizan a través de la aplicacién TEAMS.

Las TIC constituyen un medio para facilitar el aprendizaje y atencién a la diversidad, la inclusién educativa,
internacionalizacién y equidad educativa.

Las TIC permiten la individualizacidn de la ensefianza, la personalizacién en cuestiones de accesibilidad,
optimizan el proceso de ensefanza-aprendizaje, cuentan con multiples posibilidades de adaptacién,
combinan varias vias de informacidn, facilitan la interactividad entre usuarios y la participacion activa, son
altamente motivantes para los alumnos, se adaptan al ritmo de aprendizaje de cada uno de ellos, aportan
feedback inmediato, favorecen la autonomiay control del entorno, permiten disefiar materiales educativos
atractivos, versatiles, econdmicos... Se trata de recursos que ofrecen multiples medios de representacion,
de accién, expresién e implicacidn para sus usuarios.

Para todos los alumnos del CEIP Juan XXIlI, pero en particular en el caso de alumnos con necesidades
especificas de aprendizaje o necesidades sociales, contamos con algunos medios y estrategias:

- Creacidon de un grupo TEAMS especifico para alumnos connecesidades, de forma que
puedan realizar actividades alternativas.

- Utilizacion de plataformas educativas que permiten la secuenciaciéon yadaptacién de
contenidos al ritmo de aprendizaje: Smile and Learn, Leocyl.

- Utilizacion de herramientas y aplicaciones motivadoras para su uso endispositivos
digitales como los portatiles rugerizados.

3.2.2 Criterios y modelos metodologicos y didacticos para la integracion de las
tecnologias en el aula.

Desde el centro se intenta impulsar la competencia Digital, es decir, el uso seguro, saludable, sostenible,
critico y responsable de las tecnologias digitales para el aprendizaje, para el trabajo y para la participacion
en la sociedad, asi como la interaccion con estas.

A nivel de centro se han establecido los siguientes criterios comunes que articulen el desarrollo de las
competencias digitales dentro de la propuesta curricular y las programaciones:

v/ La Competencia Digital debe estar integrada en todas las areas.

v’ La seleccidn de los contenidos y las metodologias debe asegurar el desarrollo de la Competencia
Digital.

v El profesorado establecerd las medidas necesarias para evaluar el grado de dominio de la
Competencia Digital.

RMACION PROFESIONAL
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v" El desarrollo de la Competencia Digital se hard de acuerdo con los siguientes ambitos: informacion,
comunicacion, creacion de contenidos, seguridad y resolucidn de problemas.

v' Para adquirir la Competencia Digital, las situaciones de aprendizaje deben estar compuestas por
tareas de creciente complejidad, en funcién del nivel psicoevolutivo del alumnado.

v" Manejabilidad: nuestros docentes y alumnos rara vez son expertos en informatica, por lo

que la tecnologia y los recursos utilizados deben ser relativamente faciles de manejar por los
protagonistas del proceso de ensefianza y aprendizaje.

v' Compatibilidad: los recursos tecnoldgicos deben poder ser usados en mdltiplesdispositivos,
situaciones y ser accesibles, en la medida de lo posible, desde cualquier lugar.

v" Motivacién: deben ser atractivos tanto para los alumnos como para los profesores, captando
su atenciény resultando impactantes en la formacién delalumno.
v/ Adaptables: han de poder amoldarse a:

= Los distintos niveles que los alumnos puedan presentar dentro del
aula, pudiendo ir avanzando de nivel a medida que el alumno adquiere
y afianza los contenidos estudiados.

= Las diversas metodologias que se utilizan en la ensefianza del area para
la que se van a escoger.
v’ Las caracteristicas técnicas de las infraestructuras de nuestro colegio:

e Funcionalidad: deben ser capaces de proporcionar un tiempo de trabajo
aprovechable y de calidad, incrementando la habilidad de los alumnos en los
aprendizajes a los que van destinados.

e Facilidad en la configuracidon y mantenimiento de los equipos: resulta determinante
que el personal docente pueda encargarse de ello, o ensu defecto que se tengan
contratos con empresas que se encarguen deestas actividades con tiempo minimo de
respuesta.

e Actualizabilidad: hoy en dia no se contempla adquirir recursos digitalesque no puedan
ser actualizados cada cierto tiempo.

e Interactividad: el aprendizaje activo resultas mas significativo que un aprendizaje
pasivo, que redunda en un incremento del desarrollo de las competencias de los
alumnos.

e Independencia de la conexidn a Internet: muchos recursos y tecnologias han de poder
utilizarse tanto en presencia de una conexidna internet como en ausencia de la
misma.

Entre las metodologias mas usadas sefialaremos:

=  Educacidn tradicional conductual, reforzando el trabajo de aula mediante el apoyo en el uso
de medios audiovisuales y tecnoldgicos.

= Aprendizaje basado en proyectos interdisciplinares, tanto de forma individual como de
forma colectiva, con pautas que permitan al alumno llevar a cabo un trabajo auténomo de
indagacién, exploracién,busqueda de soluciones y autoevaluacién del esfuerzo y trabajo

realizados.
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= Partir de aprendizajes cercanos al alumno, que resulten significativos, para llegar a la

comprension de una realidad mds global.

Fomento de metodologias activas:

Para potenciar la motivacién en el aprendizaje de la Competencia Digital se requieren metodologias
activas y contextualizadas. Aquellas que faciliten la participacién e implicacién del alumnado y la
adquisicion y uso de conocimientos en situaciones reales, serdn las que generen aprendizajes mas
transferibles y duraderos.

Las metodologias activas que se utilizardn son el trabajo cooperativo, aprendizaje basado en Proyectos,
LeoCyL.

o Desarrollo del pensamiento creativo, computacional y critico:

Desde el centro valoramos las ventajas de introducir el Pensamiento Computacional en la etapa de
Infantil y Primaria. Creemos que el Pensamiento Computacional permite a nuestros alumnos pensar de
manera diferente para resolver problemas, analizar aspectos de la vida cotidiana desde otra perspectiva y
desarrollar su capacidad para descubrir y crear a través de la tecnologia.
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PENSAMIENTO COMPUTACIONAL Bee bot, Evolution robot (Clementoni)

Minecraft

Smile and Learn

PENSAMIENTO CREATIVO Smile and Learn

Apps de edicién de imagenes.

Apps de creacidn de video.

PENSAMIENTO CRITICO Herramientas utilizadas en

metodologiasactivas: Aprendizaje
Basado en Proyectos (ABP),
Aprendizaje Basado en Problemas o

Flipped Classroom.

o Principios, estrategias generales y criterios de flujo de ensefianza-aprendizaje con las TIC:

Se tendran en cuenta los siguientes principios metodolégicos:

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Uso de materiales didacticos y variados con contenido significativo.

Interaccidn entre los alumnos y el centro: Potenciar la intercomunicacién entre
los alumnos y el propio centro a través de herramientas Web.

Disefio de actividades individuales y colectivas relacionadas con el desarrollo de
las areas del curriculo.

Fomento de actividades que estimulen el trabajo colaborativo entre los alumnos.
Desarrollo del trabajo auténomo del alumno utilizacién de los medios

informaticos.

Conocimiento de los distintos riesgos asociados al uso de las tecnologias yde
recursos online gratis estrategias actuales para evitarlos.

Incremento de la responsabilidad, el esfuerzo personal y la satisfaccidondel
trabajo bien hecho.

Busqueda de informacion: Fomentar el uso de las TIC para buscar informacién de
recursos por parte de los alumnos que les sirvan de guia para su propio

aprendizaje.
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= Desarrollo del espiritu critico del alumnado frente a la informacién obtenida a

través de los medios TIC.

Para garantizar que la integracién de las TIC sea adecuada, tendremos en cuenta el modelo metodolégico
SAMR. que se basa en cuatro niveles: Sustituciéon, Aumento, Modificacién y Redefinicion, agrupadas en
dos capas, mejora y transformacion:

REDEFINIR

Las TIC permiten crear nuevas actividades de aprendizaje, antes inconcebibles

MODIFICAR

Las TIC permiten redisefar significativamente las actividades de aprendizaje.

Transformar

AUMENTAR

Las TIC actuan como herramienta sustituta directa, con cambio funcional.

Viejora

SUSTITUIR

Las TIC actuan como herramienta sustituta directa, sin cambio funcional.

llustracion 1: Infografia de Rubén Puentedura publicada con licencia CC BY-NC-SA. Disponible en
https://view.qgenial.ly/61a9349e6288510d77bleca2/quide-modelo-samr [fecha de consulta 22/04/2022]

Mejora:

= Sustitucidn: la tecnologia sustituye a otra herramienta docente sin queello suponga ningin cambio
funcional en la leccion.

= Aumento: la tecnologia sustituye a otra herramienta docente, conalguna mejora funcional con
respecto a la anterior.

Transformacioén:

= Modificacidn: la tecnologia permite redisefiar las actividades que se estaban realizando y plantear
cambios metodoldgicos.

= Redefinicion: la tecnologia posibilita crear actividades que antes no eraposible realizar o incluso
concebir dentro de un nuevo marco metodolégico.

Un ejemplo de aplicacion del modelo lo podemos observar en esta unidad en la que trabajamos sobre la
lectura de un libro:

1. Sustitucion: los alumnos leen un libro en la plataforma LeoCyL o buscan mediante el software
de gestién de la biblioteca la ubicacién de un libro de su interés y sobre cuya lectura van a
trabajar.

2. Aumento: los alumnos crean una reseiia a modo de presentacidn mediante la versidn en linea
de MS PowerPoint (Office365 disponible en su 4rea personal de EducaCyl), afadiendo
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imagenes y efectos de animacién y utilizando varios complementos como el corrector
ortografico.

los alumnos almacenan su presentacion en la nube (OneDrive) y la comparten
con sus compafieros, permitiéndoles recibir comentarios y participar en debates sobre Ila
lectura.

los alumnos envian para la calificacidn su trabajo a través de MS Teams a su
maestra, la cual ha establecido una rdbrica en la tarea y ofrece asi una realimentacién mas
inmediata y precisa. Ademas, convierten la URL de su presentacion en un cédigo QR que
permitird a otros lectores del libro acceder a la misma.

Las Competencias Digitales que los alumnos tienen que adquirir se especifican a través de los siguientes
descriptores operativos:

Realiza busquedas guiadas en internet y hace uso de estrategias sencillas para el tratamiento
digital de la informacién con actitud critica.

Crea, integra y reelabora contenidos digitales en distintos formatos mediante el uso de
diferentes herramientas digitales, respetando la propiedad intelectual y los derechos de autor.
Participa en actividades o proyectos escolares mediante el uso de herramientas o plataformas
virtuales para construir nuevo conocimiento, comunicarse, trabajar cooperativamente, y
compartir datos y contenidos.

Conoce los riesgos del uso de las nuevas tecnologias y, con la orientacién del docente, se inicia
en la adopcidn de habitos de uso critico, seguro, saludable y sostenible.

Se inicia en el desarrollo de soluciones digitales sencillas y sostenibles para resolver problemas
concretos.

Dichos descriptores operativos se concretaran en la propuesta curricular y en las programaciones de
aula.

La secuenciacion de los indicadores de logro estan contextualizadosen cada una de las programaciones
didacticas del equipo docente de nivel.

En el centro se utilizan diversas plataformas y recursos a través de los equipos disponibles para los
alumnos, el ordenador y el panel digital interactivo del aula: Office365, MS Teams, LiveWork Sheets,
Kahoot, Lumio, Smile&Learn, educaplay,...

Todos estos recursos se integran dentro de la estrategia metodoldgica del docente en funcidn de la
materia impartida.
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www.algaida.es

www.yotube.es www.collage.es

www.jueguland.es PDI. Ordenador de la

clase, libro digital...
www.vedoque.es

Microsoft 365, Moodle, Smile and Learn, Genially,

Pinterest, Microsoft Teams, Smart Notebook, Capturadora de Windows,PICSART, Difuminar imagen,

Decofoto, Windows Movie Maker, Editor video,

www.anayaeducacion.es

www.mundoprimaria.com

www.orientacionandujar.com PDI. Ordenador de la

www.webdelmaestro.com clase, libro digital...

www.todoinclusion.com

www.wordwall.net

www.educaplay.com

Microsoft 365,Moodle, Smile and Learn, Formulario de MicrosoftLiveWorkSheet,
Genially, Canva, Pinterest, Google Sites Microsoft One Note, Evernote, Microsoft Teams,

Whiteboard Microsoft, Capturadora de Windows, Genially

Fotoestudio, Windows Movie Maker, Leocyl ,Smart Notebook, Edpuzzle, Plickers

Financiado por la Unién Europea
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www.anayaeducacion.es

www.mundoprimaria.com

www.orientacionandujar.com PDI. Ordenador de la

www.webdelmaestro.com clase, libro digital...

www.todoinclusion.com

www.wordwall.net

www.educaplay.com

Microsoft 365,Moodle, Smile and Learn, Formulario de MicrosoftLiveWorkSheet,
Genially, Canva, Pinterest, Google Sites Microsoft One Note, Evernote, Microsoft Teams,

Whiteboard Microsoft, Promethean, Capturadora de Windows, Genially

Fotoestudio, Windows Movie Maker, Leocyl, Smart Notebook, Kahoot, Quizizz, Edpuzzle

www.anayaeducacion.es

www.mundoprimaria.com

www.orientacionandujar.com PDI. Ordenador de la

www.webdelmaestro.com clase, libro digital...

www.todoinclusion.com

www.wordwall.net

www.educaplay.com
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Fotoestudio, Windows Movie Maker, Leocyl, Smart Notebook, Kahoot, Quizizz, Edpuzzle.

Microsoft 365,Moodle, Smile and Learn, Formulario de MicrosoftLiveWorkSheet,
Genially,, Canva, Pinterest, Google Sites Microsoft One Note, Evernote, Microsoft Teams,

Whiteboard Microsoft, Promethean, Capturadora de Windows, Genially

3.2.3 Procesos de individualizacidn para la inclusion educativa.

v

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Para la individualizacién del aprendizaje y la inclusién educativa se dispone de los portatiles
rugerizados en las que se utilizan aplicaciones especificas para cada alumno, en especial para
aquellos con necesidades educativas especiales.

Creacidn de entornos personalizados de aprendizaje: utilizacién de plataformascomo Teams, Aula
Virtual,...

Utilizacién de herramientas que permita la graduacién de actividades adaptadasal ritmo de
aprendizaje del alumno: Smile and Learn.

Creacion de actividades adaptadas a las dificultades de los alumnos, utilizandorecursos

Web como: LiveWorkSheet, Educa Play, LearningApps...

Utilizar instrumentos de evaluacidn, segun el tipo de alumnado: Forms, Kahoot, Plickers...
Presentacién de contenidos motivantes, utilizando las nuevas tecnologias: presentaciones

en Power Point, mapas mentales (Gocongr), contenidos interactivos (Genially).
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3.2.4 Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 2.1: Establecer criterios comunes en las programaciones didacticas para el
desarrollo de la competencia digital del alumnado

Estrategia de desarrollo Responsable

A partir del curriculo oficial se
La Competencia Digital en el curriculo | extraeran aquellos contenidos Jefatura de

oficial de las distintas etapas relacionados con las TICy la Estudios

adquisicion de la competencia digital

Primer trimestre

Se presentara en reunién de CCP
Borrador de Secuenciacion de una propuesta de secuenciacion de Jefatura de

Contenidos para cada etapa educativa contenidos para el desarrollo de la Estudios

competencia digital del alumnado

Primer trimestre

La CCP Trabajara en la propuesta
Aprobacion de Secuenciacién de para elaborar una secuenciacién

Contenidos en CCP definitiva que trasladar a las

programaciones didacticas

CCP Primer trimestre

Los departamentos didacticos

Integracidn en las Programaciones .
g g trasladaran lo aprobado en CCP a las Departamentos

Didacticas de la Secuenciacion de Primer trimestre

- respectivas programaciones Didacticos
Contenidos . p . prog
didacticas
Se establecerdn herramientas para
Evaluacién de la integracion curricular | determinar la correcta Jefatura de
. ) g . Alo largo del curso
de las TIC en el centro implementacién de la secuenciacién | Estudios

aprobada en las aulas.

ACCION 2.2: Profundizar en los aspectos TIC

Introducir nuevas dinamicas de cambio metodoldgico, en consonancia con nuestro planestratégico

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable

Trabajo en la CCP sobre la
implantacion del modelo educativo ccp Todo el curso
TIC.

Implantacion del modelo
educativoTIC.

Avanzar en la formacidn, en el uso
e implementacién de cuadernos
digitales que acompanian el proceso
de evaluacién continua.

Acompafiar la evaluacion continua. Equipo TIC Todo el curso

Incrementar el uso de las TIC en el
plan de fomento de la lectura. Valorar un mayor uso de la cep Todo el curso
Plataforma Leocyl.

- Financiado por la Unién Europea & % Junta de
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ACCION 2.3: Definir indicadores que permitan medir la mejora de la competencia digital del
alumnado.

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable

Establecimiento de Elaborar una herramientaque _
. ermita valorar el nivel de Equipo CCP L
Indicadores para valorar P R Inicio y final de
competencia digital de los El responsable
el nivel de competencia digital |alumnos: Forms, ribrica, #CompDigEdu curso.
de los alumnos. encuesta valoracion.

3.3. Desarrollo profesional.

En la tercera linea de actuacién vamos a reflejar las actuaciones relacionadas con las acciones formativas
planificadas para la adquisicion y mejora de la competencia digital docente, la adaptacién a entornos
digitales y la colaboracidn y participacion profesional en la integracién y uso eficaz de las TIC en el proceso
de ensefianza y aprendizaje.

3.3.1 Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado.

- Con el fin de evaluar las necesidades del profesorado utilizamos algunas de las siguientes
herramientas:

1. Evaluacion periddica con caracter anual: Evaluacion interna en la plataformaForms (ANEXO
Xl).

2. Evaluacion de la Competencia digital docente: SELFIE for Teacher. SELFIE forSchool (a partir
del curso 2023-2024).

Estas herramientas aportan informacidn personal y colectiva suficiente para tomar decisiones en el dmbito
de la formacién del profesorado y del alumnado y sus resultados han sido tenidos en cuenta para la
elaboracidn del presente Plan Digital.

El apartado 2.1 de este Plan Digital se analiza con mayor detalle la situacion digital del centro, la capacidad
digital docente y la importancia de evaluar las necesidades formativas al inicio de curso dadas las
caracteristicas del centro y la variabilidad de la plantilla docente.

- Financiado por la Unién Europea s 1 Junta de
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3.3.2 Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las @
TIC.

La formacién del profesorado se realiza desde diferentes iniciativas:

Formacién segun el Plan de Formacién del Centro. Coordinada con el CFIE de Zamora, en forma
de grupos de trabajo, seminarios y/u otras actividades formativas.

Oferta formacién del profesorado on-line desde el CFPI, CSFP y CRFPTIC, que reciben la
oportuna difusidn entre el claustro.

Actividades formativas que proponga el CFIE de Zamora a lo largo del curso escolar.
Participacidn individual en cursos organizados por la Junta de Castilla y Ledn,que
reciben la oportuna difusion.

Formacién con tutoriales de las principales apps que utilizamos.

Formacién organizada por otras entidades.

En las estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y motivar las acciones formativas planificadas
se destaca:

Nuestro claustro de profesores participa en las actividades de formacién disefiadas, con un
porcentaje de participacion medio del 95 %.

Esas acciones se organizan en un plan anual de formacién docente, que se procura
individualizar, teniendo en cuenta la deteccidén de necesidades del centro.

Contamos con los sistemas de comunicacién interna adecuados para que la informacién sea
fluida.

Utilizamos correo electrénico, videoconferencias para reuniones a través de la aplicacidn
TEAMS.

El centro suministra a los docentes los medios necesarios para poder desarrollar su formacién
y sus competencias, asi como la elaboracién de materiales digitales para la docencia.
Contamos con repositorios digitales, discos compartidos para poder coordinar nuestro trabajo
y compartir recursos.

3.3.3 Evaluacion de impacto. Resultados en la adquisicion y mejora de las
competencias digitales docentes.

Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado.

A partir de la autoevaluacién del profesorado mediante las herramientas resefiadas, llegamos a las
siguientes conclusiones:

1. Participa en los Planes de Formacién propuestos, donde se incluye un itinerario TIC en cada
curso.

2. El centro dispone de recursos para integrar las TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje y
éstas se vienen utilizando de forma regular.

3. Se utilizan instrumentos de evaluacién del alumnado mediante las TIC: Kahoot, MS Teams,
Office 365.

_ Financiado por la Union Europea s
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lugar de almacenamiento de recursos, en Teams y One Drive, los cuales comparte con el resto
de los compaiieros.

5. El profesorado Integra las herramientas TIC en sus programaciones didacticas y las utiliza de
forma regular en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

6. El nivel TIC del profesorado facilita el uso de diferentes herramientas de trabajo, si bien seria
recomendable mejorar en las siguientes areas (ver ilustracidn 4), no obstante, la variabilidad
del profesorado entre un curso académico y otro hace que el analisis de |la capacidad digital de
los docentes y el impacto de las acciones formativas deba actualizarse cada afio.

4. Se elabora y utiliza material para las clases diarias. Ademas, se dispone de un repositorio o«

Nivel medio bajo8%

Nivel principiante

0%

Nivel baio
0%

Nivel
mediol7%

Nivel medio alto
17%

Nivel alto
33%

NIVEL COMPETENCIA DIGITAL

3.3.4 Plan de acogida del profesorado. Protocolo de actuacidn ante el nuevo
profesorado y su adaptacion e integracion a las TIC en el proceso de ensefianza y
aprendizaje del centro.

En el CEIP Juan XXIIl es habitual que cada curso se renueve una parte de la plantilla docente. Ademas,
durante el curso pueden incorporarse nuevos docentes con motivo de eventualidades como bajas,
permisos... Por este motivo nos planteamos mejorar el apartado TIC en el plan de acogida del centro donde
se intenta explicar perfectamente el estilo educativo del centro, nuestro modelo educativo y otra
informacién practica para el docente que se incorpora por primera vez al centro.

La inmediata evaluacién de sus competencias ayuda a sugerir qué formacién adicional necesita cada
persona, a la que se facilitard su participacidn, para lo cual contaremos con la colaboracion del CFIE de
Zamora.

N PROFESIONAL W Transformacién y Resiliencia
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PLAN DE ACOGIDA DEL PROFESORADO EN TIC (completo en el ANEXO lll)

PLANIFICACION

PROCESOS

PROTOCOLO DE ACTUACION

A COMIENZO DE
CURSO

A LO LARGO DEL
CURSO
(PERSONAL CON
SUSTITUCION
QUE PUEDA
INCORPORARSE
EN CUALQUIER
MOMENTO DEL
CURSO)

Adaptacion del Profesorado al
contexto tecnologico. Se explica
al profesorado la existencia de
un Plan TIC en el centro escolar
gque contiene wuna serie de
actuaciones que deben ser
conocidas por todo el
profesorado. Se proporciona la
informacién bdsica del mismo y
se ofrece  formacién al
profesorado para comenzar
necesidades individuales, a
través del Plan de Formacion en
centro o a través del CFIE de
Zamora.

Situar al profesorado de nueva incorporacién en el
momento concreto de la integracién de las TIC en el
gue se encuentre el centro.

Realizar un breve recorrido por la trayectoria
tecnolégica del centro, asi como de los avances que se
hayan podido ir realizando.

Explicitar cuales son los objetivos que el actual plan TIC
tiene marcados y momento en el que nos
encontramos.

Mostrarle, a modo global, las necesidades vy
obligaciones que tienen como profesor del entro en
torno a las TIC (integracidn de estas en su aula, en sus
documentos y programaciones curriculares, en su linea
metodoldgica, etc.).

Conocer al equipo TIC, presentarle sus funciones y
cauces de comunicacién con el mismo por si fuera
necesaria alguna comunicacion o sefializacién de
incidencias.

Presentarle los recursos digitales de que dispone el
centro (espaciales, materiales y personales).

Aportarle formacidn basica para el correcto manejo de
los recursos mas importantes del centro (pagina web,
plataforma educativa, Intranet, claves y puntos Wifi...

Informacion sobre el Plan de
Seguridad y Confianza digital

Entrega del documento dénde se recogen las normasy
actuaciones mas relevantes en lo relativo a seguridad
TIC

Entrega de un Pen Drive con
documentacidn basica que
incluird, al menos, los
siguientes aspectos referidos a
las TIC

1. PlanTic del centro.

Normas Basicas de uso de las TICs

3. Tutorial sobre el acceso y uso del aula virtual
Moodle y TEAMS del centro.

4. Impreso para la recogida de datos personalesy
profesionales para la base de datos del centro
(programa “Colegios”).

5. Documento con apartados especificos de la
web del centro que son de interés (Normas de
Funcionamiento, RRI, ...).

6. Fichas digitalizadas de alumnos,
evaluacion, faltas de asistencia, etc.

N
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3.3.5 Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 3.1: Elaborar un Plan de Acogida TIC del Profesorado

Medidas

Estrategia de desarrollo

Responsable
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Temporalizacion

Guia para la elaboracién del plan de acogida

El equipo técnico elabora una
propuesta de plan de acogida

Equipo Técnico
#CompDigEdu

Primer trimestre

Incluir documentos, formularios y datos en
el plan de acogida

En el equipo de Teams del centro,
en la carpeta destinada al Plan de
Acogida, se incluye toda aquella
informacion relevante

Equipo
directivo

Segundo
trimestre

Descripcion del modelo educativo y
actividades realizadas durante el curso escolar

En la misma carpeta se afiadird un
documento en el que se describan las
metodologias y herramientas
utilizadas durante el curso para
facilitar la continuidad educativa de
los alumnos

Claustro

Segundo y tercer
trimestre

Cuestionario de deteccidn de necesidades
formativas

Se incluiran también una
adaptacion a la realidad del centro de
la propuesta de cuestionario para la
deteccidn de las necesidades
formativas

Equipo
directivo

Tercer trimestre
del curso

ACCION 3.2: Nuevo plan de formacién de la competencia digital docente. (Confeccionar un nuevo plan

de formacién acorde a los objetivos del plan TIC. Revisado

anualmente.

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable [ Temporalizacion
Encuesta/ autoevaluaciénde la
competencia TIC. Delas encuestas el L .
. PR Comision TIC Junio
equipo TIC elaborard un informe en
Autoevaluaci6n del profesorado en junio con las dreas de mejora Claustro
todos los aspectos, en particular en el de | detectadas, de cara a la confeccién
la competencia digital. del plan de formacién anual.
Incluir en el Plan de Formacién un
Actualizacién anual delPlan de itinerario TIC para su Inclusién en la Octubre
Formacion TIC. PGA.
Comision
TIC
Confeccionar un protocolo para el
Implantar el Plan de Acogida, en plan deacogida en materia de
materia de competencia digitaldocente competencia digital docente (Plan de
(Plan de acogida TIC). acogidaTIC).
Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién, A 3 Junta de
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Comision Octubre
TIC
Potenciar la formacidonen herramientas
aplicaciones educativas y la obtencién . ,
yap o . . y De forma voluntaria, a través de
de acreditaciones oficiales. .
cursos integrados en el plan de
formacidn en colaboracién con el
CFIE. Comisién Octubre
TIC

ACCION 3.3: Impulsar actividades formativas sobre metodologias activas.

Medidas

Utilizacién en el aula de actividades sobre
metodologias activas.

Estrategia de desarrollo

Participar, en colaboracién con
el CFIE, en Proyectos donde se
utilicen metodologias activas: ABP,
aprendizaje cooperativo,
gamificacion, Flipped Classroom,
Edpuzzle...

Equipo
directivo

Utilizacién en el aula
de actividades sobre
metodologias activas.

ACCION 3.4: Utilizacion de la herramienta SELFIE for Teachers .

Medidas

Estrategia de desarrollo

Responsabl

e Temporalizacion

Resgistro en la herramienta SELFIE for
Teachers

La COMISION TIC realiza la
inscripcidn en herramienta SELFIE
for Teachers

Coordinador
#CompDigEdu

Tercer trimestre del
curso 2022-2023

Aplicacién de la herramienta SELFIE for
Teachers a la comunidad educativa

Los diferentes sectores de la
comunidad educativa utilizaran la
herramienta para detectar las
debilidades y fortalezas en materia
TIC.

Comision TIC

Primer trimestre
curso 2023-2024

Andlisis de los resultados obtenidos.

Elaboracién de un informe con
los resultados de la herramienta
aplicada.

Comision TIC

Segundo trimestre
curso 2023-2024

3.4. Procesos de evaluacion.

La cuarta linea de actuacidn refleja las actuaciones relacionadas con criterios, indicadores, procesos de
evaluacidn, entornos de aprendizaje, uso de herramientas tecnoldgicas para la evaluacion y resultados de
los procesos, la eficacia y eficiencia de la aplicacion de dichos procesos y el uso del entorno tecnolégico-
didactico en la integracion y uso eficaz de las tecnologias en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Financiado por la Unién Europea
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- Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital.

o Tanto a principio de curso, como al final se realizard una prueba deautoevaluacion
para conocer el nivel de competencia digital del alumnado.

o Los resultados seran recogidos en rubricas y graficos, que ayudaran al profesorado en el
trabajo, mejora y profundizacién en el manejo de las TIC enel aula.

o Se elaborardn rubricas con los indicadores y secuenciacion de contenidos segun los
diferentes niveles educativos.

o El tutor de cada curso, ayudado por el responsable #CompDigEdu, realiza las
correspondientes pruebas:

Se utilizaran herramientas elaboradas por el propio profesorado en la
plataforma de Microsoft Office Forms. (ANEXO XI)

Prevista la realizacidn del SELFIE for School el proximo curso.

- Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no presenciales.

o Entornos digitales presenciales:

Utilizacion de herramientas vy dispositivos que permitan la
digitalizacion de documentos: CamScanner, cdmara de fotos,
generador de cédigos QR, paginas Web (I love pdf, 123 Apps...).

Uso de herramientas para la autoevaluacion: Forms, Kahoot,...
Ensefiar a los alumnos el manejo de las herramientas de Office 365.

Utilizacion de aplicaciones que favorezcan la realizacion y presentacién
de actividades y trabajos por parte del alumno.

o Entornos digitales no presenciales:

Ademas de los utilizados en entornos digitales presenciales.

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Valoracidn del entorno del alumnado y familias, aportando los recursos
necesarios para llevar a cabo el proceso de ensefianza- aprendizaje.

Dar a conocer a las familias las plataformas digitales empleadas por el
alumno: Aula Virtual Moodle, Teams.

Facilitar el acceso tanto a padres como alumnos a las diferentes
plataformas, exponiendo tutoriales en la pagina Web del centro.

Adaptacién de las programaciones didacticas a la nueva situacion.
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- Valoracion de los modelos y metodologia de integracidn digital en los procesos de ensefianza.

Creemos que el uso de Microsoft Teams o el Aula Virtual Moodle ha supuesto un salto
significativo en nuestros métodos docentes y en el aprendizaje de los alumnos.

A su vez el uso de aplicaciones y portatiles en el aula han contribuido a mejorar el interés,
rendimiento y creatividad del alumno en el aprendizaje, mejorando sus resultados
académicos.

- Evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales.

o Herramientas para la busqueda de informacién: Google, Google Maps,
Wikipedia...

o Aplicaciones para la edicién de texto, imagen, audio y video.
o Herramientas de autoevaluacion: Kahoot, Edpuzzle, Forms.
o Plataformas digitales: Smile and Learn.

o Fomento de la lectura: LeoCyL.

o Plataformas con actividades de autocorreccién: Educa Play, Genially, LiveWork Sheet,
LearningApps.

o Observacion directa de la competencia digital del alumnado, a través desu capacidad
para realizar actividades digitales.

3.4.2 Procesos organizativos:

- Valoracion y diagnodstico de los procesos organizativos de integracién digital del centro.

La valoracién de la dimensidn organizativa (organizacién, gestidn y liderazgo, desarrollo
profesional y colaboracién, trabajo en red e interaccidén social) se realizara a través de
rubricas, donde se valoren elementos como:

=  Funcionamiento y utilizacién de programas informaticos para la gestién
del centro.

=  Funcionalidad de los recursos expuestos en la pagina Web del centro.

= Ajustes de los Planes de formacién del centro, en funcién de las
necesidades del profesorado.

= Utilizacidon del Aula Virtual y Teams por parte del profesorado y del
alumnado para la comunicacién y desarrollo de la labor docente.

= Actualizacién de la pagina Web, como medio de informacién a profesores,
alumnos y familias.

= Actualizacion del grupo de Informacién General Teams como medio de
informacién a profesores,alumnos y familias.

= Creacidén y actualizacién de repositorios donde aparezcan documentos y
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recursos para el profesorado.

- Instrumentos y estrategias de los procesos organizativos.
o Elaboraciéon de cuestionarios para el analisis de la dimensidn organizativa.

o Tener en cuenta las aportaciones de la Comision TIC y del profesorado.Para ello,
analiza y valora los siguientes aspectos:

= Adecuacidon de las normas de utilizacién de los medios y recursos
informaticos.

= Validez de los agrupamientos realizados para la utilizacién de los
medios informaticos.

=  Adecuacién del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.

= |doneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos, y su
grado de cumplimiento.

o Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejaran en la Memoria anual del
curso.

o Los instrumentos de evaluacidon utilizados seran la escala de evaluacién del Plan TIC,
las reuniones y actas de los equipos de ciclo y de la comisién TIC.

o Mediante encuestas de satisfaccion que lanzaremos a los alumnos y a lasfamilias, asi

como otros mecanismos de recogida de informacidn nos proporcionaran evidencias de
opinion (ANEXO XI).

o  Ofrecer ayuda al profesorado y familias a través de la pagina Web del centroy del grupo
de Informacion General Teams.

3.4.3. Procesos tecnoldgicos:
- Valoracion y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios.

o La puesta en marcha de Escuelas Conectadas ha contribuido a la mejora en el
funcionamiento de las conexiones y la red del centro. La velocidad de Internetahora ya no
supone un obstaculo para trabajar con los diferentes dispositivos digitales.

o También ha mejorado la dotacion de portatiles para los alumnos, lo que facilita la
realizacion de las tareas y actividades en el aula o en casa.

o Ladotacién de paneles digitales ayuda al profesorado a impartir las clases diarias.

o Cabe decir que falta por instalar los 26 ordenadores de sobremesa disponibles en la sala
de informatica y la puesta a punto de los portatiles de las aulas ya que no permiten
modificar ni instalar nada.

- Estrategias para la evaluacidn de la coherencia entre el contexto tecnoldgico y el contexto
educativo.

o Realizacion de un estudio de los recursos y dispositivos de que dispone elcentro.
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o Adecuacion de aplicaciones y programas a los diferentes dispositivos:
ordenadores, portatiles, paneles digitales...

o Actualizacidn de equipos, aplicaciones y programas a las caracteristicas de laclase y

alumnado.

o Inventario de los materiales tecnolégicos del centro y su estado.

o Reparacion de los equipos y dispositivos.

o Necesidades de nuevos recursos y materiales.

3.4.4. Propuesta de innovacién y mejora:

ACCION 4.1: Sistematizacion de un sistema de rubricas

Medidas

Estrategia de desarrollo

Responsable

Temporalizacion

El profesorado recabara

Adquisicién de conocimientos para la . ., . Claustro y
., - ., | informacion sobre este sistema de .
correcta elaboracidn de rubricas de evaluacion ., o S responsable de Inicio de curso
) . . evaluacidn y solicitara formacion si .
mediante herramientas digitales , . formacion
asi se requiere.
A partir de la secuenciacién
L i , ropuesta para la adquisicién de la
Elaboracién de rubricas en las que se evalte Eon:) etencri)a digital Ze elaborarn
la competencia digital a partir de tareas tipo i p . & - . CCP / Claustro Primer trimestre
. . (o rubricas tipo para distintos tipos de
(presentaciones, trabajos monograficos...) .
tareas que puedan ser realizadas con
el alumnado
Las rubricas se compartiran con
todo el claustro mediante
s _ . . Alo largo de todo
Actualizacion de rubricas documentos editables, que permitan Claustro el curso
la colaboracién y actualizacién
continua
Se reflexionara sobre el impacto
Valoracion de resultados de la medida y si ésta ha mejorado el CCP / Claustro Final de curso

rendimiento en los alumnos

ACCION 4.2: Potenciar herramientas de evaluacion utilizando las TIC.

Medidas

Estrategia de desarrollo

Responsable | Temporalizacion

Conocer y utilizar herramientas que
permitan la autoevaluacién delalumnado

Utilizacidon de recursos y
herramientas TIC quepermitan la

. Profesorado | A lo largo del
evaluacién del alumnado y un curso
posible feedback: Kahoot, Forms...
Financiado por la Unién Europea T
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ACCION 4.3: Establecer criterios comunes para la evaluacién de los procesos de ensefianza y
aprendizaje.

Estrategia de desarrollo Responsable | Temporalizacion
Establecer criterioscomunes para la Definir criterios de evaluacién
evaluacion de la Competencia para entornos digitales ccp L
. . . A principio de
digital. presenciales y nopresenciales. L
Comisién |curso

TIC

3.5. Contenidos y curriculos

La quinta linea de actuacién refleja las actuaciones relacionadas con la estructuracién, secuenciacion,
estandares de aprendizaje, competencias y contextualizacién de los contenidos curriculares relativos a la
competencia digital, a los recursos didacticos y a la organizacién en la integracién y uso eficaz de las TIC en
el proceso de ensefianza y aprendizaje.

3.5.1. Integracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefianza y aprendizaje.

Consideramos que las TIC son parte fundamental e integrante del curriculo y del proyectoeducativo.
Podriamos decir que hoy en dia necesitamos en nuestras clases el apoyo de latecnologia.

Entendemos que desde el punto de vista del ensefiante son una herramienta poderosa para
acompafiar al desarrollo y explicacién en el aula, por lo tanto, son medio que facilitael aprendizaje.

Permiten multitud de estimulos, lo que favorece la atencién a la diversidad: todosaprendemos de
forma diferente. Esta diversidad se ve potenciada por la enorme variedadde herramientas TIC a
nuestra disposicion.

Légicamente hay que acompanar al alumno para que el conocimiento de estas poderosas
herramientas sea parejo a su desarrollo evolutivo, y el alumno comprenda y aprenda a utilizar
aquellas que creemos por nuestra experiencia son adecuadas a su edad.

e Integracion curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefanza y
aprendizaje (integracion curricular que se realiza en las programaciones diddcticas en
las distintas dreas, materias o departamentos, estableciendo objetivos y contenidos que
se van a desarrollar a lo largo del curso):

De acuerdo con las directrices establecidas por la Comisién de Coordinacion
Pedagdgica (CCP) la Propuesta Curricular integra las TIC en:

o Los objetivos de la etapa.

o Los contenidos, criterios de evaluacién e indicadores de logro correspondientes
a cada materia y curso recogidos a su vez en las correspondientes
programaciones didacticas.

o Las decisiones de caracter general sobre métodos pedagdgicos y didacticos.

N PROFESIONAL
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o Criterios de seleccidon de materiales de desarrollo curricular.

o Orientaciones para incorporar los elementos transversales.
3.5.2. Secuenciacidn de contenidos para la adquisicidon de la competencia digital.

CONTENIDO 3AA 4AA 5AA

Identificacion y localizacion de teclado, ratén
ypantalla X X X

Uso del ratén: movimiento, clic sobre objetos

yarrastre de los mismos X X X
Uso del ratén: doble clic X X
Uso de teclas de desplazamiento X X X
Encendido y apagado del ordenador X X
Encendido y apagado de dispositivos moviles X X X

Cierre, apertura, minimizacion y maximizacion
deventanas X X

Utilizacidn de teclas alfanuméricas del teclado X

Realizacion de actividades de todo tipo de
programas adecuados a su nivel X X X

Seguimiento de indicaciones en pantalla de
lasactividades X X

Uso del buscador (mediante voz) X

Realizacion de actividades con la Bee Bot o
dispositivo similar X X X

Utilizacién de recursos para aprender los
primeros pasos de programacion X X

Realizacion de actividades interactivas en el PDI X X X

- Financiado por la Unién Europea T s i 54 Junta de
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EDUCACION PRIMARIA
CONTENIDOS POR CURSOS
CONCEPTOS BASICOS
Ordenador 12 20 | 30 o 62
e Encendido, apagado. Xl X X Xl X
e Introduccidn de usuario y contrasefia Xl X X Xl X
e Conexidn a red wifi. Introduccién de usuario y X X X Xl X
contrasefia
e Doble clic para entrar a programas X Xl X X Xl X
Dispositivos maoviles (rugerizados) 1¢ 22 | 3¢ e 62
e Encendido/Apagado X X| X X Xl X
e Cambio de usuario X X X X
e Creacion de carpetas,colocacion de iconos en X X X[ X
pantalla principal.
e Realizacion de fotos (enfoque y opciones X X X X X[ X
basicas)
e  Eliminacion y exportacion de fotos X X X[ X
e Edicion basica de fotos (brillo, contraste, X X X| X
recorte)
e  Edicidn de fotos mediante apps sencillas X X X X
e Uso de diferentes apps didacticas X X X X X[ X
e  Grabacidn de video X X X X
e  Exportacion de video a PC X X[ X
e  Edicion basica de video: cortar, unir X X
Navegador 1° 22 | 3¢ o 62
e Acceso a un navegador (Chrome, Firefox, X X X X X[ X
Edge,).
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e Seguimiento de enlaces. X X[ X X X[ X «
e  Multiples ventanas. X X X[ X
e Pagina nueva / Pagina anterior. X X X[ X
e Uso de buscadores. X X X X X X
e Busqueda de imagenes. X X X X
e Busqueda avanzada (filtros). X X[ X
e Copia de textos e imagenes. X X[ X
e Descarga de audio / video X X[ X
e  Registro y uso de herramientas online. X X[ X

PROGRAMAS BASICOS (VERSIONES ONLINE Y DE ESCRITORIO)

Outlook (correo electrénico) 1¢ 22 | 3¢ 4° | 5 62
e Consulta del correo electrénico X X X X

e Redaccién de correos X Xl X

e  Adjuntar / Descargar Adjuntos X X[ X

e Reenvio de correos X Xl X

e  Multiples destinatarios (CC, CCO) X[ X
Word (procesador de textos) 19 22 | 3¢ 4° | 5 62
e Uso elemental (teclado) X X X X X[ X

e Formato de texto y parrafo X X[ X

e  Copia de textos sin formato X X X[ X

e Tablas/ Formato de tablas X X[ X

e Tabuladores / Sangrias X X[ X

e Insercion de imagenesy otros objetos X X[ X

e  Caracteres especiales, férmulas X X
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e Columnas X X
e Numeracioén / Vifietas X[ X
e  Formato de pagina X X
e Numeracién de paginas - INDICES X[ X
e  Exportacién a PDF X[ X
e Estilos X X
PowerPoint (presentaciones) 10 22 | 32 | 42 | 52 | 62
e Visualizacidn de una presentacién X X X X X X
e  Formato de texto y parrafo X X[ X
e  Copiar textos sin formato X X X X
e Tablas / Formato de tablas X X
e Tabuladores/ Sangrias X X
e Insertar imagenes y otros objetos X[ X
e Insercién de audio / Video X[ X
e Animaciones de objetos X X
e Transiciones X X
e  Estética de las presentaciones X[ X
OneDrive (almacenamiento en la nube) 12 | 22 | 32 | 42 | 52 | 62
e Crear carpeta X X X X
e Subida/Descarga de archivos y carpetas X X X[ X
e  Comparticidn de archivos y carpetas X X X[ X
e Diferentes tipos de compartir archivos o X[ X
carpetas
e Acceso a documentos compartidos con el X[ X
usuario
Teams (educacidn online) 12 | 22 | 32 | 42 | 52 | 62
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e Unidn a un equipo X X X[ X
e Publicacién de mensajes en el canal general X X X X
e Conexién a una reunion a través del

calendario X X X[ X
e Inicio de una videollamada X[ X
e Funciones bdasicas de reunidn (compartir

pantalla, silenciar micro, cerrar camara,

levantar mano, chat, solucién de

problemas...) Xl X
e Usodel chat X X X X
e Acceso a la carpeta Materiales de clase X X X[ X
e Acceso a los distintos canales X[ X
e  Recepciony envio de tareas X X
e Descargay carga de archivos en Tareas X X

Moodle (educacion online) 12 22 ]3¢ 4e 52 g°

e Acceso X X X X| X X
e Movimiento y navegacion por Moodle X X| X X
e Inclusion de comentarios X X| X X
e Edicion y eliminacién de comentarios x| X X
e Mensajes privados y publicos X| X X
e Tareas (cdmo adjuntarlas) X X| X X
e Imagenes / videos (cémo adjuntarlos) x| X X
e  Realizacion de tareas: formularios,

documentos, presentaciones X X
e Nombramiento de archivos X x| X X
e Entrada a unavideo clase X| X X
e Uso de comandos en videollamada (apagar

micro, camara, utilizar el chat,) X X X
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Excel (hoja de calculo) 12 22 32 42 52 e
e  Filas/columnas/celdas X Xl X X
e  Férmulas (Operaciones basicas) X X
e  Formulas (Estadistica) X X
e Formato de celda X X
e  Férmulas complejas X
e  Formulas de textos. X X
e Base de datos. Ordenacién. X
e  Graficas X X
e  Edicion de las gréficas X

HERRAMIENTAS

Herramientas online 12 20 | 3¢ 40 52 | g2

e Leocyl (acceso, inicio de sesidn, busquedas,
préstamos, devoluciones) X X X[ X

e (Canva (creacion de sencillos carteles,
portadas, etc.) X X

e Genially (creacion de presentaciones
sencillas) X X

e Kahoot (acceso con pin, participacion) Xl X X X[ X

o llovepdf (transformacion de .doc a .pdf y
viceversa; division, union, transformacion de
documentos .pdf; descarga)

- Uso de unidades compartidas: OneDrive, Aula Virtual Moodle y Teams, comorepositorio-
intranet docente.

- Estructuracién y clasificacion de los contenidos, segun la plataforma empleada:
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Contenidos para el profesorado:

- OneDrive:

i. Documentos organizados en carpetas por temdtica de contenidos
(repositorio de informacion, actividades, recursos, imagenes,
videos...).

ii. Documentos compartidos con el profesor (fichas de evaluacidn,
documentos de inicio de curso, programaciones...).

=  Aula Virtual Moodle:
i. Creacion de cursos organizados por niveles o areas.

ii. Repositorio de contenidos: Actividades y recursos, documentos,
programaciones.

iii. Comunicacion: foros, correo.
=  Teams:
i. Creacion de Equipos y Canales.
ii. Repositorio: creacién de carpetas privadas, publicas y compartidas.

iii. Comunicacién: difusién de informacion, chat y videoconferencia.

Contenidos para el alumnado:
=  OneDrive:
i. Contenidos ordenados por cursos y areas.

ii. Espacio de almacenamiento de trabajos, tareas, actividades,
imagenes, videos.

iii. Compartir documentos para el trabajo colaborativo.

= Aula Virtual Moodle: se utiliza en el tercer ciclo de primaria para iniciar a los
alumnos en el uso de esta plataforma de cara a su utilizacién en la ESO.

i. Material didactico clasificado por cursos o materias, adaptado a las
caracteristicas del alumnado.

ii. Actividades y recursos para la ayuda al aprendizaje (libros digitales,
foros, enlaces a web, imagenes, videos),

iii. Foro, correo electrénico y chat.

iv. Actividades que permiten el trabajo colaborativo.

= Teams: se utiliza de forma habitual en todos los ciclos para la comunicacién con
las familias y como un recurso mas del aula para realizar tareas a partir del
segundo ciclo de primaria.

i. Creacion de Equipos o canales (cursos o areas).
ii. Repositorio de contenidos y actividades.

iii. Carpetasy archivos compartidos para el trabajo colaborativo.
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iv. Publicaciones, chat y videoconferencia.

v. Programar tareas y evaluacion.

vi. Bloc de notas.

CRITERIOS PARA LA ESTRUCTURACION DE CONTENIDOS Y RECURSOS DIDACTICOS DIGITALES

HERRAMIENTAS SELECCION CLASIFICACION ACCESO

.. . - Biblioteca
- Documentacion actualizada para el -

) Compartida: una por
profesorado: normativa,

. cada drgano colegiado
programaciones, documentos .
o y otro por cada érgano
organizativos, recursos.

de coordinacion

Utilizacién
compartida con cada
miembro de los
drganos implicados.

- Recursos y  actividades docente. L El limite de
para los alumnos teniendo en cuenta | - Carpetas: Una por almacenamiento serd
sus cada curso en los 1TB.

organos de
coordinacion.

- Subcarpetas: Una por
cada area.

caracteristicas de aprendizaje:
libros digitales, enlaces

Web, videoseducativos.

OneDrive
., . - Cursos: uno por cada - Utilizacién para el
- Documentacion actualizada para el .
. especialidad o un curso profesorado.
profesorado: normativa, . ey .
. por tutoria. - Utilizacién compartida
programaciones, documentos o .
S - Pestafias o secciones: con alumnos/as.
organizativos, recursos. . e g .
por materias. - Utilizacién compartida
- Recursos y actividades |- Carpetas: Organizacion con familias.
para los alumnos teniendo en cuenta | de archivos. - Acceso con las
sus credenciales de
o o Educacyl.
caracteristicas de aprendizaje:
libros digitales, enlaces
Web, videoseducativos.
Aula Virtual
Moodle

Cada usuario

Equipo: uno por cada

El contenido tieneque ser de

calidad

El material tiene que ser relevante y
actual.

El contenido debe seradecuado
para nuestro alumnado.

- Los recursos debenser

clase

- Canal: uno por cada

area

- Bloc de notas: para

cada leccion o unidad
didactica.

accedera con sus
credenciales Educacyl
Los archivos se
almacenanen la
carpeta de SharePoint
de cada equipo.

El limite de
almacenamiento por
equipo sera 1TB.

Archivos:

motivantes.
El contenido debe serreutilizable
Los materiales tienenque cumplir
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Teams

criterios minimos de disefio y
funcionalidad.

encarpetas.

contenido:
Documentos
Imégenes

- Musica
Videos
Otros:

Carpeta: una carpeta
por cada tipo de

- El acceso a cada
carpeta se define a
través de su uso, ya sea

- privado, compartido o
colaborativo.

- Informacion sobre la forma de acceso a cada una de las plataformas:

=  Facilitar a los alumnos las credenciales para el acceso al Aula Virtual y a las
herramientas de Office 365.

= Elaboracién de tutoriales para los alumnos y profesores, que faciliten el
acceso a las diferentes plataformas. Dichos tutoriales estaran a disposicién en
la pagina Web del centro.

- Acceso online a contenidos a través de un sistema de usuario que diferencia

administradores y usuarios. Alumnos y familias pueden acceder auténomamente

o de forma guiada a los recursos en funcién de su nivel educativo.

- Sistema de copias de seguridad periddicas de los repositorios en sistemas fisicos.

3.5.4. Propuesta de innovacién y mejora:

ACCION 5.1: Actualizacién de la secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la
competencia digital

Medidas

Estrategia de desarrollo

A partir de la primera

Responsable

Temporalizacion

NextGenerationEU

‘GOBIERNO
T
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ORMACION PRORESIONAL
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W\ Transformacién y Resiliencia

Adaptacion de la propuesta de . Cccp . .
P ., P .p propuesta, se abordara su / Primer trimestre
secuenciacion a la realidad del centro ., Claustro
adaptacion.
. El equipo directivo velara por la
Aplicacién de los consensos . q P . P
. . inclusion en las programaciones .
establecidos en contenidos y e L. Equipo . .
. L didacticas de objetivos y - Primer trimestre
competencias a adquirir por los alumnos .. directivo
. actividades consecuentes con los
en los diferentes cursos. o
criterios consensuados.
uacid i de| Al menos dos veces a lo largo Segundo
Evaluacion y revisién de los consensos del curso el claustro evaluara la ccp / . final d
blecid | trimestre y final de
establecidos aplicacion del curriculo TIC Claustro curso.
consensuado, sugiriendo los
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cambios necesarios para su
actualizacion y coherencia.

ACCION 5.2: Repositorio de contenidos

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable

- Mantenimiento y

. . CCp
mejora de la intranet.
Consolidaciéon del usode unidades ) Equipo Durante todo el
- Dotar de contenido los directivo

compartidas de OneDrive, como curso

. distintos espaciosde la
repositorio-intranet docente. P

intranet. Responsable

#CompDigEdu

ACCION 5.3: Uso de metodologias apoyadas en dispositivos digitales.

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable |Temporalizacion

Utilizaciéon de dispositivos para
mejorar el trabajo,creatividad de
los alumnos en relacién con la
competencia digital.

Utilizacion de los dispositivos digitales en Establecer un calendario de usos | Profesorado
nuestrametodologia de trabajo. de los dispositivosdigitales. Equipo CCP

Durante el curso

Utilizacion de losdispositivos para
mejorar el aprendizaje inclusivo del
alumnado.

ACCION 5.4: Creacién de recursos digitales

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable | Temporalizacion

- Utilizar los repositoriosinternos | Equipo Todo el curso
para compartirrecursos a la par que | directivo

Estimular lacreacién derecursos . L,
estimular la creacion derecursos

abiertos.
- Financiado por la Unién Europea & s Junta de
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3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social «

La sexta linea de actuacién recoge las actuaciones relacionadas con los servicios, redes y entornos
colaborativos para la comunicacién, la gestién e interaccién social de la comunidad educativa orientadas
a la integracion y uso eficaz de las tecnologias de la informacion en el proceso de ensefianza y
aprendizaje.

3.6.1. Definicién del contexto del entorno de colaboracién, interaccién y comunicacién de la comunidad
educativa.

(Herramientas TIC que el centro utiliza para favorecer la comunicacion y colaboracion entre el centro y la
comunidad educativa):

- Medios de informacion publica (presencia on-line del centro):

1. Sitio web: http://ceipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es

2. Facebook: CEIP JUAN XXIII - Inicio | Facebook
3. Instagram: ceipjuanxxiiizamora

4., Twitter: CEIP Juan XXIIl @CeipJuanXXlll

v Plataformas digitales para la interaccidn:

e Entre docentes y alumnos: MS Teams, Aula Virtual Moodle y correoelectrdnico
corporativo (@educa.jcyl.es)

e Entre familias y el centro: grupo de informacién general TEAMS, CHAT
TEAMS ycorreo electrénico corporativo del centro.

e Entre docentes: MS Teams, correo electrénico corporativo
(@educa.jcyl.es) y grupo de docentes en WhatsApp.

v Plataformas para la colaboracién y el trabajo en grupo: MS Teams, Office 365y carpetas
compartidas en OneDrive.

3.6.2. Criterios y protocolos de colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.

(Estructura tecnoldgica, organizativa y de servicios en red para la informacion, intercomunicacion y
coordinacion del profesorado, familias, servicios administrativos yotros usuarios).

- Usar los mecanismos oficiales para la comunicacidn, la colaboracién y el trabajoen red
gue la administracién educativa pone al servicio de los centros:

=  Correo electrénico @educa.jcyl.es.
= Aula Moodle.
= Office365.

Financiado por la Union Europea
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= Pagina web del centro.

- Mecanismos no oficiales para la comunicacién, la colaboracién y el trabajo. Se utilizaran
siempre que su utilidad sea conveniente y teniendo en cuenta los protocolos de
privacidad y confidencialidad de estos medios no oficiales

3.6.3. Diagnéstico y valoracidn de la estructura, la organizacion y los servicios de colaboracion,
interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.

(Evaluacion de laeficiencia y eficacia de los entornos y servicios en red de colaboracion e interaccion
parael desarrollo de los objetivos educativos, comunicacion, participacion y gestion de la
comunidad educativa).

- Consideramos que los sistemas empleados en la actualidad son eficaces pero siempre
mejorables. Gracias a la situacion de pandemia aceleré la adquisicion de rutinas vy
procedimientos por parte de todos, en especial de las familias, de forma que creemos que
deberiamos formarnos mas para facilitar el nivel de comunicacidn, colaboracién e
interaccion.

- Los mecanismos citados anteriormente se emplean en las tareas diarias delcentro.
- La mayoria de las familias utilizan la plataforma Teams para las comunicaciones con el centro.

- Parte del alumnado empieza a utilizar la plataforma Teams para su trabajo de aulay
comunicacion entre ellos.

- Elclaustro es el que mas utiliza estos protocolos de comunicacién.

- En el segundo vy tercer ciclo de Educacion Primaria se utilizan para la comunicacién del
profesorado asiduamente la plataforma Teams y el correo @educa.jycl.es

3.6.4. Propuesta de innovacién y mejora:
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ACCION 6.1: Mantener actualizado el sitio Web del Centro. http: ipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es

Estrategia de desarrollo Responsable

Valorar las necesidades formativas

necesarias para mantener
-, adecuadamente actualizado el sitio .,
gestion de la Web de formacion
web del centro por parte del

Responsable Web

Deteccidn de necesidades formativas para la Responsable

Inicio de curso

Seleccidn de contenidos a los que se

Eleccidon de contenidos y determinacion de e . , Equipo Alo largo del
. ¥ desea o debe dar difusion a través del . 9 .p g
secciones .\ directivo curso
sitio web
El claustro y equipo directivo
o " facilitard al responsable Web los Responsable A lo largo del
Actualizacion del sitio Web R P L P g
contenidos para mantener el sitio Web | Web curso

actualizado.

ACCION 6.2: Potenciar el uso de las herramientas MS Office 365

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable mporalizacion

- Mantenimiento y
mejora de la intranet.

Consolidacion del uso de unidades Equipo directivo, | Todo el curso

compartidas de OneDrive, como - Dotar de contenido los CCPy
repositorio-intranetdocente. distintos espaciosde la intranet. | Responsable
#CompDigEdu
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ACCION 6.3: Potenciar el uso de las redes sociales para potenciar la imagen del centro

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable

- Revisar nuestra

presencia en estas
redes. Estar atentos
a la aparicion de

Difusién a la comunidad nuevas redes y ' o
educativa de |a web, espacios digitales donde sea Equipo directivoy
facebook, instagran, Twitter P J Responsable

y Youtube. interesante #CompDigEdu

Durante todo el curso

participar.
- Crear rutinas de
publicacidn periddicas

en todas ellas.

- En el caso de familias,

Divulgar la existenciay . -
aprovechar las reunionesde inicio

facilitarel acceso de las Durante todo el

o de curso. Equipo directivo

familias y alumnos al tutores curso.

portal educativo de la Para los alumnos, las tutorias Y

JCyL. iniciales.
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3.7. Infraestructura :

La séptima linea de actuacién trata de especificar el equipamiento existente, la estructura tecnolégica de
las redes, incluyendo los accesos a los equipos y su organizacién. Define la planificacion para la
adquisicidon, mantenimiento, reciclado, reactualizacidon de equipos y servicios, asi como el establecimiento
de responsabilidades para el mantenimiento y gestién de los equipos tecnoldgicos, las actuaciones para
paliar la brecha digital. Por ultimo, refleja los instrumentos de evaluacion y diagndstico sobre el
funcionamiento éptimo de los equipos en el dmbito educativo y propone acciones para la innovacidny
mejora en esta linea.

3.7.1. Descripcion, categorizacion y organizacidn de equipamiento y software.

- Infraestructura TIC del centro:

EQUIPAMIENTO Y
SOFTWARE
AULA PANEL ORDENADORES OTROS
DIGITAL
INTERACTIVO
65'[
NUMERO SOFTWARE
DIRECCION 0 G GRS gy
D
G
JEFATURA 0 G i G
-
SECRETARIA 0 G o aEE——
® R
SALA 0 C "I G
PROFESORES ap
AULA DE PT 0 D o 0
@
AULA 0 GlliagD G 0
COMPENSATORIA [
AULA DE AL o D e 0
o
AULA CLAS 0 C C 0
a
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BIBLIOTECA 0 aanil) D i é_
D
AULA DE 0 1 aan”_—»
MUSICA L
AULA DE INGLES 1PDI 0
SMART
AULA DE 0 GEnnyy G
INFORMATICA ) o
D
SALA DE USOS 1PDI PROYECTOR
MULTIPLES EPSON EB-S7
PROMETHEAN
INFANTIL L PRE—
5 ANOS _—_—
INFANTIL 3 1 G L) PROYECTOR
ANOS ® OPTOMA
INFANTIL 4 1 ol aD PROYECTOR
ANOS ) OPTOMA
INFANTIL 5 1 G ? PROYECTOR
ANOS OPTOMA
12 ED. PRIMARIA 1 o—_—— * PROYECTOR
OPTOMA
22 ED. PRIMARIA 1 oy G PROYECTOR
a OPTOMA
32 ED. PRIMARIA 1 C C PROYECTOR
@ OPTOMA
42 ED. PRIMARIA 1 O o PROYECTOR EPSON
[
52 ED. PRIMARIA 1 oy D PROYECTOR EPSON
[
62 ED. PRIMARIA 1 ~ ] PROYECTOR ACER
[
Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién, %; Junta de

W castillay Leon
Consejeria de Educacién

s e



&4 C/ Rio Conejos S/N C.P. 49032 Zamora e 980529078
i Pag. Web: http:// ceipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es/ @ 49005431 @educa.jcyl .es

m

CARACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO DEL
CENTRO
DISPOSITIVOS CARACTERISTICAS ANO NUMERO
sMART Board MX, Model o P 2022 )
PANEL DIGITAL ~
INTERACTIVO SMART Board MX, Model 2022 [ )
TOTAL PANELES DIGITALES, @B
~ 2022 ®
[ ) 2022 @
ORDENADORES
WINDOWS 11 RN 2020 [
WINDOWS 11 TOTAL | @D
G 2019 [
ORDENADORES
WINDOWS 10
D
WINDOWS XP e
WINDOWS 10y XP TOTAL| 7
SMART 1
PROMETHEAN 1
PDI PORTATIL DIMO 1
OTRAS ( ) 0
PDI (desistaladas pendientes de 7
desafectacion)
PDITOTAL | 10
TELEFONIA IP 5
OTRA ( )
TELEFONOS
TELEFONOS TOTAL 5
IMPRESORAS DIRECCION 1
IMPRESORAS PROFESORES 1
OTRAS (JEFATURA Y SECRETARIA) 3
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o

IMPRESORAS IMPRESORAS 5
TOTAL
PROYECTORES (pendientes de 10
desafectacion)
FOTOCOPIADORAS 3
OTROS DISPOSITIVOS 13

OTROS DISPOSITIVOS
Y EQUIPAMIENTO

TOTAL

3.7.2. Definicidn, clasificacidn y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y globales—

institucionales.

Alo largo del curso 2020-2021 se fue instalando en nuestras aulas la conexidéna internet mediante
cable y wifi de Escuelas Conectadas.

Financiado por la Unién Europea

Red del centro:

1. Escuelas conectadas en todas nuestras aulas.

2. Acceso ainternet por red cableada de alta velocidad 1000 Mb. o bien WIFI.

3. Equipos, portatiles y portatiles rugerizados.

Acceso a Internet:

1. Servicio WEB de aulas con antivirus.

Servicios on-line:

1. Cuentasy servicios de Microsoft Office 365 para todos los alumnos y personal

del centro en el portal educativo de la Junta de Castilla y Ledn.

2. Paratodo el personal del centro y familias, cuentas en el portal de Educacyl.

Mantenimiento de redes:

P W oe

5. Soporte y ayuda: CAU Educa
Control de acceso a la red ESCUELAS CONECTADAS:

Gestion remota a cargo de Escuelas Conectadas.
Control desde el propio centro por responsable TIC.
Incidencias fisicas se resuelven por equipo de mantenimiento.

Mantenimiento general: profesionales de entidad privada.

1. WIFI especifica para profesores, con contrasefia.

Elementos de seguridad y proteccién de los servicios

1. La seguridad global de la red se gestiona con un firewall que bloquea los
virus.

2. Los datos del alumnado y sus familias se encuentran en el programa Colegios
gestionado por la direccion provincial de educacion.

NextGenerationEU
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3.7.3. Organizacion tecnoldgica de redes y servicios.

El centro participa en el Proyecto de “Escuelas Conectadas”, promovido por la Conserjeria de
Educacion y sera la empresa encargada quien realice la organizacién delas redes, asi como, quien
configure el mapa de red.

De manera que la organizacidon ha quedado establecida de la siguiente forma:

- Redde alumnos:—
- Red de profesores: CERGIIIIIED
- Red de administracion gl TIPS
- Red de invitados: @D

3.7.4. Planificacion de equipamiento, organizacidon, mantenimiento y gestion de equipos y
servicios.

- Gestion de garantias y soporte técnico. Desde la administracidon de escuelas conectadas y
una empresa externa de mantenimiento de servicios informaticos.

- Control tecnoldgico y procedimiento de gestion de incidencias: Existe un procedimiento
de comunicacién y gestién de incidencias dentro del sistema de gestion de Escuelas
Conectadas. De las incidencias se reparan por accion del responsable #CompDigEdu, el
responsable de mantenimiento de escuelas conectadas.

- Renovacidn y reciclado del equipamiento informatico (Anexo VIII).

- Encuanto exista necesidad de retirar y reciclar residuos de aparatos eléctricos y/o
electrdnicos actuaremos en base a los siguientes pasos:

Solicitud/Informe del centro educativo a la Direccidn Provincial en el que figure la relacion
de materiales a enajenar (obligatorio n2 de serie, marca y modelo, antigliedad)

Informe de la D. Provincial ala D.G. de Centros e Infraestructuras sobre la idoneidad de la
enajenacion y valorando el material objeto de enajenacion en 0 euros.

Solicitud propuesta de enajenaciéon directa de la D.G de Centros e Infraestructuras a la
Consejera de Educacion

Resolucién de la Consejera de Educacion por la que se acuerda la enajenacioén directa
Notificacion al Centro por parte de la Direccidén Provincial para que proceda a la gestion de
la retirada del material

Acta de enajenacion

3.7.5. Actuaciones para paliar la brecha digital.

Todos los centros educativos tenemos la obligacion a dar respuesta que garantice la igualdad de
oportunidades.

P FORMACION PROFESIONAL W\ Transformacién y Resiliencia W castillay Leon
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Las medidas adoptadas por el centro para paliar la desigualdad creciente entre personas en el acceso a
los recursos y servicios tecnolégicos son las siguientes:

- Participacion en la oferta de Talleres de Educacion Mixta para Alumnado y
Padres/Madres.

- Disponibilidad de equipos informaticos para prestar al alumnado que lo pudiera necesitar.
Proceso regulado en el Protocolo para paliar la brecha digital del centro.(ANEXO XII)

- Continuidad del uso de plataformas como Moodle y Teams para comunicarse con
padres/madres.

- Formacion en TIC del alumnado.

3.7.6. Valoracion y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

La comision TIC valora anualmente la eficacia de la estructura funcional de las redes yservicios del
centro. Analiza, con ayuda de los equipos de ciclo, la estructura, funcionamiento y uso educativo en
base a los siguientes indicadores:

Eficacia en la gestidon administrativa del centro mediante los programas y aplicaciones oficiales.
Actualizacién de la pagina web del centro y las redes sociales.

Grado de utilizacion de MS Teams / Aula Virtual Moodle por parte del profesorado y del
alumnado.

Desarrollo de una comunicacién adecuada entre el profesorado, alumnado y familias mediante
recursos electrénicos.

Participacién del profesorado en las unidades de almacenamiento online del centro para la
realizacion de documentos colaborativos.

Utilizacién de nuevos recursos Utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos del centro.

La renovacion de la estructura de red del centro, a través de Escuelas Conectadas, ha supuesto un
cambio en el funcionamiento y seguridad en la utilizacién de los dispositivos en el centro.

A su vez, la renovacidn de equipos ha permitido el desarrollo de una comunicaciéon adecuada entre
el profesorado, utilizando los recursos electrénicos. También ha permitido la utilizaciéon de nuevos
recursos y el desarrollo de objetivos y proyectos delcentro.

Para la valoracién y diagndstico de los equipos en el ambito educativo utilizaremos lossiguientes
instrumentos:

- Cuestionario de valoracidn de redes y conexidn a Internet.

- Informe de valoracion de los equipos, procedente del cuestionario de Grado de
satisfaccidon del profesorado. Dicho informe sera incluido dentro de la Memoria
de final de curso.

- Observacion sistematica y analisis del uso TIC en clase por cada tutor o
especialista.

- Registro de incidencias. (Anexo IX).

- Valoracién de equipos y recursos por parte del responsable TIC.
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Reuniones periddicas de los Equipos de Coordinaciony CCP.

- Cuestionario medios tecnoldgicos del alumnado y familias.

3.7.7. Propuesta de innovacién y mejora:

ACCION 7.1: Plan de gestion de equipos, redes y servicios TIC

Estrategia de

Medidas
desarrollo

Responsable Temporalizacion

A partir del inventario

Dentro de los archivos

Confecc o de acceso privado por el .y Inicio de curzo y cada
onfeccionar y mantener actualizado ; ractivol quipo vez que se produzca una
un inventario actualizado de los zg:)lg:)a?;rf:,:\{)?élnsuen directivo / modificacion en el
recursos e infraestructuras TIC. documento en el que se Comision TIC equipamiento, la red o

registren los datos de servicios.

acceso a los servicios del

centro.

Control de incidencias
en documento compartido
con el claustro. ANEXO IX

Seguir el protocolo de
., . . Responsable

L actuacion ante incidencias . Alo largo de todo el

Plan de Mantenimiento . #CompDigEdu /

recogido en el ANEXO IX L curso

Comisién TIC

Actualizacién en caso de
ser necesario de este

protocolo de actuacion de

incidencias.

1 Canal Direccién del Equipo de Teams del Claustro del centro.
- Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién A 53 Junta de
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Planificar un plan progresivo de

En reunién de Claustro
se evaluaran las
necesidades de
equipamiento y se
recogeran las demandas.

En reunién del Consejo
Escolar se planificara, en
base a lo evaluado por el
Claustro, las prioridades en

Comision TIC,

Inicio de cada

o . . . y Consejo .
actualizacidon y mejora de equipos renovacion de Escolar trimestre.
equipamiento.
En este sentido, sera
imprescindible una
coordinacién con la
Direccion Provincial para
conocer las posibles
dotaciones que van a ser
adjudicadas al centro.
. . Equipo .
Reciclado de equipos no Directivo / Siempre que se
. reparables u obsoletos de detecte un equipo
Reciclado acuerdo al Plan de Responsable susceptible de ser
#CompDigEdu /

Reciclado, ANEXO VilI

Comision TIC

reciclado.

Guia de buenas practicas TIC

Se fomentaran en la
comunidad educativa las
buenas practicas
ambientales .

Se informard y velara
por el cumplimiento de las
normas para el uso de
equipos informaticos
(ANEXO VII).

En caso de ser
necesario, el responsable
#CompDigEdu actualizard
estas normas para
adaptarlas a la realidad del
centro en cada momento.

Profesorado y
responsable
#CompDigEdu

Inicio de curso

1% Junta de
Castillay Leon
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Competencie Digital de Centros

ACCION 7.2: Plan de Mantenimiento y renovacion de Software.
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Mantener el software actualizado y funcional para el proceso educativo y de gestion.

Medidas

Unificar versiones de programas en
todos los dispositivos de uso comun.

Estrategia de
desarrollo

Con la realizacion del
inventario se detallaran
también los softwares

instalados y se
procederd a la
actualizacion.

Responsable Temporalizacion

Responsables
de Septiembre 2023
mantenimiento.

ACCION 7.3: Establecer y difundir normas y procedimientos de mantenimiento y

utilizacién dedispositivos

Medidas

Estrategia de
desarrollo

Responsable Temporalizacién

Plan de incidencias para resolver
problemas de funcionamiento delos
equipos informaticos

Elaborar un
Plan de Incidencias
para resolver y
actualizar los equipos y
herramientas
informaticas utilizadas
en el centro.

Elaborar de un Plan
debuen uso de las
herramientas TIC.

El responsible
Durante el curso
#CompDigEdu

- Financiado por la Unién Europea L T Braii de Recuperacion Junta de
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Seguridad y confianza digital

La ultima linea de este capitulo aborda las actuaciones relacionadas con la proteccion, seguridad y
confianza digital en la integracidn y uso eficaz de las tecnologias en el proceso de ensefianza y

aprendizaje.

3.8.1. Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos.

Estrategias y responsabilidades.

El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccidn de Datos: Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 e Instruccidn para el
tratamiento de imdagenes y voz de la D.G.P.O.E.

La siguiente tabla recoge algunas de las medidas organizativas en relacion con la seguridad de los

datos:

Responsable

Entrega de las claves de acceso al
Portal de Educacion del alumnado a
las familias al comienzo del curso.

La directora facilita al inicio de curso las
credenciales para acceso al los servicios y el
portal EducaCyL a todas las familias.

Equipo directivo

Almacenamiento de datos
académicos en los archivos del
centro y consentimiento informado

Al inicio de curso, y si se producen traslados
de expedientes ya iniciado el mismo, el/la
directora/a recoge los datos de los alumnos y
entrega para ser rellenado por las familias el
consentimiento informado tratamiento de
imdgenes/voz.

Equipo directivo

Copia de seguridad de los
programas administrativos
(COLEGIOS y GECE)

El responsable #CompDigEdu vela por el
correcto funcionamiento de la red que permita a
los técnicos del S.1.G.1.E. la realizacién periddica
de copias de seguridad de los datos
almacenados en los programas administrativos.

S.I.G.LE.

Copia de Seguridad de
documentacion digital

Los documentos institucionales del centro, en
su version editable, se hallan en el equipo de
direccidn. Estos archivos se sincronizan
automaticamente con los del canal privado del
Equipo de MS Teams del Equipo Directivo.

Ademas, periddicamente, se realizan copias
de seguridad en un disco duro externo.

Equipo directivo

Custodia de contrasefias de acceso
a servicios

Los datos de acceso a los servicios del centro
se hallan en el canal privado del Equipo de
Teams del Equipo Directivo, al cual sélo se
accede a través de la cuenta del centro,
49005477 @educa.jcyl.es.

Equipo directivo

Financiado por la Unién Europea
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Acceso seguro a equipos

Administracion y actualizacién del | Responsable Web y de Redes Sociales del centro
sitio Web y las Redes Sociales del las claves para la administracion y actualizacién

centro.
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Todos los equipos del centro estan
configurados en dominio, de modo que para
acceder a ellos se utilizan las credenciales
educacyl en los que disponen de S.0. Windows
10 y una contrasefia genérica para un usuario no
administrador en el resto.

Responsable #CompDigEdu

La directora facilita al inicio de curso al

Responsable Web y de Redes

i i6n publi . Sociales.
de la informacién publica en el Sitio Web y las oclates

Redes Sociales.

3.8.2. Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y documentales.

- Criterios de seguridad y confidencialidad.

Estrategias de proteccidon de contrasefias y acceso a configuracion deequipamiento y redes

de centro:

- Criterios para

Financiado por la Unién Europea

NextGenerationEU

1.

Intranet-Red de direccidén con acceso limitado al equipo directivo y filtrado por
contrasefa.

Wifi de Escuelas Conectadas protegida por contrasena. En el caso de alumnos
usuario y contrasefia individual.

Sistemas de filtrado y cortafuegos. Firewall.

Actualizacidon automatica en mantenimiento, filtrado web y filtrado antivirus de
correo.

difusién y extension de datos personales dentro y fuera del centro:

Los datos personales se encuentran protegidos bajo los criterios de la Ley de
Proteccién de datos, mediante los registros y protocolos del Programa
Colegios.

El centro no facilita datos personales de alumnos y profesores mas alla de lo
contemplado en los registros de los ficheros sometidos al control de proteccion
de datos y nuestras obligaciones legales.

El profesorado tiene la obligacidn de borrar los datos personales, académicos
de sus alumnos y sus familias en los ordenadores, dispositivos y pendrives al
final el curso. También procederd a la destruccion segura de todos los
documentos en formato papel.

No se transfieren datos a terceros sin el consentimiento expreso del interesado
y se destruyen los documentos con trituradora de papel cuando dejan de ser
utiles.

Cada curso escolar se recoge el consentimiento informado de tratamiento de
imagen y voz del alumnado, en el que ademas de ofrecer la informacion relativa
a la proteccion de datos de caracter personal sobre el tratamiento de la imagen
y la voz de sus hijos, se les pide que firmen su consentimiento para difundir las
actividades del centro en los medios que se citan en el impreso, con validez
para un curso escolar.
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- Criterios y procesos en caso de uso inadecuado e incidencias en materiales yservicios:

1. Identificacion de incidencias de seguridad o mal uso.

2. Cuando se detectan fallos de seguridad, como por ejemplo vulneraciéon de la
contrasefia de la red wifi, ésta se modifica de acuerdo con lo establecido.

3. Elsistema antivirus manda mensajes de error.

4. EL RRI tiene como funcién establecer el marco normativo para la ordenacién
del funcionamiento y la organizacién del Centro, asi como promover, facilitary
vertebrar la participacién y la convivencia de todos los que forman la
Comunidad Educativa del mismo. Ello implica también el uso adecuado de las
TIC

5. Incluye la tipologia de faltas y sanciones de diferentes aspectos de la vida
escolar, entendiéndose que el buen uso de las TIC forma parte de ello.

3.8.3. Actuaciones de formacion y concienciacion.

Con respecto a los alumnos, desde las tutorias y materias se imparten ocasionalmente contenidos
especificos TIC y el plan de accién tutorial insiste en la importancia de mantener a salvo la informacién
personal, promoviendo el uso de entornos seguros protegidos con contrasefia y adquiriendo el habito de
cerrar la sesion de trabajo antes de abandonar una actividad.

Esta dificultad de cerrar las sesiones afecta a todos los usuarios del colegio, también al profesorado
y se hace necesario insistir en ellas pues por descuido o negligencia, en algunas ocasiones la
informacién personal queda expuesta a los comparieros.

El centro participa durante cada curso en talleres y actividades programados por la administracion:
= Diade Internet Segura.
= Talleres de Seguridad y confianza digital.
= Plan “director”.

De la misma manera, el centro programa diversas actividades relacionadas con la seguridad y
confianza digital a partir de los recursos y materiales que ofrece la Junta oel blog Tizacontic:

= Plan de Seguridad y Confianza Digital - Portal de Educacion de la Juntade Castilla

y Ledn (jeyl.es)

= tizacontic: Internet Segura

Para trabajar con las familias se planificard a comienzo de curso una o varias charlas formativas sobre la
propiedad intelectual, los derechos de autor y la propiedad industrial. Esta actuacién formara parte de
las acciones que llevara a cabo la COMISION TIC a lo largo del curso. Se facilita a través de la web del
centro enlaces que completaran dicha formacion.

3.8.4. Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacidn a la normativa de
proteccion de datos y seguridad.

Todo lo relativo a la gestion de datos personales del profesorado del colegio o de alumnos se gestiona
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adecuadamente, con el correspondiente plan de Proteccién de Datos de Caracter personal, en el

Programa Colegios, garantizando un estricto cumplimiento de las normas en vigor.

- Anualmente, la Comision TIC revisara la seguridad de las redes y servicios del centro. Los
criterios que rigen esta evaluacion son los siguientes (Anexo VI):

= Los contenidos alojados en las plataformas son adecuados.
= Los accesos restringidos se producen por personas autorizadas.

= Las contrasenas del alumnado funcionan correctamente y no existeusurpacién
de identidad.

= El documento de confidencialidad de los datos de imagen y voz seadecua a
uso de que se hace de ellos.

= Se respeta la no difusidn de datos del alumnado que no lo autoriza.

= El personal ajeno al centro respeta el compromiso firmado respecto al
tratamiento de los datos personales.

= El profesorado elimina los datos del alumnado de ordenadores ydispositivos del
aula al finalizar el curso.

= Los documentos del alumnado se custodian correctamente.

- Para garantizar la proteccion de los datos de nuestro centro, adoptaremos los
siguientes criterios de seguridad en nuestros equipos:

1. Los ordenadores instalados en cada aula cuentan con acceso directo alnternet.

2. Los dispositivos individuales para el alumnado precisan de lascredenciales de
Educa.jcyl.es.

3. Los profesores son los responsables del uso correcto de los equipos comunes y del
mantenimiento elemental de los mismos (actualizaciones...)

4. Sialgun incidente sobrepasa sus conocimientos existe un protocolo para comunicar
incidentes y proceder a su reparacién por parte de empresas externas o personal de
la direccidn provincial de educacién. (Anexo IX)

3.8.5. Propuesta de innovacién y mejora:

ACCION 8.1: Participacion en talleres y jornadas sobre la seguridad y confianza digital

Andlisis de posibilidades de participacion Se valorardn las distintas ofertas
P P P de talleres y jornadas (PSCD, Claustro / CCP Inicio de curso
en Jornadas y Talleres —
1S4K...)
Temporalizacién de jornadas y talleres Se tendran en cuenta las fechas ccp Inicio de curso
de celebracion de las jornadas, y
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en especial el Dia de Internet
Segura, en la planificacién del
curso escolar

Se valorard la participacion en
las jornadas y talleres realizados
para proponer mejoras de cara a Comision TIC Final de curso
préximos cursos. Todo ello se
recogera en la memoria final.

Evaluacidén de las jornadas y talleres
realizados y propuestas de mejora

Paralelamente se podran
trabajar determinados contenidos

Otros materiales para trabajar la seguridad | a partir del material disponible en Comision TIC Alo largo del
y confianza digital en el aula internet (ANEXO XIl) y en especial curso
si se detecta alguna incidencia
relacionada.

ACCION 8.2: Establecer actuaciones ante incidentes de seguridad.

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable

Equipo Directivo
Revisar y RRI y establecer

Resolucién deproblemas ante unas normas de uso y ccp Principio de
incidencias deseguridad seguridad de las nuevas curso.
tecnologias. El responsable
#CompDigEdu

Elaborar un Plan de

Incidencias Responsable de

Formacidén

ACCION 8.3: Fomentar la participacion del centro en actividades de formacién y concienciacion
sobre el uso seguro de equipos, servicios y convivencia en la red.

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable emporalizacion

Participar en los talleres . o
organizados por el CFIE yla Equipo directivo | Durante todo el
Concienciacién y formacidn en el uso JCyL sobre la seguridady Responsable de curso.
seguro delas TIC confianza digital. Formacion
Participar en las Jornadas del
Dia de Internet Segura
- Financiado por la Unién Europea R ” = Junta:de
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4. EVALUACION

Este Plan Digital pretende ser un documento vivo, actualizado y adaptado a las necesidades del centro.
Por ello sera importante realizar una detenida evaluacién para confirmar su adecuacion a las
caracteristicas del centro al inicio de cada curso escolar.

4.1 Seguimiento y diagndstico.

4.1.1. Valoracion de los instrumentos y herramientas utilizadas para el seguimiento y diagnédstico del
plan, asi como el grado de consecucion de los objetivos e indicadores de evaluacion.

En primer lugar, con motivo de la participacién del centro en convocatoria de certificacion del nivel de
competencia digital CoDiCe, para el curso 2022-2023 se realizé una autoevaluacién CoDiCe TIC.

Ademds de esta encuesta se realizd un andlisis DAFO?. Este andlisis permite seleccionar los objetivos y
actuaciones mas adecuadas en funcion de estrategias. Se trata de una reflexion a nivel de CCP.

Seguimiento de las actuaciones llevadas a cabo por la Comisidn de Coordinacion
Pedagdgica:

- Evaluacidn inicial en septiembre, seguimiento en el segundo trimestre y
evaluacion final en junio.

- Informacién en el desarrollo del plan en las reuniones de CCP.

- Memoria final para incluir en la Memoria de centro.

- Herramientas para la evaluacién del Plan: rdbricas, cuestionarios, informes de fin
de curso, memoria de actuaciones.

- Autoevaluacion de la competencia digital ( Forms)
- Herramienta de autoevaluacién de la competencia digital :

Autoevaluacion TIC (jcyl.es)

- Cuestionarios dirigidos a los diferentes miembros de la comunidad (alumnos,
familia y profesores).

- Autoevaluacion Codice TIC.

4.1.2. Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios, informes de fin de curso, memoria de
actuaciones, etc.

A final de curso se realizara un cuestionario de valoracion de este Plan Digital.

Todos los resultados y valoraciones se incluiran en la memoria final de curso.

UCAC
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Evaluacion de los indicadores de evaluacidn relacionados con la competencia digital.

Cuestionario sobre el grado de competencia digital alcanzada en la evaluacién final.

Registro de seguimiento de ensefianza no presencial.

Cuestionario de satisfaccidn del tratamiento de las TIC.

Cuestionario sobre la Autoevaluacion de la competencia digital. (Forms)

Cuestionario sobre necesidades de formacion individual y de centro (obtenido de lapagina web del
CFIE CFIE de ZAMORA (jcyl.es ).

Cuestionario de Participacidn en el Plan de formacidn en centro y su valoracion.

Cuestionario Creacion y difusién de materiales digitales.

Grado de satisfaccidn con la integracién de las TIC en el centro.

Valoracién de los procesos organizativos.

Valoracién de los procesos tecnolégicos-didacticos.

Cumplimiento de responsabilidades.

Grado de utilizacion de las plataformas del centro.

Comunicacién digital con el centro.

4.1.3. Grado de consecucion de los objetivos propuestos en cada una de sus dimensiones (educativa,
organizativa y tecnolégica).

Este plan se termina de redactar al inicio del segundo trimestre del curso 2022/2023. Se realizara una
primera valoracion del grado de consecucion de los objetivos al final de curso de modo que en los cursos
siguientes permita valorar en cuales es mas importante avanzar.

Junta de
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DIMENSION EDUCATIVA

VALORACION
OBJETIVOS (Delas)

Relacionados con los procesos de ensefianza y aprendizaje (drea 2)

Formar al alumnado en el uso de nuevos instrumentos que les ayuden en su
aprendizaje y que hagan que este sea mas motivador, significativo, funcional y con
capacidad de transferencia.

Utilizar las TIC de manera sistematica en los procesos de ensefianza- aprendizaje
con alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo, reflejando estas
actuaciones en los planes de apoyo y/o refuerzo que se incorporan a las
programaciones didacticas.

Potenciar el empleo de las TIC como herramienta de trabajo en el proceso de
ensefanza-aprendizaje, utilizandola de forma activa y creativa por parte de los
alumnos.

Impulsar el uso de los medios informaticos, facilitando el acceso a esta
herramienta por parte de los alumnos como medio de apoyo y refuerzo en sus
aprendizajes.

Despertar en el profesorado el interés por el uso y disfrute de las nuevas
tecnologias como herramienta cotidiana para alcanzar nuevas metas y objetivos.

Emplear las TIC para el trabajo diario docente, viéndolas como un medio de
perfeccionamiento de la actividad docente, de conocimiento y uso de nuevas
fuentes de informacidén y de nuevos recursos.

Fomentar la comunicacién con otros centros, a fin de intercambiar experiencias
yenriquecer la practica docente.

Conocer, planificar y organizar los recursos TIC y su capacidad de inclusién y acceso
digital a contenidos adaptados para el alumnado con necesidades especificas de
aprendizaje adicional y diferenciado

Relacionados con los procesos de evaluacion (drea 4)

Potenciar el uso de las TIC como herramienta de trabajo en el proceso de
ensefianza-aprendizaje y como técnica e instrumento de evaluacion.

Relacionados con los contenidos y curriculos (drea5).

Incorporar los nuevos aspectos y practicas que se realizan en el centro en
relacidoncon las TIC al actualizar los diferentes documentos institucionales.

- Financiado por la Union Europea 4 ¥ Junta de
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Emplear las TIC para el trabajo diario docente, viéndolas como un medio de
perfeccionamiento de la actividad docente, de conocimiento y uso de nuevas
fuentes de informacidn y de nuevos recursos.

DIMENSION ORGANIZATIVA

VALORACION
OBJETIVOS (Delas)

Relacionados con la gestion, organizacion y liderazgo (drea 1)

Utilizar para la gestién del centro, los programas informaticos que se
determinenpor la Consejeria de Educacién como herramienta basica.

Usar el correo electrénico oficial como medio prioritario de comunicacion con
laadministracidn, el claustro y las familias.

Mantenerse informado a través de la pagina de la Junta de Castilla y Ledn de
todo lo concerniente a Leyes, informacion educativa, convocatorias...

Relacionados con la formacion y desarrollo profesional (drea 3)

Utilizar el Plan de Formacién en Centro como la herramienta para ajustar la
formacion del profesorado en TIC a las necesidades reales que existen en el centro.
En este sentido, continuar incluyendo, al menos, una actividad formativa en TIC
cada curso, recogiendo las demandas de los maestros/as.

Desarrollar un sistema de apoyos TIC para aquellos profesores que se sienten mas
inseguros en el manejo de estas herramientas cuando trabajan en el aula de
informatica o en el aula ordinaria con los alumnos.

Desarrollar procesos formativos en funcion de las dimensiones educativa,
tecnoldgica y organizativa de las TIC que facilite el uso de herramientas Office 365y
Moodle a los miembros de la Comunidad Educativa.

Relacionados con la colaboracion, trabajo en red e interaccion social (drea
6)

Impulsar la utilizacién del Portal de Educacién y de los recursos que ofrece para
eltrabajo con los alumnos.

Promover el uso del Aula Virtual y la plataforma Teams en el trabajo con
los alumnos y, segun niveles, en el aprendizaje colaborativo.

Disponer de Aulas Virtuales, grupos TEAMS o repositorios donde poder
organizar ycompartir recursos segun las caracteristicas del alumnado.
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VALORACION
(Delab)

Relacionados con la Infraestructura (drea 7)

Revisar periddicamente el funcionamiento de las aulas digitales para
comprobarsu operatividad y que su funcionamiento se ajusta a las normas
establecidas.

Establecer un protocolo para solventar en el menor tiempo posible las deficiencias
detectadas en los equipos.

Establecer un protocolo de optimizacion, aprovechamiento, reposicion y
reciclajede los recursos informaticos.

De trabajo en la administracién del centro: GECE, COLEGIOS, STILUS (gestién
deestadisticas, convivencia).

Relacionados con la Seguridad y confianza digital (drea 8)

Establecer un protocolo de optimizacion, aprovechamiento, reposicion y
reciclajede los recursos informaticos.

de trabajo en la administracién del centro: GECE, COLEGIOS, STILUS (gestion
deestadisticas, convivencia).

Formar a los alumnos y familias en la seguridad y confianza digital,
promoviendoactividades a cerca del uso seguro de dispositivos.

Establecer medidas de seguridad, asegurandose un uso correcto de los
equiposinformaticos.

Establecer un protocolo de actuacién ante cualquier incidencia detectada en
elcentro y que, a su vez, esté recogida en el RRI del centro.

4.1.4 Indicadores de logro de las propuestas de mejora.

- Relacionados con la DIMENSION EDUCATIVA

INDICADORES

VALORACION

(Del1ab)

Relacionados con los procesos de ensefianza y aprendizaje (drea 2)

ACCION 1: Mejorar la integracién del plan TIC en las programaciones

didacticas.
- Financiado por la Unién Europea " 1o Junta:de
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ACCION 2: Profundizar en los aspectos TIC.

ACCION 3. Establecer criterios comunes en las programaciones
didacticaspara el desarrollo de la competencia digital del alumnado.

-

ACCION 4. Definir indicadores que permitan medir la mejora de la
competencia digital del alumnado.

Relacionados con los procesos de evaluacion (drea 4)

ACCION 1. Establecer herramientas de evaluacién utilizando las TIC.

ACCION 2. Evaluacién de la adquisicién de la competencia TIC de los
alumnos.

ACCION 3. Establecer criterios comunes para la evaluacién de los procesos
deensefianza y aprendizaje.

Relacionados con los contenidos y curriculos (drea5).

ACCION 1: Repositorio de contenidos.

ACCION 2. Uso de metodologias apoyadas en dispositivos digitales

ACCION 3: Creacién de recursos digitales.

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

- Relacionados con la DIMENSION ORGANIZATIVA

DIMENSION ORGANIZATIVA

VALORACION
INDICADORES (De1a5)
Relacionados con la gestién, organizacion y liderazgo (drea 1)
ACCION 1: Mejora de los documentos de centro, en relacién con la
integracionTIC.
ACCION 2. Mantener actualizada la pagina Web del centro.
Relacionados con la formacién y desarrollo profesional (drea 3)

ACCION 1: Nuevo plan de formacién de la competencia digital docente.

ACCION 2. Impulsar actividades formativas sobre metodologias activas.

Relacionados con la colaboracién, trabajo en red e interaccion social (drea 6)
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ACCION 1: Potenciar el uso de las herramientas MS Office 365. «

ACCION 2: Utilizar las redes sociales para potenciar la imagen del centro.

- En relacién con la DIMENSION TECNOLOGICA

DIMENSION TECNOLOGICA

VALORACION
INDICADORES

(Del1abs)

Relacionados con la Infraestructura (drea 7)

ACCION 1. Plan de Mantenimiento y renovacién de equipos e infraestructuras
TIC.

ACCION 2. Plan de Mantenimiento y renovacién de Software.

ACCION 3. Protocolo de optimizacién, reaprovechamiento, reciclaje y
reposicion de los recursos informaticos que sea respetuoso con el medio
ambiente.

ACCION 4. Establecer y difundir normas y procedimientos de
mantenimiento y utilizacion de dispositivos.

Relacionados con la Seguridad y confianza digital (drea 8)

ACCION 1. Talleres de seguridad y confianza digital.

ACCION 2. Establecer actuaciones ante incidentes de seguridad.

ACCION 3. Fomentar la participaciéon del centro en actividades de
formacién y concienciacion sobre el uso seguro de equipos, servicios y
convivencia en lared.

ACCION 4. Formacién permanente a todos los miembros de la
comunidadeducativa.
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4.2. Evaluacion del Plan. i

VALORACION
(Delab)

Objetivos del Plan de accidn:

Objetivos de la dimension pedagdgica (2.2)

Objetivos de la dimensidn organizativa (2.2)

Objetivos de la dimensidn tecnoldgica (2.2)

Lineas de actuacion: Propuestas de mejora (3)

Area 1: Gestidn, organizacién y liderazgo (3.1)

Area 2: Procesos de ensefianza y aprendizaje (3.2)

Areas 3: Formacién y desarrollo profesional (3.3)

Areas 4: Procesos de evaluacién (3.4)

Areas 5: Contenidos y curriculos (3.5)

Areas 6: Colaboracidn, trabajo en red e interaccién social. (3.6)

Areas 7: Infraestructura (3.7)

Areas 8: Seguridad y confianza digital (3.8)

VALORACION
(Del1ab)
Estrategias para la difusion del Plan (2.4):
Procesos para la dinamizacién del Plan de accién con respecto al ALUMNADO
(2.4):
Procesos para la dinamizacién del Plan de accion con respecto al
PROFESORADO (2.4):
Procesos para la dinamizacidn del Plan de accidn con respecto a las FAMILIAS
(2.4):
VALORACION
(Delab)
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Resultado final de la aplicacidn del Plan TIC

Tareas de temporalizacién del Plan (2.3)

Observaciones sobre los resultados obtenidos:

Durante el curso 2022/2023 se ha elaborado el Plan TIC del centro para la participacion en
laobtencion de la Certificacion TIC. Al finalizar el curso se valorard y obtendran resultados de
lapuesta en marcha del mismo.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

4.3.1. Priorizacidn de las propuestas de mejora a desarrollar. Procesos de revision y actualizacion del
Plan.

El presente Plan estard abierto en todo momento a ampliaciones e incorporacion de propuesta de
mejora que ayuden a potenciar mas todo lo desarrollado en el mismo, buscando la adaptacion
constante a las circunstancias del dia a dia, con el fin de facilitar eldesarrollo integral de los
alumnos/as. Todo el mundo tendrd cabida, todo el mundo sera escuchado y podra participar en
dicha mejora y ampliacién. El Cédice TIC del CEIP Juan XXIII es un plan abierto, en permanente
cambio, y donde solo la ampliacién y la mejora constante permitiran un desarrollo éptimo de los

objetivos que nos hemos propuesto.

Los aspectos de mejora detectados supondran el disefio de pequeios Planes de accidn parael curso
siguiente, que intentaran subsanar las deficiencias. Una vez evaluados positivamente los Planes de
accion llevados a cabo para subsanar los aspectos de mejora, se modificaran los apartados necesarios
del Plan. De dichas modificaciones se informara a los sectores de la Comunidad Educativa que se

vean implicados.
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Como priorizacidn de las propuestas de mejoras consideramos las siguientes:
= Mantenimiento y renovaciéon de equipos informaticos.
= Mantener actualizada la pagina Web del centro.
=  Mejorar los documentos del centro en relacién con las TIC.
= |Impulsar actividades formativas sobre metodologias activas.
= Establecer herramientas de evaluacion utilizando las TIC.

=  Fomentar la participacién en Proyectos de Formacién del centro y Proyectos de

Innovacion.

=  Secuenciacién de contenidos curriculares, ajustada a la realidad del centro para

la adquisicidn de la competencial digital.

= Creacién de recursos digitales y repositorio de contenidos.

= Potenciar el uso de TEAMS.

= Potenciar el uso de las herramientas de Office 365.
= Disponer de Aula Virtual Moodle.

= Realizacion de un inventario TIC.

= Fomentar la participacion del centro en actividades de formacion vy
concienciacion sobre el uso seguro de los equipos, servicios y convivencia en la

red.

= Difusion de las actividades del centro a través de las redes sociales.
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- Continua revisidon y actualizacion del Plan, tomando especial importancia en
septiembre para tomar decisiones de mejora y en junio para evaluar el
cumplimiento del Plan. El Plan en su conjunto se evalia cuando se considera

necesario.

- La Comisién TIC se compromete a informar al Claustro de Profesores de los cambios
qgue se produzcan en el Plan TIC, ya que se considera un documento susceptible de
ser cambiado.

- El seguimiento de las actuaciones corresponde a la Comisién TIC y al coordinador
TIC del centro.

- Antes de confeccionar nuestro plan estratégico se realizan también analisis DAFOde
la situacién del centro, en la que se incluyen las TIC.

- Enlaevaluacién del proyecto se tendran en cuenta los siguientes criterios:

= Grado de consecucion de los objetivos de este proyecto en relacién con
las ventajas del uso de la tecnologia en el aprendizaje del alumno/a.

= Valoracidn de las TIC por parte del profesorado, alumnado y resto de los
miembros de la comunidad educativa.

=  Frecuencia en el uso de las TIC dentro y fuera del aula.

= Utilizacién de las TIC como recurso didactico en diversas areas de
aprendizaje por el profesorado y los alumnos.

=  Planificacidn de actividades que utilicen las TIC, como instrumento de
aprendizaje.

=  Participacion en el desarrollo y seguimiento de la pagina Web del
centro.

= Andlisis de las dificultades encontradas y posibles soluciones.

- Desarrollo del Cédice TIC del centro:

DESARROLLO DEL CODICE TIC TEMPORALIZACION
Actualizacion de la Pagina Web Todas las semanas
Valoracion global Durante todo el curso

Financiado por la Unién Europea £= =
_ N G o EU = i STCANA  DEEDUCACION Plan de Recuperacién, gg Junta de P
exteneration - Y TORACIONFROTSIONAL W Transformacién y Resiliencia Castillay Ledn

Consejeria de Educacion



| C 54 C/ Rio Conejos S/N C.P. 49032 Zamora @ 980529078
bk & Pag. Web: http:// ceipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es/ @ 49005431 @educa.jcyl .es

Revision y mantenimiento del

equipamiento informatico Todas las semanas
Evaluacién del desarrollo del cédice TIC Trimestral
Renovacion del equipo informatico Se renovaran cuando se

nos dote dicho equipo.

Formacidn del profesorado Todos los cursos

Memoria final del cédice TIC Junio

- Escala de evaluacion del Plan TIC :

Se contesta marcando una sola respuesta en cada pregunta. La valoracién es

de 1a 4, correspondiendo:

1. Muy bajo.
2. Bajo.

3. Medio.
4. Alto

VALORACION DEL PLAN TIC EN LAS DIFERENTES AREAS

VALORACION
INDICADORES (De 1 al 4)

ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO

El centro utiliza el correo corporativo para las comunicaciones con
laComunidad Educativa.

La pagina web del centro se encuentra actualizada.

El equipo general de TEAMS se utiliza periédicamente para transmitir
informacién a las familias.

" Consejeria de Educacion
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La pagina web y las redes sociales del centro difunden las actividades
realizadas en el centro.

Los equipos tecnoldgicos se encuentran en buen estado.

El uso de la dotacidn tecnoldgica del centro esta bien organizado.

El centro oferta actividades formativas relacionadas con las TIC

PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

Usa recursos digitales para apoyar y reforzar su labor docente.

Crea recursos digitales para apoyar y reforzar su labor docente.

Utiliza entornos virtuales de aprendizaje (Aula Virtual, Microsoft Teams).

Utiliza las nuevas tecnologias para mejorar la competencia digital del
alumnado.

Usa las nuevas tecnologias para fomentar la creatividad del alumnado.

En el desarrollo de sus clases utiliza metodologias activas (trabajo
cooperativo, ABP, etc.).

Utiliza las TIC para realizar planes individualizados de aprendizaje para
alumnado con NNEE.

DESARROLLO PROFESIONAL

El centro ofrece un Plan de Acogida TIC para el profesorado.

Existe un proceso de deteccion de necesidades de formacion en relacién a
lasTIC

En el centro existe un Plan de Formacidn con algun itinerario TIC

Participo en las actividades de formacidn TIC ofertadas por el centro.

El profesorado en general estd implicado en los planes de
formacidnrelacionados con las TIC ofertados por el centro

PROCESOS DE EVALUACION

Utiliza herramientas digitales para evaluar el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

Utiliza herramientas digitales para evaluar la organizacién del centro.
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La metodologia de integracion digital en los procesos de ensefianza es
adecuada.

Los instrumentos para evaluar la competencia digital del alumnado son
adecuados.

CONTENIDOS Y CURRICULOS

Valore la integracion curricular de las TIC en el centro como herramienta de
ensefianza y aprendizaje.

El centro establece objetivos y contenidos en relacion con las TIC a
desarrollar durante el curso.

Los contenidos y los indicadores de logro, en relacion con la adquisiciénde la
competencia digital, estan secuenciados por areas y niveles.

El centro tiene estructurados el acceso a los contenidos, a los recursos
digitales y otros servicios para el aprendizaje.

COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

El profesorado usa el correo corporativo para comunicaciones relacionadas
con el centro.

El profesorado utiliza TEAMS para la comunicacién con las familias y el
trabajo de los alumnos.

El profesorado participa en la seleccién, valoracién, adaptacion y
propuestade utilizacién de recursos.

El profesorado elabora recursos digitales propios.

El aula virtual es utilizada por el profesorado.

El profesorado utiliza las herramientas de Office 365.

El centro utiliza las redes sociales para potenciar su imagen.

INFRAESTRUCTURA

El centro tiene la infraestructura necesaria para la ensefianza-aprendizaje
contecnologias digitales.

La red WIFI funciona correctamente.

Existe un catalogo de incidencias leves de dispositivos que permite al
profesorado solventarlas por si mismo.
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Hay un protocolo establecido para recoger las incidencias de importancia
delos dispositivos.

La asistencia técnica es rapida y eficiente.

El centro dispone de dispositivos digitales para prestar al alumnado en
casode necesidad.

Existe un protocolo para la gestidn de residuos tecnoldgicos y electrdnicos.

GESTION Y CONFIANZA DIGITAL

Existe un protocolo para la custodia segura de datos académicos.

El centro organiza o participa en acciones para formar al alumnado en la
seguridad y confianza digital.

El profesorado ensefia al alumnado mecanismos para comprobar si la
informacién a la que accede en Internet es fiable.

Existe un protocolo para actuar en caso de incidentes de seguridad.
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ANEXO | PLAN DE COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA CodiceTIC. «

PLAN DE COMUNICACION
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CURSO 2022-2023
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1. Introduccion

En nuestro centro escolar al igual que en el resto de los centros educativos existe una necesidad de
comunicacion permanente, interna y externa. El plan de comunicacidn del centro tiene en cuenta a todos los
miembros de la comunidad educativa: alumnos, docentes, equipo directivo, personal no docente, familias y el
entorno social.

La comunicacion pretende llegar de manera eficaz tanto al personal y alumnado de centro educativo como a
todos los agentes externos que puedan tener relacién con el mismo. De ahi que este Plan de comunicacion se
subdivida a la vez en dos planes: plan de comunicacion interno y externo. A continuacion, los desarrollamos

2. PLAN DE COMUNICACION INTERNA

La comunicacion interna es el punto de partida del trabajo en el centro. Con una buena comunicacion habra
un formidable trabajo y mejores resultados, porque de nada sirve ofrecer el mejor servicio educativo y llevar a
cabo las actividades mads innovadoras, si ni siquiera somos capaces de darlas a conocer

internamente. Mejorar la comunicacion de puertas hacia fuera es importante, pero aun lo es mas, mejorar la
comunicacion entre los miembros de nuestra comunidad escolar, debemos mejorar la comunicacién verbal,
comunicacion escrita, puntualidad, etc.

Debemos saber, en primer lugar, como y qué queremos, o debemos comunicar al personal del colegio
(profesores, alumnos, servicio de limpieza, servicio de comedor, madrugadores...) y muy especialmente, a
aquellos que estan de cara al publico.

La comunicacidn interna de nuestro centro es la que se realiza entre todos aquellos que, directamente, tienen
relacion con el centro educativo: direccidn, personal docente y no docente, padres y alumnos.

2.1. OBJETIVOS

e Sistematizar la comunicacion entre los diferentes miembros de la comunidad educativa (medios
de comunicacion bidireccionales)

e Mantener la comunicacion entre los miembros del claustro de profesores.

e Mantener informadas a las familias sobre las acciones comunes y las obligaciones de sus hijos, asi
como del seguimiento y evaluacidn de estos.

e Proporcionar una base documental y material de referencia del centro escolar para consulta e
informacion de los miembros de la comunidad educativa

e Divulgar los avances realizados y los resultados obtenidos en el transcurso del curso escolar.
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Nuestro Plan de Comunicacidn, tiene como objetivo transmitir una serie de mensajes e informaciones a unos
grupos de destinatarios claramente identificados y relacionados entre ellos. Estos grupos son los siguientes:

e Equipo Directivo: de Director a Jefe de estudios y secretario y viceversa, del equipo directivo a
personal docente y personal no docente.

e Alumnos: de profesores a alumnos.

e Profesores: de profesores a profesores (componentes del claustro), de profesores a alumnos
(propios o cualquiera del centro), de profesores a padres (los de su grupo o externos)

e Personal no docente: de personal docente/ equipo directivo a personal no docente.

2.3. CANALES
Los canales utilizados para la comunicacidn variaran segun el tipo de informacién dada y a quién vaya dirigida.

e Entre estos destacamos los canales publicos de nuestro centro como:

O

o
o

Pagina web del centro: controlada por el Equipo de Comunicacidn del centro para
informar de los aspectos que se van sucediendo en el dia a dia del centro, tales como
excursiones, fotografias, reuniones, fiestas...(Al inicio de curso se pedira a los padres la
autorizacién para poder publicar las fotos de sus hijos)

Tablén de anuncios.

Equipo TEAMS de Office 365: informacién del centro

e Los canales privados de uso en el centro seran:

o Correo electronico.
o Grupos de WhatsApp (Direccién-Claustro, Direccidn-PAS, Direccién-Coordinadores de
Proyectos)
o Grupos de trabajo en Google Drive.
o Plataforma Moodle (profesores-alumnos)
o Plataforma TEAMS de office 365.
2.4. ACCIONES

La primera accion por llevar a cabo sera la presentacidn y aprobacion del presente plan al claustro de
profesores, con el fin de su exposicidn, revisidon y aceptacion final. Una vez aprobado el plan se procedera a el
nombramiento de un coordinador y responsable, que formaran parte de la Comisién TIC del centro. El objetivo
es que coordine y vele por el cumplimiento de este.

Para conseguir los objetivos propuestos se planifican las siguientes acciones, publico y canales a través de los
cuales se llevaran a cabo:
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Objetivo 1:

e El Equipo Directivo se comunicara a través del Grupos de Whatsapp del ED, grupo de Whatsapp del
claustro, listas de difusion y correo electrénico del centro.

e Se entregardn comunicaciones al alumnado a través de Moodle Y TEAMS, solo en casos excepcionales,
a través de circulares informativas en soporte papel.

e El profesorado se comunicara entre si a través de grupo de Whatsapp del claustro, TEAMS o correo

electrénico.
e El Personal no docente estard en contacto con el Equipo Directivo a través del Whatsapp o del Grupo
de Drive.
Objetivo 2:

e El profesorado se comunicara entre si a través de grupo de Whatsapp del claustro, teléfono mavil,
correo educajcyl, equipo TEAMS Claustro de Profesores (corporativo)
Objetivo 3:

e Lasecretaria enviara la documentacion a los Grupos de Drive, las notificaciones a los grupos de
Whatsapp, TEAMS y publicara la documentacion en el tablén de anuncios de Sala de Profesores.

e El profesorado proporcionard informacién a los alumnos a través de Moodle o TEAMS.

e El Equipo Directivo proporcionara informacion actualizada a través de correo educajcyl (corporativo)

Objetivo 4:

e El Equipo Directivo divulgara avances y resultados a través de correo educajcyl (corporativo),
plataforma Moodle, TEAMS, Pagina Web del centro y redes sociales.

2.5. CRONOGRAMA

La implantacién del Plan de Comunicacion Interna se realizard durante todo el curso escolar, estableciendo
estos momentos como los mas significativos:

e Inicio de curso: se presentara el Plan de Comunicacidn en el claustro inicial, a continuacidn, se crearan
los respectivos grupos de comunicacién (WhatsApp, lista de difusion y Drive) y se nombrara al
coordinador del Plan.

e Primer trimestre: Se pondra en marcha el plan de comunicacion del centro y la formacién a los
docentes y Equipo coordinador del Plan.

e Segundo trimestre: Revisidn trimestral y propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.

e Tercer trimestre: Revisidn trimestral, andlisis del Plan de Comunicacidén y con las propuestas recibidas
se elaborara el Plan de Comunicacién del centro, se propondra para su aprobacidn e implantacion
para el siguiente curso.

£muin Consejeria de Educacion
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2.6. RESPONSABLES/ RECURSOS

Dentro de este apartado contemplamos como responsables del Plan los recursos humanos con los que cuenta
el centro para el desarrollo del mismo. Estos serian: Equipo directivo, Profesorado del centro, Coordinador TIC,

Coordinador del Plan de Comunicacidn, Representante del personal de servicios.

En cuanto a recursos materiales, son necesarios los siguientes: ordenadores, red WIFI, mdviles,
mantenimiento informatico y material fungible.

De forma esquematica esta seria la tabla que resume el Plan de Comunicacion interna del centro para este

curso.
PLAN DE COMUNICACION INTERNA CURSO ESCOLAR 2022/2023
OBIJETIVOS e Objetivo 1: Implantar medios de comunicacién bidireccionales entre el
equipo directivo, profesorado, alumnos y personal no docente.

e Objetivo 2: Mantener la comunicacién entre los miembros del claustro
de profesores.

e Obijetivo 3: Proporcionar una base documental y material de referencia
del centro escolar para consulta e informacidn de los miembros de Ia
comunidad educativa.

e Obijetivo 4: Divulgar los avances realizados y los resultados obtenidos
en el transcurso del curso escolar.

PUBLICO Equipo Directivo, Profesores, Alumnos, Personal no docente.

CANALES Publicos: Pagina Web del centro, redes sociales, tablén de anuncios sala de
profesores, espacio Moodle del centro, TEAMS.
Privados: Correo electrdnico, Grupos de WhatsApp, listas de difusidon, teféfono
movil, Grupos de trabajo en Google Drive. Equipos de trabajo TEAMS

ACCIONES Objetivo 1:

e Comunicacién a través del Grupos de WhatsApp del ED, grupo de
Whatsapp del claustro, TEAMS, correo electrénico del centro.
e Uso de Moodle, TEAMS o circulares informativas en soporte papel.
e Uso de Whatsapp o Grupo de Drive.
Objetivo 2:

e Comunicacién entre si a través de grupo de WhatsApp del claustro,
teléfono movil, correo educajcyl (corporativo)
Objetivo 3:

e Envio de la documentacidn a los Grupos de Drive, las notificaciones a los
grupos de WhatsApp y publicard la documentacién en el tablén de
anuncios de Sala de Profesores.

e Envio de informacidn complementaria o de refuerzo para alumnos a través
de Moodle

e Envio de informacion actualizada a través de correo educajcyl (corporativo)

Objetivo 4:

- NextGenerationEU
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e El Equipo Directivo divulgard avances y resultados a través de correo
educajcyl (corporativo), plataforma Moodle, Pagina Web del centro y redes
sociales.

CRONOGRAMA e Inicio de curso:
o Presentacion del Plan (Claustro Inicial)
o Nombramiento de Coordinador (Claustro Inicial)
e Primer trimestre:
o Puesta en marcha del Plan.
o Formacion del docentes y equipo coordinador.
o Creacidén de Canales de Comunicacion.
e Segundo trimestre:
o Revisidn trimestral
o Propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.
e Tercer trimestre:
o Revisidn trimestral
o Andlisis del Plan de Comunicacion
o Reelaboracion de nuevo Plan de Comunicacion del centro para el
siguiente curso.

RESPONSABLES/ e Responsables/ recursos humanos: Equipo directivo, Profesorado del
centro, Coordinador TIC, Coordinador del Plan de Comunicacion,
Representante del personal de servicios.

e Recursos materiales: ordenadores, red WIFI, méviles, mantenimiento
informatico, material fungible.

RECURSOS

3. PLAN DE COMUNICACION EXTERNA

En nuestro centro educativo existe una necesidad de comunicacién permanente, con el profesorado, con el
alumnado, con las familias, con el personal externo (limpieza/ comedor/ madrugadores) y con el entorno
social de la institucion, es decir con toda la Comunidad Educativa.

Nos encontramos inmersos en una era tecnoldgica y no podemos obviar los beneficios y ventajas que estas
herramientas nos ofrecen, sin perder de vista el entorno sociocultural en el que se encuentra ubicado el CEIP
JUAN XXIlIl y los recursos con los que cuentan las familias y la zona.

3.1. OBJETIVOS

e Promocionar el centro y reforzar la imagen de este.

e Facilitar la participacion de cualquier miembro de la comunidad educativa.

e Mejorar la transparencia de la gestiéon educativa del centro para dar a conocer el centro.

e Establecer un flujo de comunicacidn eficiente para que se conozcan las actividades de interés que
se realicen en el centro.

e Implantar medios de comunicacion bidireccionales entre el centro y la comunidad educativa
(familias, ayuntamientos, CEAS, IES de referencia)
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3.2. PUBLICO

Este Plan de Comunicacion va dirigido a un publico que pueda hacer uso de estas herramientas. En primer
lugar, a toda la comunidad escolar del centro, aunque extensible a otros centros educativos. Cuando hablamos
de Comunidad Escolar, nos referimos a: Equipo directivo, Claustro de Profesores, Alumnado, Familias,
Representante de Ayuntamientos, responsables de CEAS, EOEP, Equipos directivos de IES de referencia,
Asociacién de padres y madres (AMPA)...

3.3. CANALES

El principal medio de comunicacién con las familias ha sido de forma habitual el envio de circulares
informativas o notas, pero es momento de establecer nuevas vias de comunicacién, mas actuales y directas,
sin perder de vista el nivel socio-cultural de las familias, entorno y acceso a nuevas tecnologias de las mismas.

Los canales que se utilizaran serdn los siguientes: Pagina Web del centro, redes sociales, tabldn de Anuncios,
circulares informativas, correo electrénico, grupos de WhatsApp (Direccion-AMPA, Direccién-Directores-
Concejales), GRUPOS TEAMS, grupos de trabajo en Drive y plataforma Moodle del centro.

3.4. ACCIONES

Para conseguir poner practica el Plan de Comunicacion externa de nuestro centro hemos de tener claro las
acciones a desarrollar. Para ello vamos a diferenciar entre los momentos previos a la implantacién y una vez ya
puesto en funcionamiento.

e Momentos previos a la implantacion:
o Informacién a los miembros de la Comunidad Educativa de la pretensidn del Proyecto de
comunicacidn a través de reuniones presenciales y de la pagina Web.
o Difusion de las normas y usos de los canales, las herramientas, aplicaciones y redes que se
utilizaran, a través de su difusién en la pagina web.
o Ponerlo en funcionamiento.
e Después de ponerlo en practica:
o Utilizacién de la plataforma Moodle, equipos TEAMS.
o Actualizacién de la web del centro con novedades y acontecimientos.
o Redes sociales.
o Se elaboraran unas normas de buenas practicas de comunicacidn que aceptaran toda la
comunidad educativa.
o Se creara una comisidn al inicio de curso para coordinar y organizar los distintos canales que
se utilicen.
o Entablar comunicacién con las familias.
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Las acciones planificadas en funcidn de la consecucion de los objetivos previstos serian las siguientes:

Objetivo 1: Promocionar el centro y reforzar la imagen de este.

e Se potenciara su consecucion con la actualizacion de la Web del centro con novedades.
e Divulgando la forma de trabajar, coordinacién con la comunidad educativa y didlogo constante.

Objetivo 2: Facilitar la participacidn de cualquier miembro de la comunidad educativa.

e Através de la Plataforma MOODLE, equipos TEAMS con las familias.
e Por medio de Grupos de WhatsApp, correo electrénico, teléfono, principalmente con AMPA, IES, etc.
e Con grupos de trabajo en Google drive para EOEP o CEAS.

Objetivo 3: Mejorar la transparencia de la gestién educativa del centro para dar a conocer el centro.

e Através de la Web, redes sociales, tablén de Anuncios, circulares informativas.

Objetivo 4: Establecer un flujo de comunicacién eficiente para que se conozcan las actividades de interés que
se realicen en el centro.

Objetivo 5: Implantar medios de comunicacion bidireccionales entre el centro y la comunidad educativa
(familias, ayuntamientos, CEAS, IES de referencia)

e Através de todos los canales mencionados, principalmente: la Pagina Web, redes sociales, Plataforma
Moodle y grupos TEAMS.

3.5. CRONOGRAMA

La implantaciéon del Plan de Comunicacion Interna se realizard durante todo el curso escolar, estableciendo
estos momentos como los mas significativos:

e Inicio de curso: Se presentara el Plan de Comunicacién en el claustro y en Consejo Escolar inicial del
curso, a continuacion, se crearan los respectivos grupos de comunicacion WhatsApp, Drive, grupos de
clase en el Moodle, blog en la pagina web.

e Primer trimestre: Se pondra en marcha el plan de comunicaciéon del centro

e Segundo trimestre: Revision trimestral y propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.

e Tercer trimestre: Revisidn trimestral, andlisis del Plan de Comunicacién y con las propuestas recibidas
se elaborara el Plan de Comunicacién del centro, se propondra para su aprobacidn e implantacion
para el siguiente curso
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3.6. RESPONSABLES /| RECURSOS «

Para el buen funcionamiento y control del mismo, seria necesario contar con recursos humanos (responsables
del Plan externo de comunicacion) asi como con recursos materiales.

e Los recursos humanos serian: Equipo Directivo, Coordinadores de Proyectos/ Planes, Representante
del Personal de Servicios, Representantes del AMPA, Representantes de los ayuntamientos, directores
de IES adscritos, EOE vy, CEAS.

e Los recursos materiales serian: disponer de equipos con capacidad suficiente para tener instalados
programas actuales y de acceso a las familias sin recursos, acceso a la WIFI del centro de forma
gratuita, mantenimiento informatico de las aplicaciones.

De forma esquematica esta seria la tabla que resume el Plan de Comunicacion EXTERNA del centro para
este curso.

PLAN DE COMUNICACION EXTERNA

CURSO ESCOLAR 2022/2023

OBIJETIVOS e Objetivo 1: Promocionar el centro y reforzar la imagen de
este.

e Objetivo 2: Facilitar la participacién de cualquier miembro de
la comunidad educativa.

e Objetivo 3: Mejorar la transparencia de la gestién educativa
del centro para dar a conocer el centro.

e Obijetivo 4: Establecer un flujo de comunicacién eficiente para
que se conozcan las actividades de interés que se realicen en
el centro.

e Objetivo 5: Implantar medios de comunicacién
bidireccionales entre el centro y la comunidad educativa
(familias, ayuntamientos, CEAS, IES de referencia

PUBLICO Comunidad Educativa: Equipo directivo, Claustro de Profesores,
Alumnado, Familias, Ayuntamiento, CEAS, EOEP, IES, AMPA...

CANALES Pagina Web del centro, redes sociales, Tablén de Anuncios, circulares
informativas, correo electrénico, Grupos de Whatsapp, equipos TEAMS,
Grupos de trabajo en Drive, Plataforma Moodle del centro..

ACCIONES Objetivo 1: Promocionar el centro y reforzar la imagen de este.

e Através de la Web del centro con novedades.

e Redes sociales.

e Divulgando la forma de trabajar.
Objetivo 2: Facilitar la participacién de cualquier miembro de la
comunidad educativa.
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Objetivo 3: Mejorar la transparencia de la gestion educativa del centro
para dar a conocer el centro.

Objetivo 4: Establecer un flujo de comunicacién eficiente para que se
conozcan las actividades de interés que se realicen en el centro.

Objetivo 5: Implantar medios de comunicacion bidireccionales entre el
centro y la comunidad educativa (familias, ayuntamientos, CEAS, IES de
referencia)

A través de la Plataforma MOODLE, equipos TEAMS con las
familias, Grupos de WhatsApp , correo electrdnico, teléfono,
principalmente con AMPA, IES, etc.

Grupos de trabajo Google drive para CEAS y EOEP.

A través de la Web, redes sociales, tablén de Anuncios, circulares
informativas.

Pagina Web, redes sociales, Plataforma Moodle y TEAMS..

CRONOGRAMA e Inicio de curso:
o Presentacion del Plan (Claustro Inicia/ Consejo escolar)
o Crear grupos de comunicacién: WhatsApp, Pagina Web,
equipos TEAMS, aulas Moodle, grupos Google drive para
CEAS y EOEP.
e Primer trimestre:
o Puesta en marcha del Plan.
e Segundo trimestre:
o Revisidn trimestral
o Propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.
e Tercer trimestre:
o Revisidn trimestral
o Andlisis del Plan de Comunicacion
o Reelaboracion de nuevo Plan de Comunicacion del centro
para el siguiente curso.
RESPONSABLES/ e Responsables/ recursos humanos: Equipo Directivo,
Coordinadores de Proyectos/ Planes, Representante del Personal
RECURSOS

de Servicios, Representantes del AMPA, Representantes de los
ayuntamientos, directores de IES adscritos, EOE y, CEAS.

Los recursos materiales serian: ordenadores, disponer de
equipos con capacidad suficiente para tener instalados programas
actuales y de acceso a las familias sin recursos, acceso a la WIFI
del centro de forma gratuita, mantenimiento informatico de las
aplicaciones y material fungible.
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CELP. JUAN Xm

Telétono: 980529078 luxm Iun-m:
| FECHA: Ausencia desde el al de de 202__ |
ALUMNO/A ATENDIDO EN EDUCACION A
DISTANCIA A TRAVES DE TEAMS:
CURSO: DE EDUCACION PRIMARIA / DE EDUCACION INFANTIL
TUTOR/A:
MAESTROS ESPECIALISTAS QUE ATIENDEN AL GRUPO CLASE:
SUSANA CAMPO HERNANDEZ VERONICA MARTIN REMESAL
M* DEL CARMEN GONZALO FERNANDEZ ELENA VILLAR BUSTOS
) MIGUEL ANGEL SANTOS SANTOS LAURA PRIETO RODRIGUEZ
ESTHER CABEZAS SAN EDMUNDO MARIA LORENA PIORNO GARCIA
ANGEL TORRES REDONDO ANA BELEN PELAEZ MERCHAN
M* LUISA PASTOR SANCHEZ MARIA TRINIDAD LOZANO RODRIGUEZ
M * SUSANA VILLASANTE PRADA REMEDIOS ROSON
M* BEGONA PELAYO MARTIN LIDIA MIGUEL
M* ANGELES MUROZ HERNANDEZ
M* JOSE SALGADO GARCIA

ﬁ Junta de
Castilla y Le6n
Comeperia de Lducacon CELP. Juas X
SE HA COORDINADO LA ATENCION EDUCATIVA DE LOS MAESTROS QUE IMPARTEN LAS SIGUIENTES AREAS:
AREA MAESTRO ESPECIALISTA ATENCION EDUCATIVA NO FIRMADO
-—uum-un-
oSt o NO
o st ! NO
oSl 1 NO
I ] . NO
o8 ! NO
o sl . NO
o8 ! NO
o8t . NO
o sl ! NO
Don/DoAs Como tutor/tutora del grupo de de LJ P A © del CEP JUAN Y00 en of curso escolar 2022/2023 y
responiatie de wuperviiar La f no pr Gel ak , sefala que ha estado en contacto con la famila y con cade

docente Que IMparte clase on su Prupo de tutoria ( COORDINACIONES DE NIVEL) | hacendo of sepuemiento de & misma. Se sefals que

S ha habdo Han udo

NO ha hadudo inCIdencias en €113 atencson
fdo. LiALa Tutor/ Tutora

Fdo. La Jefa de Estudion: M * Locens Piorng Garcly

n Zamora, a £ de 202
Financiado por la Unién Europea | ﬁ | . T Plan de Recuperacion Junta de
. 5 ESPANA DE ION » v
NextGenerationEU _ 7 v FronsionAL - T \ v Resiliencia &[0 Castillay Leén

Consejeria de Educacion




&3 C/ Rio Conejos S/N C.P. 49032 Zamora 0 980529078
@E P4g. Web: http:// ceipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es/ @ 49005431 @educa.jcyl .es

xone] |

Competencia Digial de Cent

m

ANEXO lll. TUTORIAL PARA CAMBIAR CONTRASENA Y ACCEDER A TEAMS.
PARA ACCEDER A NUESTRA CUENTA DE TEAMS PODEMOS HACERLO DE DOS FORMAS DIFERENTES:

DESDE EL PORTAL DE EDUCACION DE LA JUNTA DE CASTILLA Y LEON (www.educa.jcyl.es) O DESDE LA
APLICACION QUE HAYAMOS DESCARGADO PREVIAMENTE EN EL ORDENADOR, TABLET O TELEFONO MOVIL.

1. ACCESO DESDE EL PORTAL DE EDUCACION

Lo primero que vamos a hacer es cambiar la contrasefa que nos han dado por una que recordemos
facilmente.

Para ello, entramos en www.educa.jcyl.es y pinchamos en ACCESO PRIVADO

/N Portalde EducaciondelaJunta © X+ = X

€« C ) & educajoyles/es * B O EE i
Mapa Web = Contacto = (a8 = (53 = W

N 5isqued: d:
~DJ Junta de Enlaces Directos

Castillay Leon

educacyl Portal de Educacién “ccesopmm
Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

m Alumnado Profesorado Familias Universidad

Beca as
ubvenciones
rmacion de
becas de la Junta de
Castillay Leon

Menu
Temas
' T — - |
— Ayudas para el alumnado de Bachillerato, |m: ]
Formacion Profesional y Ensefianzas Artisticas
2020/2021. Convocatoria
DIRECCIONES

Solicitudes: del 01/09 al 01/10 de 2019 PROVINCIALES  fasse

Introducimos nuestro nombre de usuario y la contrasefia que nos han proporcionado y daremos a
INICIAR SESION

Al iniciar sesidn, nos lleva de nuevo a la pantalla de inicio pero ya con nuestros datos. Tenemos que
pinchar ahora en MIS DATOS y después en ACCESO A CAMBIO DE CONTRASENA.

- o x

o BOT A »Pi) :

D educacyl

@ a = .

educacyl
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@ Portal de Educacion delalunta« X+ - 8 x
& - X Y @ educajoles/es * © G »
Mapa Web = Contacto = (a8 = (53 = W
Buscador

S0 @ mi zona privada

Educacyl Alumnado Profesorado Familias Universidad Enlaces Directos

Bisqueda avanzada

Junta de
Castilla y Leon

educacyl portal de Educacién

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

Datos del usuario

Cerrar sesién

Informacion para
Usuarios

Tutoriales de ayuda para
los usuarios del Portal

Calendario Escolar

e Para centros docentes
@ n0 universitarios de
Castilla y Ledn

Noticias
Todas las Noticias y
Novedades del Portal,
Disponible subscripcion
mediante RSS.

Becas, Ayudas y
Subvenciones

Toda la informacion de
becas de Ia Junta de
Castillay Leon

 Seguir leyendo —

Menu
Temas
-]

Esperando caché..

cédigo” para recibil r en dicho correo un codige
Copielo en la casilla oorresprmdlerm y pulse
botén “Cambiar correo”.

Recuerde que no podré especificar direccionés we:
dominio @educa.jcyl.es.

Loiin:
Nombre completo:
Dlrecm g na

Correo personal:

Codigo

Enviar c6digo
Cambiar correo

Acceso a cambio de contrasefia

Seguimos los pasos indicados y pinchamos en ENVIAR.

/N Portal de Educacion delauntac X @ Actualizar contrasefia x o+ - a

& > C Y @& adfseducajcyl dfs/p i ajcyl.es o ¥+ B ©®© T

Actualizar contrasefia

evillarb@educa jcyl.es

Ik:omraseﬁa anterior

Nueva contrasefia

Confirmar la nueva contrasefia

Enviar Cancelar

Escriba su identificador con el formato
usuario_portal@educa;jcyl.es. Una vez finalizado el
proceso cierre la ventana o pestafia.
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D P iaainden e X

€2 CO &

x + - o
0. o % MO T E NP

D educacyl

——
i A A Bt

educacyl

Ya tenemos nuestra contrasena cambiada. Vamos ahora a ver cdmo acceder a TEAMS.

Repetimos los primeros pasos (www.educa.jcyl.es ->acceso privado—=>usuario y contrasefia-
—>iniciar-->) hasta entrar de nuevo en esta pantalla, aunque esta vez pincharemos en ACCESO A Ml
ZONA PRIVADA

@ Portal de Educacion de laJunta © X+ = X

& > X {} @ educajoyles/es P Q B E » :
Mapa Web = Contacto = (a8 = (53 = W

- uscador [ ]

gﬁ Junta de

Castillay Leén

ISl cisoueda avanzada

Datos del usuario

ed ucacyl Portal de Educacion EYENA VILEAR BISTOS cceso a mi zona privada
Informacién On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Mis datos Cerrar sesida

Educacyl Alumnado Profesorado Familias Universidad Enlaces Directos

Informacién para
Usuarios

Tutoriales de ayuda para
os usuarios del Portal.

Calendario Escolar

s Para centros docentes
E no universitarios de
Castilla y Leon

Noticias

Todas las Noticias y
Novedades del Portal
Disponible subscripcion
mediante RSS.

Becas, Ayudas y
Subvenciones

Toda la informacion de
becas de la Junta de
Castillay Leén

Seguir leyendo =

Menu
Temas
Esperando caché... ja una opcién [>]

Pinchamos en TEAMS

@ ELENA VILLAR BUSTOS Midreaprvada 3 Salie

educacyl
1. Educacion

zona de usuario

Accesos personales

Correo Electrénico OneDrive Office 3! MS Teams - Educacyl la Virtual PWNO
Acceso web 178 enlanube Identificate con tu usuano Nomina online
seguido de @educa iyl es
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Aqui nos da dos opciones: descargar la aplicacién o continuar en la aplicacion web. Si elegimos
CONTINUAR EN LA APLICACION WEB, seguiremos trabajando online, sin necesidad de tener
descargada la aplicacién en el ordenador, Tablet o teléfono mévil, aunque es MAS RECOMENDABLE
QUE SE DESCARGUE EN SU DISPOSITIVO PARA RECIBIR LAS NOTIFICACIONES DE FORMA
INSTANTANEA.

/N Zonade Usuarios X i (1) Microsoft Teams x 4+ -

< C { @& teamsmicrosoft.com/ #/school//?cti=teamsGrid * B OB E » @

Microsoft Teams

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar

mejor conectado.
‘Obtenga la aplicacion de Windows
Utilice la aplicacion web en su lugar

Legal Privacidad y cookies © 2020 Microsoft

Vamos con la segunda parte.

2. DESCARGAR LA APLICACION

En ese mismo enlace, podriamos descargar la aplicacién para ordenador (Windows).

Si queremos descargar la app para mévil ANDROID, tendremos que ir a PLAY STORE y buscar la
aplicacion MICROSOFT TEAMS. Si queremos descargar la app para movil

I-Phone o |-Pad, iremos a APPLE STORE y buscaremos la aplicacién MICROSOFT TEAMS. Una vez
descargada, el procedimiento a seguir es el mismo.

i, Microsoft Teams

Microsoft Corporation

Desinstalar Abrir
Novedades * -
MNueva configuracién para reducir la cantidad de
datos que utiliza el equipo mientras el video esta

a.

Valora esta aplicacion

Da tu opinion a los dema

<G + S * S G ¢

Escribir una resefia

Contacto del desarrollador hd
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ANEXO IV: DECAGOLO DE USO INTERNET SEGURO. «

DECALOGO USO
INTERNET

LA INFORMACION PERSONAL ES
PRIVADA

LAS CONTRASENAS SON
IMPORTANTES ¥ KAY QUE
ELECIRLAS CON ESMERD

esecsecesvsscee
Ein LA CONTRASENA ES SECRETA Y
NO SE COMPARTE CON NADIE
®esccescevsescvrrence

LOS DISPOSITIVOS HAY QUE
BLOQUEARLOS CUANDO SE

DEJAN DE USAR

‘II" S/ TIENES DUDAS PIDE AYUDA,

e PecePOPOOROLERPNOIEBTORRRDS

CUANDO CREAMOS UN PERFIL EN
UNA RED SOCIAL, DEBEMOS

ESTAR ACOMPANADOS DE
NUESTROS PADRES

“essesrenensreNenRRee
"Ii} EVITAR EL NOMBRE REAL

0800 OSOOLBLEASRTROLOLEALOLES NS
NAVEGAR EN INTERNET, SIN

CONSTRUIR JUNTO AL NINO/A,
“REGIAS CONSENSUADAS™ PARA

IMPONERSELAS.

WTILIZAR TODOS LOS SISTEMAS DE
(!'ii PROTECCION ACTUALMENTE

DISPONIBLES

HABLAR HABITUALMENTE CON EL
NINO/A RESPECTO A LA
“NAVEGACION” EN INTERNET

Junta de
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ANEXO V. DERECHOS Y DEBERES DIGITALES DE LOS NINOS.

DEBERES Y DERECHOS
DIGITALES DE LOS NINOs

nus Encapectiodos
rirsr

Derecho ol scceso & la inlormacion sin discdminadn por sexo o \
ntad mewses scondmicos, ramcnsbded etan o lugwr de
regdencie. Eate derecho oe aplcars en cspodisd o Joa nco y
noo 10-C0MA MNICET oul!

Derec2o o e Mirw expreson y nsociscdm A Suncar, recabr y drfunchr m w UG ¢
nomaciones e i0eas de todo tipo por medio de W red Esvos

dewchos anin se mestrngoen pars gerantizar bs profecacn cie los
non y rifles fremte a iInformaciones perjudolales pam s biersestar, Y+
deswrelo o ntegrded y paia girantizer of cumphmients cle las 1

leyos, ' sogundad, los derechon v Is repataciin de otras personas I

Derecho de los mifos y mfas & ser comaullados y o dar su ogermdm
oioniio se apliquen leyes o rormss & Internet que los atecten

Deredho o protecodn ownvva la expictacdon, el comesso legsl,
2 abunos ¥ I waiencis 08 1050 tipo

Derecho o desarmollo personel y & e educacion, y o Wodas lay
operturedades gue las nuevas teowiogins puedan aportar pars
megonnr su formacsde

Desecho & a ntimadad de las comunicationss por medios
electrincos. Dereoho 2 no proporcionar datos personeles por
Internt, & presenar o dentidad v sy ivagen de poaldes uios
fictos

Dereche 2l csparcimiento, ol colo, o la diversidn y o juego,
medanie inbemet y otres Yecndiogiss. Derecho & gue los pegos y
s propossiss de ool re ocomengan violercie v}rah.ilu o
mermoges racaias secistss o d:»«p-mn ¥ qus respeien lam
derechos y le Imagen de 1os nifos y niflas y otres personas.

Lo padime y madies tanchin of derecho y ln responsabilded de
urieater y acorder con sus hos e jas un uso responsable.

Lo gulsenos de ko paises desaocllsdus delien comprometes se &
coogersr oon Gtros paises pars fackis el soceso de estos y sus
ciudedanos, y on especial de oa nifics y niflas, & Internet y obras
tecrologion pata promover ou desarrello y evitar la oreacdn de uma
nusve harrers entre (oS paises neca y los paises poltves

Derecto 8 benelficinrse v o wBllzar en sy T las Pmeens
fecnologias para svanaa raca un mundo més saludable, pacitico
shidenc, uEto y respetuoso con o medioambiente, an o gue e
respeten los derechos de tedos los nifce vy niflas
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ANEXO VI. NORMAS PARA GARANTIZAR EL USO SEGURO DE LAS TIC. @

Extraido del RRI del centro.

1.1.1.1. NORMAS PARA GARANTIZAR EL CONTROL DE LA SEGURIDAD Y LA CONFIANZA DIGITAL

Esta Politica de Seguridad Digital establece las funciones, responsabilidades y procedimientos para un uso
aceptable, seguro y responsable de todas las tecnologias digitales y de comunicacién, incluyendo el uso de los
equipos del colegio, internet, correo electrénico, mensajeria instantdanea y demas tecnologias de redes sociales,
moviles y juegos, con el fin de proteger tanto a los alumnos como a los adultos. Explica cémo el colegio ofrecerd
apoyo y orientacion a los padres y la comunidad en general (cuando proceda) en relacién con el uso responsable
de estas tecnologias. Ademas, también describe los procedimientos en caso de uso inaceptable o inadecuado

de dichas tecnologias por parte de un adulto o un alumno.

1. USO DE INTERNET EN EL CENTRO. El uso de Internet como una herramienta de apoyo a la ensefanza,
aprendizaje y administracion se ha convertido en parte integrante de la rutina en el colegio y en casa.
Siempre habrd riesgos asociados al uso de cualquier tipo de comunicacién que sea del dominio publico. Por
consiguiente, es fundamental que existan reglas, procedimientos y directrices claras que minimicen dichos
riesgos cuando los alumnos hagan uso de esas tecnologias. Estos riesgos son, entre otros:

e Vulnerabilidad ante contactos inadecuados por parte de extrafios;
e Ciberacoso;

e Actividades ilegales de descarga o copia de material protegido por derechos de autor

y uso compartido de archivos a través de Internet o los dispositivos maviles;
® Problemas de spam y demas correos electrénicos inadecuados;

e Contenido online abusivo, ofensivo o pornografico;

e Uso de las redes sociales para fomentar el extremismo; y

e Los virus.

2. RELACIONES A TRAVES DE INTERNET. También es importante que el profesorado tenga claros los
procedimientos, por ejemplo ponerse en contacto con los alumnos sobre los deberes solo a través del aula

virtual Moodle, y no mediante un correo personal.
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3. ACTUACIONES EN CASO DE INCIDENTES. Aunque nos esforzamos por protegernos y mitigar los riesgos,
nunca seremos capaces de eliminarlos por completo. Cualquier incidente que se nos pudiera comunicar se
tratara de inmediato de acuerdo con las politicas del colegio para garantizar que los alumnos siguen estando
protegidos

4. GARANTIAS. Es la obligacién del colegio garantizar que los alumnos, profesores, personal de administracién
y visitantes estan protegidos de cualquier posible dafio mientras se encuentren en nuestras instalaciones

5. USO INAPROPIADO POR PARTE DE ALUMNOS. Si se descubriera que un alumno ha usado de manera
indebida y deliberada la infraestructura digital u online del colegio, se aplicardn las sanciones
correspondientes. Si un alumno accediera, de manera accidental, a contenido no adecuado, se espera de él
gue lo comunique a un miembro del profesorado de inmediato y que minimice la pantalla o cierre la
ventana. Un abuso o dafo intencionado a los equipos del colegio sera motivo de facturacién a los padres
de los gastos de sustitucion de dicho equipo. Si un alumno usara internet mientras no estd en el colegio
pero de forma que pudiera dainar a un miembro de la comunidad estudiantil, el colegio actuara de inmediato
y de acuerdo con nuestras politicas de conducta.

6. USO INAPROPIADO POR PARTE DEL PERSONAL DEL CENTRO. Todos los adultos del colegio son responsables
de:

6.1. Cumplir con el cédigo de conducta del personal, incluido lo referente al uso aceptable.

6.2. Tener un conocimiento actualizado sobre aspectos digitales para distintos grupos de edades.

6.3. Permanecer alerta cuando se use la tecnologia durante una clase.

6.4. Servir de ejemplo de uso seguro y responsable de las tecnologias.

6.5. Proporcionar recordatorios y directrices a los alumnos sobre seguridad digital

6.6. Garantizar que los alumnos cuentan con proteccidn y respaldo cuando usen tecnologias online, y que
saben como utilizarlas de forma segura y responsable.

6.7. No dejar un ordenador u otro equipo desatendido mientras estén conectados.

6.8. Bloquear o asegurar los equipos portatiles cuando no se estén utilizando.

6.9. No establecer conexidon con un menor de diecinueve afios en ninguna red social, o a través del movil,
y seguir siempre las directrices del colegio.

6.10. Preservar la confidencialidad y no revelar informacién de la red ni divulgar contrasefias.
Asegurarse de que la informacion sujeta a proteccion de datos, es decir el RGPD

Si se cree que un ADULTO ha hecho un uso abusivo o ilegal de internet o la red del colegio, se debera enviar

un informe al director de inmediato. Se deben seguir los procedimientos de proteccion para atajar cualquier

falta grave de uso, se debera abrir un expediente e informar a las autoridades adecuadas de ser necesario.
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VIDEO Y FOTOGRAFIA EN LOS EVENTOS DEL COLEGIO. Se solicita a los padres que tengan consideracién al
grabar videos o tomar fotografias en los eventos del colegio, y que no publiquen material de otros nifos en
ningun portal publico sin el permiso de la familia en cuestion. Es ilegal vender o distribuir grabaciones de
eventos sin permiso. Cualquier padre que no desee que su hijo sea grabado en video o fotografiado en los
eventos del colegio por otros asistentes, deberd informar al colegio por anticipado y por escrito.
MEDIDAS DE FILTRADO Y PROTECCION. La red, ordenadores de sobremesa, portatiles, rugerizados y tablets
del colegio (FORMAPSS) utilizan ademas filtros antivirus, de correo basura y de spam que se actualizan con
periodicidad. Se han implantado medidas de seguridad para garantizar que no se puede acceder a la
informacion sobre nuestros alumnos por parte de usuarios no autorizados, contamos con una VPN para
estos equipos. Ademas, la red inaldmbrica dispone de un cifrado reforzado que proporciona mayor
seguridad.
USO DEL CORREO ELECTRONICO (educajcyl). Se espera que todo el personal use el correo electrénico de
forma profesional y responsable. Serd el medio prioritario de comunicacién en el centro.
USO DE IMAGENES Y VIDEO POR PARTE DEL COLEGIO. Se solicita el consentimiento por escrito a los padres
para publicar imagenes y videos para fines de publicidad externa, como puede ser en la pagina web, y para
fines internos, como trabajos o CD final de aula. Los padres y tutores pueden retirar su permiso en cualquier
momento informando en secretaria por escrito. (Revocando el consentimiento)
CURRICULUM Y HERRAMIENTAS DE APRENDIZAIE. El colegio ensefia a los alumnos cdmo usar internet de
forma segura y responsable para recabar informacidn, explorar conceptos, profundizar los conocimientos y

comprension o comunicarse de forma efectiva para maximizar el aprendizaje.
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ANEXO VII. NORMAS DE USO DE LAS TIC.

Extraido del RRI del centro.

v kA W N

9.1. NORMAS DE USO DE LAS TIC

9.1.1. NORMAS BASICAS DEL CUIDADO DE LOS DISPOSITIVOS DIGITALES DEL AULA

Colocar los dispositivos en superficies planas, protegiéndolos de golpes, caidas, rayones, objetos pesadosy
liquidos.

No poner pegatinas a los equipos ni eliminar sus etiquetas de identificacién.

No instalar programas

Las cdmaras de los dispositivos moviles estaran tapadas

9.1.2. NORMAS DE USO EN LOS ORDENADORES DEL AULA DE INFORMATICA

Los alumnos utilizan siempre el mismo equipo del aula de ordenadores o rugerizado pudiendo acceder a la
carpeta en la que guarda sus archivos.

Los alumnos cerraran las aplicaciones antes de apagar el equipo.

Los alumnos accederan al aula de informatica siempre en compafiia de un docente.

Velaran por la limpieza, cuidado y ordenamiento del aula y del armario de carga.

Cualquier desperfecto de los equipos durante su uso debe ser comunicado al coordinador TIC de forma
inmediata. Los alumnos que hagan un uso negligente de los equipos asumiran su responsabilidad. (En estos
casos, se aplicaran las medidas recogidas en el RRI).

El coordinador TIC pondra a disposicidn de los usuarios los recursos informaticos con que se cuenta y podra
borrar todo lo que no corresponda a trabajos académicos sin necesidad de avisar a los afectados.

Las aulas de informatica se utilizaran exclusivamente con fines pedagdgicos.

Las carpetas y archivos se mantendran hasta finalizar el curso, luego seran borrados por los profesores en
cuyas clases se crearon.

Se respetara el horario de la sala de informdtica, salvo acuerdo entre docentes para su alteracién puntual,

y se comunicara a la Jefe de Estudios.

Financiado por la Union Europea - g
degiest it i g Sl Plan de Recuperacion, 1% Juntade
extGeneration = restcioR s e W Transformacién y Resiliencia i Castilla y Leon
4 Consejeria de Educacion

&



v 7 & C/ Rio Conejos S/N C.P. 49032 Zamora ® 980529078
SHrpERIY & Pag. Web: http:// ceipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es/ @ 49005431 @educa.jcyl .es

9.1.3. NORMAS DE USO EN LOS ORDENADORES DE LA SALA DE PROFESORES @

1. Los ordenadores serdn apagados por el ultimo profesor que los utilice, asi como la fotocopiadora.

2. No se dejaran todos los archivos en el escritorio. Se organizardn en carpetas colocadas en la particion del
disco duro, destinada para dicho fin.

3. Al finalizar el curso se realizard una limpieza de los equipos por lo que habra guardado la informacion

previamente por el interesado.
9.1.4. NORMAS BASICAS DEL CUIDADO DEL PANEL DIGITAL.

1. Altratarse de pizarras tactiles, deben utilizarse solamente con los dedos o con los marcadores propios de la
marca, nunca con cualquier elemento que la marque o raye.

2. Sulimpieza se realizarad con un paio suave.

3. El videoproyector ha de estar apagado cuando no se utilice para alargar la vida de la [dmpara (pendientes
de desafectacion)

4. El ventilador del videoproyector continuara funcionando cuando se apaga no debiéndose interrumpir este

proceso (pendientes de desafectacion).

9.1.5. NORMAS DE UTILIZACION DEL AULA VIRTUAL: TEAMS

1. Se utilizaran el aula virtual TEAMS como una herramienta complementaria de trabajo y como mecanismo
de ensefianza a distancia por situaciones contempladas en el Plan de Contingencia del Centro.

2. Ellenguaje utilizado serd y respetuoso en cualquier interaccidén con otros usuarios del aula y, en particular,
en los espacios de discusion.

3. Losalumnos revisaran la gramaticay la ortografia antes de publicar un trabajo o enviar un correo o participar
en el chat del equipo TEAMS. Se evitard ademas el uso de abreviaturas.

4. Se utilizard el chat y el correo interno, sélo cuando la realizacidn de trabajos lo justifiquen. Nunca se utilizara
el aula para asuntos que no tengan nada que ver con el centro educativo.

5. Se cuidara la no difusidon de material que pueda perjudicar a otros usuarios del aula (virus, etc.).
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No estd permitido transmitir a otros usuarios no autorizados los nombres de usuario y las contrasefias de

acceso TEAMS. Si la contraseia llegase a conocimiento de un usuario no autorizado, debe informar
inmediatamente.

Estd prohibido suplantar a otros usuarios utilizando sus contrasefias o claves de acceso.

En caso de incumplimiento de las normas, el administrador se reserva el derecho de editar, borrar, mover,
bloquear mensajes y archivos que no cumplan con las normas aqui expuestas. Estas acciones se realizaran
sin aviso y sin necesidad de explicacién e incluso el administrador se reserva el derecho de desactivar la

cuenta del usuario en el aula virtual de forma temporal o definitiva.

: EUCAC 3 x ;
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ANEXO VIIl. PROTOCOLO DE RECICLADO DE EQUIPOS O CONSUMIBLES

PROTOCOLO DE RECICLADO DE
EQUIPOS Y/O CONSUMIBLES

CURSO 2022-2023

CEIP JUAN XXiil
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1. PLAN DE ACTUACION

Cuando algun equipo deje de funcionar, el coordinador TIC o el equipo directivo, a peticién del coordinador,
valorara la conveniencia de reutilizar alguno de sus componentes y se encargara de gestionar la correcta

recogida de los residuos generados.

Siempre se intenta aprovechar los componentes de cualquier equipo:

e Memoria RAM.
e Disco duro.
e Tarjeta gréfica.
e Tarjeta de red o tarjeta wifi. - Fuente de alimentacién.
A la vez que se da de baja en el inventario se entregaran los elementos contaminantes a una empresa

especializada en esta recogida o se llevaran al punto limpio para su reciclaje.

Para una recogida puntual de residuos, seguiremos el protocolo establecido para centros educativos por la junta

de Castillay Ledn.

Los cartuchos de impresora, una vez agotados, se guardan en una caja y almacenan, entregandolos
posteriormente a quien no suministra nuevos consumibles. Los residuos de téner y los cartuchos de las

fotocopiadoras son retirados por las dos empresas con las que tenemos el contrato de mantenimiento.

A COPIADORAS & T D i

Valladolid 608 389712

Ofiduero - Zamora

Categoria Fotocopiadoras en Zamora (ZA)
Direccion Campo de Marte, 3, 49007 - Zamora ZA
Teléfono 980557226
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR UNA ENAJENACION DIRECTA (DESAFECTACION) DE @
MATERIAL INFORMATICO:

1.

Solicitud/Informe del centro educativo a la Direccién Provincial en el que figure la relacién de

materiales a enajenar (obligatorio n2 de serie, marca y modelo, antigliedad)
Informe de la D. Provincial a la D.G. de Centros e Infraestructuras sobre la idoneidad de la

enajenacion y valorando el material objeto de enajenacién en 0 euros.

Solicitud propuesta de enajenacion directa de la D.G de Centros e Infraestructuras a la Consejera de
Educacién
Resolucion de la Consejera de Educacidn por la que se acuerda la enajenacion directa

Notificacidon al Centro por parte de la Direccidn Provincial para que proceda a la gestidn de la retirada

del material

Acta de enajenacion
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ANEXO IX. PROTOCOLO INCIDENCIAS TIC.

PROTOCOLO DE ACTUACION CON
INCIDENCIAS

TIC

Registro de
incidencias
TiC

CURSO 2022-2023

CEIP JUAN XXiil
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1. PLAN DE ACTUACION @

Es tarea de todos los docentes velar por el buen funcionamiento de los equipos y las redes informaticas del

centro.

En caso de encontrarse con algun problema que no pueda ser resuelto de manera inmediata, se ha de comunicar

al coordinador TIC para que proceda a hacer una de las siguientes actuaciones:

1. Siel problema puede ser resuelto dentro de sus capacidades, el coordinador procederd a su SOLUCION.
2. Encaso de no ser asi, se procedera a dar parte al equipo directivo para avisar a la empresa responsable
del mantenimiento de los equipos y redes.
En caso de averia de los equipos, el centro procederd a su arreglo conforme a las posibilidades

econdmicas del momento.

2.INCIDENCIAS

2.1. NO SE ENCIENDE EL EQUIPO O NO SE VE LA PANTALLA

Suele ser por estar mal conectados los cables, asegurate que estan todos los cables perfectamente conectados

y comprueba que el botdn negro esta encendido (detras de la torre).
Asegurate que estan todos los cables perfectamente conectados. Puede ser varias cosas:

e Prueba por cambiar el cable de alimentacidn de la torre por el del monitor y viceversa.

e Prueba por desenchufar el cable de la toma eléctrica del suelo y utiliza el enchufe que queda libre, a
veces, lo que falla es el enchufe del suelo.

e Comprueba que el cable del monitor estd bien conectado.

e Siel monitor no funciona, habrd que cambiarlo, avisa al equipo Tic

2.2. NO HAY INTERNET

Debes comprobar si es un problema de toda tu clase o sélo de tu equipo.

Si es toda la clase: seguramente habra una caida del servidor o el Switch de tu aula estara desconectado o

estropeado. Sea lo que sea, avisa al coordinador Tic.
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Competencia Dtel de Centros

Si es tu equipo, comprueba lo siguiente:

La red wifi funciona perfectamente.

01:52 p.m. El cable de red esta correctamente conectado.

ES . @‘ (b) Gal i

Existe un problema de conexién. Botdn derecho en el
icono de red wifi donde esta el tridngulo y dar a
“Solucionar problemas”.

Existe un problema de conexion. Botdn derecho en el
icono de red donde esta el tridangulo y dar a “Solucionar
problemas”.

10:18 a.m.
22/12/2014 Cable de red no conectado. Comprueba que el cable
esta conectado en la parte trasera del ordenador.

PORTATILES 14” Y RUGERIZADOS 13”:
Seleccionar la Red de centro G 'ntroducir usuario y contrasefia (correo corporativo)
CONECTAR.

2.3. LA PANTALLA INTERACTIVA NO FUNCIONA (solo PDI salén de usos multiples y

aula de inglés)

1. Comprueba que el cable USB de la pizarra esta conectado en la

parte de atras del ordenador (en ocasiones se puede soltar

ligeramente cuando se realiza algln tipo de limpieza).

2. El puntero de tu lapiz no coincide cuando escribes en la pizarra: =
Es necesario calibrarla. Cada pizarra tiene su Software para | |
realizar esta tarea. Como ejemplo: ﬁ

Poner el ratén en el icono que sefiala la fecha y con el botén derecho

pulsamos. Saldran varias opciones; una de ella sera “Orientar”.
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3. PROTOCOLO PARA LA REPARACION DE EQUIPOS
El profesor que detecte el problema colocara un post-it o similar en el elemento objeto de la incidencia con una
breve descripcion de la misma, comunicandolo lo antes posible al director o responsable TIC (el resto de los

profesores sabran qué ocurre con el equipo y que la incidencia ya estd comunicada).

La forma de comunicacidn serd la mas rapida posible, bien mediante mensaje Whatsapp o personalmente,

rellenando posteriormente el documento de registro de incidencias.

El Coordinador TIC cuanto disponga de tiempo revisard el equipo y valorara si puede resolverlo, en cuyo caso lo
hara en funcién del tiempo del que dispone; si no puede, lo comunicard al director, quien avisara al Soporte y

ayuda: CAU Educa.
Una vez resuelta la incidencia, el director o el coordinador TIC lo comunicara a los interesados.

Todas las actuaciones quedaran registradas en una hoja al efecto y a disposicion de los interesados para que en
todo momento se sepa en qué estado se encuentra el proceso y asi poder establecer alternativas en las tareas
a realizar con los alumnos. Estas hojas serviran también para hacer un seguimiento de los problemas que dan

determinados equipos de cara a su sustituciéon cuando haya posibilidad de ello.

REGISTRO DE INCIDENCIAS — COORDINACION TIC

CURSO ESCOLAR 2022/2023
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4. ANEXO I. HOJA DE INCIDENCIAS TIC @

® Juntade
%[ castilla y Ledn
CEIP JUAN XXl Curso 2022/2023
PROFESOR
NOMBRE Y APELLIDOS :
INCIDENCIA
AULA: FECHA: HORA: GRUPO:
DISPOSITIVOS A LOS QUE AFECTA LA INCIDENCIA
O  Pizarra digital O  Videoproyector O Caja de control
O Altavoces O Ordenadorde Aula O Punto de acceso
O Carro/armario O Cableado O  Rotulador pizarra
O  Mando proyector O Wifi de la clase O
TIPO DE INCIDENCIA
O  Rotura fisica O  Mal funcionamiento O Pérdida o robo
O Otra
BREVE DESCRIPCION DE LA INCIDENCIA
ENTREGA DEL PARTE A:
O  Direccion O ). Estudios O  Secretaria
O Coordinador TIC
FIRMA, FECHA Y HORA
Fecha: Hora:

Fdo.:

% Junta de
) Castillay Leon
Consejeria de Educacion
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ANEXO X. PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL. @

PLAN DE SEGURIDAD
Y CONFIANZA DIGITAL

CURSO 2022-2023

CEIP JUAN XXiil
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DIA DE INTERNET SEGURO @

Dia de
Internet

Seqgura 2023
7, 8,9y 10 de febrero

https:/ /www.incibe.es/sid

por una ,
Internet #DiaDelnternetSegura #51D2023
mejor

e R 4
Cnmmlsslon

[ [ = ﬁm-m == T\%—"‘ﬁ |digitalg4gJ fwluncf.lhﬁ @
R ¥

El Dia de Internet Segura, "Safer Internet Day" (SID, por sus siglas en inglés) es un evento promovido por la red
INSAFE/INHOPE con el apoyo de la Comisidn Europea, que se celebra cada mes de febrero con el objetivo de

promover un uso seguro y positivo de las tecnologias digitales, especialmente entre nifios y jévenes.

El SID se celebra el segundo dia de la segunda semana del segundo mes del afio y relne a millones de personas
de todo el mundo para impulsar cambios positivos y concienciar acerca de la seguridad en Internet, organizando

distintos eventos y actividades.

Este dia no solo pretende la creacidn de una Internet mas segura, sino una Internet mejor, para convertirla en
un espacio en el que todos hagamos uso de la tecnologia de manera responsable, respetuosa, critica y creativa.
El SID se dirige a nifios y jovenes, padres y tutores, profesores, educadores y trabajadores sociales, asi como a
las empresas y responsables politicos, animandolos a participar de forma activa en la creacion de una Internet

mejor.
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ANEXO XI. EVALUACION CUESTIONARIOS @

(Utilizando la herramienta Forms)

EVALUACION DEL PLAN TIC
CURSO 2022/2023.CEIP JUAN XXIII

COMUNIDADEDUCATIVA

Este cuestionario valora el grado de implicacién del EQUIPO DIRECTIVO en la dinamizacién del uso delas TIC
en el centro educativo

* Este formulario registrara su nombre, escriba su nombre.

1. El EQUIPO DIRECTIVO ha informado del Plan TIC en la PGA de inicio de curso,

(sl

() No

2.EL EQUIPO DIRECTIVO expone como se organiza el uso de las TICS en el
centro ypotencia el uso de las mismas entre el profesorado

O Opcidén 1

O Opcidn 2

3. El dispone de un equipamiento TIC adecuado a las necesidades del mismo

O s
Nno ()
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4. El nimero de equipos informaticos rugerizados es suficiente l

O s

(O No

5.VALORA EL GRADO DE FUNCIONAMIENTO DE LA RED EN EL CENTRO

6. ¢ Visitas la Pagina Web del centro de forma habitual?

7.El centro impulsa el uso de los espacios colectivos con ordenadores y pizarra digital

O s

() No

8. La opcion prioritaria de comunicacion de las familias y el centro es:

O Correo electrénico

() Teams

O Teléfono

% Junta de
) Castillay Leon
Consejeria de Educacion
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EVALUACION DEL PLAN TIC
CURSO 2022/2023.CEIP JUAN XXIII

CUESTIONARIO DEL PROFESORADO

El objetivo de este cuestionario es conocer la eficacia, el grado de aplicacién, participacién,

expectativas innovadoras generadas, resultados reales de los logros conseguidos y dificultadesdetectadas o
superadas durante el desarrollo del Plan TIC este curso

* Este formulario registrara su nombre, escriba su nombre.

1. He usado el aula virtual TEAMS de equipos por niveles en el curso 2022/2023 en
ensefianza presencial y a distancia

2. He realizado aportaciones al servidor de EQUIPO TEAMS de profesores para compartir
con el resto del profesorado

3. He utilizado los ordenadores rugerizados en mis procesos de ensefianza aprendizaje

4. Considero que las TIC constituyen una herramienta importante en mi trabajo
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5. He utilizado los ordenadores del centro para la elaboracion y preparacion de
actividades.

6. Hago un uso habitual de la PDI en el desarrollo de mi préactica docente

7. Utilizo las TICS en el desarrollo de mi practica docente

8. Elaboro materiales y recursos TIC para el desarrollo de los procesos de ensefianza
aprendizaje con mis alumnos

9. He realizado aportaciones al servidor de EQUIPO TEAMS de profesores para compartir
con el resto del profesorado

10. He participado en el Plan de Formacién del centro: itinerario formativo TIC

OSI

ONO
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11. Estoy satisfecho/a con el funcionamiento y disponibilidad de los recursos tecnolégicos @
del centro

O s

() No

12.HE INTEGRADO LAS TICS EN EL DESARROLLO DE LOS CONTENIDOS DE
LAS AREASCURRICULARES

13.MI GRADO DE COMPETENCIA DIGITAL ES

() BalO
() MEDIO

() Ao
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EVALUACION DEL PLAN TIC
CURSO 2022/2023.CEIP JUAN XXIII

CUESTIONARIO DEL ALUMNO

El objetivo de este cuestionario es conocer la eficacia, el grado de aplicacién, participacién,

expectativas innovadoras generadas, resultados reales de los logros conseguidos y dificultadesdetectadas o
superadas durante el desarrollo del Plan TIC este curso.

* Este formulario registrara su nombre, escriba su nombre.

1. Los recursos TIC hacen las clases mas atractivas

2. Los recursos TIC son suficientes o necesitamos mejorarlos

3. La red funciona correctamente

4. Las actividades y aplicaciones informéaticas me resultan interesantes.

5. Utilizo TEAMS como aula para el desarrollo de la ensefianza no presencial

Financiado por la Unién Europea e
_ N G P ionEU P -& SEEMNA DEEDUCAZION Plan de Recuperacién,
extGeneration ped : NECRIACIOR Pro RO W\ Transformacién y Resiliencia

& e

“IJ Castillay Leén
Consejeria de Educacion



&J C/ Rio Conejos S/N C.P. 49032 Zamora o 980529078
@% Pag. Web: http:// ceipjuanxxiii.centros.educa.jcyl.es/ @ 49005431 @educa.jcyl .es

6. Me manejo de forma autonoma por TEAMS @

v
. “
)

7.Soy capaz de ver las tareas, realizarlas y subir archivos a TEAMS

8. Aclaro dudas a través del Chat de TEAMS.

9. He utilizado los ordenadores rugerizados en mi aula.

10. El uso del ordenador en el aula me facilita el trabajo y la comprension de contenidos

11. Utilizo el correo electronico "educajcyl” para comunicarme con mis comparieros y
elcentro

12. Conozco las normas de uso de las TIC en el centro educativo.

13. Conozco las normas de seguridad y confianza digital
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ANEXO XII. ACTUACIONES PARA PALIAR LA BRECHA DIGITAL @

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA
PALIAR LA BRECHA DIGITAL

CURSO 2022-2023

CEIP JUAN XXiil
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Las condiciones de pandemia vividas en los ultimos cursos nos invitan a establecer un protocolo
de actuacion en caso de contingencia sanitaria (suspension de clases presenciales) u otro tipo

de necesidad provisional.

La deteccion de los casos susceptibles de recibir ayuda del centro y otras administraciones (préstamo
de material TIC y suministro de internet), quedaria reguladoelas siguientes fases:

¢ Realizacion de encuesta a principio de curso que recoja el material informatico de uso
habitual en la casa del alumno (nimero de aparatos disponibles, tipologia de los mismos,
numero de usuarios, etc.)

¢+ Recogida de los habitos de uso de internet del alumno y su familia.

¢+ Verificacién de la incidencia por el tutor por medio de entrevista. Aplicacion de medidas
desde el equipo directivo del centro para resolver situaciones detectadas de brecha digital.

La confirmacién de casos detectados de brecha digital conllevaria la puesta en marcha del
protocolo de préstamo del material TIC del centro educativo, sujeto a las siguientes condiciones:

1. Elaboracion de listado con el material tic susceptible de ser prestado en caso de necesidad
(ordenadores en buen estado de funcionamiento).

El dispositivo a prestar se debe proporcionar con los accesorios necesarios para sutransporte
y perfecta utilizacién:

a. Comprobar que arranca (el encargado de la comprobacién del equipo en elcentro
serd el coordinador TIC o cualquier miembro del equipo directivo).

b. Suministrar usuario y contrasefia si son precisos.

c. Funda si dispone.
Cargador (comprobar que carga).

2. Una vez detectado los casos de brecha digital, establecer una secuenciacién de
entregas de material que seguiria el siguiente orden:
- Alumnos que no disponen de ningun recurso digital.
- Alumnos con material compartido en vivienda habitual (clasificando segun
nimero de usuarios).

- Alumnos que sdlo disponen de teléfono.

El niumero de registros que se produzcan siguiendo las condiciones anteriores, serdn
ordenados segun el nivel de escolarizacién del alumno receptor del préstamo comenzando por los
alumnos de sexto y progresando hasta los cursos de menor edad.
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3. El equipo cedido sera recogido siempre por los padres/madres/tutores legales del
alumnado. Para ello deberdn rellenar y firmar el documento de cesién que se ha
elaborado para tal efecto. El centro debe facilitar una copia sellada de dicho

documento.
4. A la entrega del equipo, las familias recibiran un documento firmado por el centroy por
ellos indicando persona que hace la devolucién, estado del equipo y fecha.
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AUTORIZACION DE PRESTAMO DE DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS PARA USO FUERA DEL

CENTRO.
D/ D 8. ettt et et e e e e e et et et eee et een e e ata et ree et eateeneen e eaanenne s coN DNL.oovvevieireierveinen,
Padre/madre/tutor del @lUMNO/@ .. . et e et ee e eee e decnnnnn.. PRIMARIA

Estoy de acuerdo con el siguiente compromiso:

1.

El servicio de préstamo de ordenadores portatiles en el CEIP JUAN XXIII tiene como objetivo
facilitara los alumnos y alumnas del centro el uso de ordenadores portatiles para finalidades
exclusivamente académicas, quedando prohibido cualquier otra finalidad.

El servicio de préstamo de ordenadores portdtiles comportara la entrega, en régimen de
préstamo ypara un tiempo determinado, de un ordenador portatil en perfectas condiciones
de uso y funcionamiento.

Durante el periodo de préstamo, el padre/madre/tutor del alumno/a sera el unico
responsable de la custodia y el buen usodel ordenador portatil y, por tanto, no debera
manipular ni el hardware ni el software instalado, niceder el ordenador a ninguna tercera
persona. Se prohibe la grabacidn ilegal de programas informaticos o de material protegido.

Para proteger la duraciéon de las baterias de los equipos, se recomienda no utilizar el
adaptador de corriente mientras no sea estrictamente necesario.

Cualquier trabajo realizado se tiene que guardar fuera del equipo (en un lapiz USB, en un
servidor deficheros, etc.) para no perderlo al reiniciar el equipo.

Si el alumno/a detecta cualquier mal funcionamiento de hardware o software, debe
comunicarlo inmediatamente al Coordinador TIC a través de TEAMS.

El padre/madre/tutor del alumno/a es responsable del ordenador portatil mientras lo tenga
en préstamo y tiene la obligacion de devolverlo, junto con sus accesorios, cuando finalice el
periodo de préstamo sin que éste haya sufrido ningun desperfecto.

El portatil se tiene que devolver encendido para que el Coordinador TIC revise y compruebe,
con el padre/madre/tutor del alumno/a, que todo funciona correctamente, sin haber
alterado ni el hardware ni el software. En caso de que no haya informado y se detecte un
mal funcionamiento una vez el usuariohaya devuelto el portatil, se tratard como un mal uso
y se aplicara, si procedera en su caso a la reparacion o reposicion del material dafado.
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9. En caso de destruccion, deterioro grave, pérdida o robo del portatil se procedera
a la suspension del derecho de préstamo hasta que el usuario lo haya repuesto
por otro de caracteristicas similareso bien haya abonado el importe de su valor
en un plazo maximo de 30 dias, sin perjuicio de la apertura del correspondiente
expediente disciplinario, si procede.

Y, en prueba de conformidad, firmo el presente documento

Firma del padre/madre/tutor del alumno/a:
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